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. Introduccion

El presente manual es un instrumento administrativo que detalla las normas de aplicacion y los
procesos del Departamento de Visas de la Subdireccion de Extranjeria, del Instituto
Guatemalteco de Migracién, tal como lo establece el Decreto Nimero 44-2016, del Congreso
de la Republica de Guatemala, Cédigo de Migracion.

El Codigo de Migracion establece en el articulo 140 literal b. Subdireccion de Extranjeria: Es la
responsable de la emisidn, registro y control de las visas y residencias, luego de verificar la
veracidad y validez de la informacién y documentos requeridos de acuerdo con las categorias
definidas en este Cddigo y lo establecido en el reglamento. También tiene las siguientes
responsabilidades: En el proceso de evaluacién, analisis y aprobacién de las solicitudes y
renovaciones de visas y residencias, recogera la informacién biografica y biométrica de las
personas que las solicitan, las cuales seran verificadas con las bases de datos de seguridad
publica. Para el caso de las solicitudes de visa de las personas cuyo pais en donde Guatemala
no cuente con representacién consular, la informacién biografica y biométrica se verificara en
el momento que la persona se presente en el puesto de control migratorio en Guatemala. Los
requisitos para el otorgamiento de las visas y residencias se desarrollaran en el reglamento del
presente Cédigo.

Asimismo, el articulo 105 del Codigo de Migracion, establece las visas extendidas por
Guatemala a personas extranjeras autorizan a esa persona a poder ingresar, transitar,
permanecer y egresar del pais por el tiempo determinado en el propio documento. De igual
forma, la Subdireccion de Extranjeria autorizard las demas visas que por disposicion de la
Autoridad Migratoria Nacional deban autorizar.
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Il. Marco Legal

“La legislacién citada a continuacion debe entenderse que incluye a la fecha de aprobacién del
presente manual, las reformas que se hayan realizado a dicha legislacion o que se realicen en el
transcurso de la vigencia de este manual”.

1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

2. Ley del Organismo Judicial, Decreto Numero 2-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

3. Cddigo de Migracién, Decreto Nimero 44-2016 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

4. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Nimero AMN-005-2022 mediante el
cual aprueba el Acuerdo de Direccidn General Nimero IGM-0050-2022 que
contiene el Reglamento para la emisidn de certificaciones y constancias del Instituto
Guatemalteco de Migracién.

5. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Nimero AMN-005-2023 mediante el
cual aprueba el Acuerdo de Direccion General Nimero IGM-029-2023 que contiene
el Reglamento por Tarifas por Servicios Migratorios del instituto Guatemalteco de
Migracion.

6. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Nimero AMN 003-2023 mediante el
cual aprueba el Acuerdo de Direccion General Nimero IGM-027-2023 que contiene
Reformas al Reglamento General del Cédigo de Migracion.

7. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Ndimero AMN 002-2023 mediante el
cual aprueba el Acuerdo de Direccidn General Nimero IGM-017-2023 que contiene
el Reglamento General del Cédigo de Migracién.

8. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Nimero 04-2025 mediante el cual
aprueba el Acuerdo de Direccion General Nimero IGM-015-2025 que contiene el
Reglamento de Visas Guatemaltecas.

9. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-05-2025 mediante el cual
aprueba el Acuerdo de Direccidon General Niumero IGM-016-2025 que contiene el
Reglamento de Residencias Guatemaltecas del Instituto Guatemalteco—de

Migracion.,

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas °
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10. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-06-2025 mediante el cual
aprueba el Acuerdo de Direccion General Nimero IGM-017-2025 que contiene el
Reglamento de Registro del Estatus Ordinario Migratorio del Instituto Guatemalteco
de Migracion.

11. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Namero 2-2020, Reglamento Organico
Interno del Instituto Guatemalteco de Migracién.

12. Acuerdo Numero IGM-44-2020 del Instituto Guatemalteco de Migracion, Manual
de Organizacion y Funciones del Instituto Guatemalteco de Migracion, Segunda
Edicion.

13. Manual Regional de Procedimientos Migratorios de la Visa Unica Centroamericana
CA-4.

W\
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lll.  Simbologia de la Norma ANSI

Simbolo

Descripcion

Inicio o fin: se utiliza tanto al iniciar, como
al finalizar el diagrama.

Operacién: indica cualquier actividad, a
excepcion de las contenidas en las
siguientes formas.

Decisién o alternativa: indica el punto |
dentro del flujo en que son posibles varios
caminos alternativos. El texto debe
indicarse en forma de pregunta con sus
signos correspondientes.

<
-

Documento: se utiliza al elaborar un
documento fisico.

—

Almacenamiento o archivo: se utiliza para
indicar el resguardo de documentos
fisicos.

J

Conectores de pagina: representa la
continuidad del diagrama en otra pagina.

O

Conector o enlace: de una parte, deI|
diagrama a otra dentro de la misma |
pagina.

< -

=

Lineas de flujo: conecta los simbolos |
sefalando el orden en que se deben
realizar las distintas operaciones.

Fuente: American National Standard Institute (ANSI)

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
nstituto Guatemalteco de Migracion
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IV. Acrénimos

Los acrénimos empleados en el presente manual tienen el siguiente significado:

AMN Autoridad Migratoria Nacional

CPRG Constitucién Politica de la Republica de Guatemala

DV Desistimiento de Visa

DVD Devolucién de Documentos

IGM Instituto Guatemalteco de Migracién

PVT Prorroga de Visa de Turista o Viajero

RP Residencia Permanente
RT Residencia Temporal
SE Subdireccién de Extranjeria

SICOE | Sistema de Control de Expedientes

STA Subdireccién Técnica Administrativa

UCNVR | Unidad de Certificaciones y Notificaciones de Visas y Residencias

uvc Unidad de Verificacion de Campo

VET Visa por Expediente de Residencia en Tramite

VTV Visa de Turista o Viajero para Paises Categoria “C”

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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V. Cadificacion del Departamento de Visas

AREA ADMINISTRATIVA

CODIFICACION

Departamento de Visas

04.01.U0

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas

nstituto Guatemalteco de Migracidn
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VI. Hoja de Aprobacién

Aprobado por:

1?3&‘!’&1& DE
MIGRACION

UBDIRECCION DE
SV EXTRANJERIA

S
YA rEmaLh:

Jefe de Departamento ge Visas
Subdireccidn Extranjeria
Instituto Guatemalteco de Migracion

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas o
Instituto Guatemalt le Migracidn
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VIl. Control de Procedimientos del Departamento de Visas

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0
Departamento de Visas FECHA Noviembre 2025
No.
Procedimientos Caédigo |
1. Visa de Turista o Viajero para Paises Categoria “C” o Visa 04.01.U0.P1
Consultada

2. | Prérroga de Visa de Turista o Viajero 04.01.U0.P2

3. | Visa por Expediente de Residencia en Tramite 04.01.U0.P3

4. | Devolucién de Documentos provenientes del extranjero 04.01.U0.P4

5. | Desistimiento de Visa de Turista o Viajero 04.01.U0.P5

Manual de Norma: r limient
istituto Guatemalte

1e|

[ L

epartamento de Visas
igracior
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VIIl. Politicas Generales

a) El Jefe de Departamento de Visas supervisara que el auxiliar de Visas cumpla con las
funciones asignadas para la realizacion de los procedimientos y cumplimiento de los
requisitos legales para el otorgamiento de una visa guatemalteca.

b) E! Jefe de Departamento de Visas supervisara que todas las solicitudes de visas sean
resueltas dentro del plazo legal y aplicando la normativa migratoria vigente.

M ¢ I limient Jer arta Visa e
nstituto Guatemalte e Migraci ;
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Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Departamento de Visas 04.01.U0.P1
1. Visa de Turista o Viajero para paises Categoria | FECHA Noviembre 2025
“C” 0 Visa Consultada PAGINAS 1/8
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
Extranjeria Visas --
Descripcion Obijetivo

Procedimiento para solicitar Visa de Turista o | Emitir una resolucién en la que conste la

Viajero a los extranjeros de paises : autorizacion previo al ingreso, transito,

clasificados en la categoria “C". permanencia y egreso del territorio nacional
de forma legal a los extranjeros de los paises
clasificados en la categoria “C".

Usuarios Indicadores
= Persona extranjera. =  Numero de visas solicitadas.
= Persona autorizada o facultada para =  Ndmero de visas otorgadas.

solicitar visa (Garante guatemalteco o
responsable econdmico cuando
corresponda).

Documentos requeridos

Formulario (requisitos en el reverso).

Politicas y normas de aplicacion

a. Para ingresar a los sistemas de Extranjeria se deberd contar con perfil de usuario
habilitado de conformidad con las funciones a desempenar.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes de visas que cumplan con los requisitos
correspondientes.

c. Todo documento proveniente del extranjero deberd estar apostillado o legalizado de
conformidad a la Ley del Organismo Judicial, segun sea el caso. |

d. Todo documento presentado para la solicitud devisa debera estar vigente.

e. Se debe verificar que el solicitante pague el arancel que corresponda por el servicio que
solicita de conformidad con el Reglamento por Tarifas por Servicios Migratorios vigente.

f. Se debe verificar que las solicitudes y registros de visas tengan un orden correlativo.

A g . =Y L .a
Mar ‘mas y Procedimientos del Departamentc sa o
nstitut ) de Migracion )

u
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Visa de Turista o Viajero para paises Categoria “C" o

cODIGO 04.01.U0.P1

Visa Consultada
PAGINAS 2/8

Todo expediente de solicitud de visa concluida debe ser resguardado en la Unidad Archivo
del Instituto Guatemalteco de Migracidn.

Los formularios y formatos utilizados para los servicios de Extranjeria estaran sujetos a
modificaciones de conformidad con la legislacién migratoria vigente y las disposiciones de
la Subdireccién de Extranjeria y del Instituto Guatemalteco de Migracion.

Indicar al usuario que puede consultar el estatus de su tramite por medio de una consulta
en linea en la pagina Web del Instituto Guatemalteco de Migracién.

Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Reglamento por Tarifas por
Servicios Migratorios vigente, asi como a la forma de emisién y de pago en los bancos
autorizados, banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracién establezca.

Los procedimientos estipulados en el presente manual, podran ser digitalizados de
conformidad con la capacidad tecnoldgica del Instituto Guatemalteco de Migracidn,
incluyendo las notificaciones a las personas usuarias, acompanandose de la firma
electrénica institucional del mencionado Instituto.

El Ministerio de Relaciones Exteriores a través de sus consulados y embajadas en el exterior
es la autoridad responsable de atender: a) las solicitudes, autorizaciones y emisién de visa
de turista o viajero para paises de categoria “B” o Visa Consular, y b) emision de visa de |
turista o viajero para paises categoria “C” o Visa Consultada, autorizadas previamente por
la Subdireccion de Extranjeria del Instituto Guatemalteco de Migracion; utilizando para el
efecto en ambos casos el sistema informatico o procedimiento que disponga el Instituto
Guatemalteco de Migracidn.
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Manual de Normas y Procedimientos

Departamento de Visas

cODIGO

04.01.U0.P1

Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" o

Visa Consultada

PAGINAS

3/8

No.

Descripcion de las actividades

Responsable Documento(s) de Soporte

Inicio del procedimiento.

1.

Recibe la solicitud de visa.

Solicita informe de verificacién de la
Unidad de Verificacion de Campo
de la Subdireccién de Extranjeria,
para establecer si el extranjero ha
tenido o tiene alglin estatus
ordinario migratorio. Ver
procedimiento 04.00.U2.P1

Revisa informe.

Si tiene estatus en tramite. Sigue en
paso 3.1

No tiene estatus en tramite. Sigue
en paso 3.2

3.1

Devuelve solicitud al usuario e
informa que debe concluir con el
tramite de la solicitud anterior. Fin
del procedimiento.

3.2

Recibe y revisa que la solicitud
cumpla con los requisitos
establecidos para el efecto. Sigue
en paso 4.

\Verifica requisitos.

Si cumple con los requisitos. Sigue
paso 4.1

No cumple con los requisitos. Sigue
paso 4.2

Formulario de solicitud

Informe de Verificacion

Auxiliar de Visas

Formulario de solicitud

Hoja de solicitud

+i+nifn

entos del Departamer as

emalt le Migracion
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Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" o

Visa Consultada

CODIGO

04.01.U0.P1

PAGINAS

4/8

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de Soporte

4.1

Ingresa datos al Sistema de
Control de Expedientes vy
escanea documentos de |la
solicitud de visa. Sigue paso 5.

4.2

Devuelve e informa al usuario
que debe corregir o completar
requisitos. Fin del
procedimiento.

Imprime y entrega hoja de
solicitud de visa al usuario para
que verifique si los datos fueron
ingresados correctamente,

Si esta correcta. Sigue paso 5.1
No esta correcta. Sigue paso 5.2

51

Recibe solicitud verificada vy
guarda en sistema. Sigue paso
6.

52

Corrige y vuelve a guardar en el
sistema. Regresa a paso 5.

Solicita firma al usuario y entrega
orden de pago  cuando
corresponda o verifica pago
realizado.

Recibe orden de pago o verifica
comprobante de pago por
ingreso de solicitud de visa vy
adjunta al expediente.

Entrega copia de hoja de solicitud
de visa al usuario y le indica que
puede hacer consulta en linea
para seguimiento de su gestion.

Auxiliar de Visas

Hoja de solicitud

Orden de Pago

Expediente completo

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas 5
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Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" o CODICe USRS
Visa Consultada
PAGINAS 5/8
No. | Descripcion de las actividades Responsable Documento(s) de Soporte
Resguarda el expediente vy
recopila informacién
mediante oficios 0
verificaciones dentro del
sistema de la Secciéon de
Investigacion Internacional
9. |de Personas y Obijetos Constancia de alertas
Divisién de Policia .
Internacional  INTERPOL- Resolucion
GUATEMALA, de alertas del Expediente completo
extranjero, cuando
corresponda.

Recibe, alimenta control
10 interno y asigna para su

analisis y resolucion. N .
Auxiliar de Visas

Recibe expediente para
analisis, verifica, investiga vy
califica que la documentacion
cumpla con los requisitos de
forma y fondo para emitir la
resolucion correspondiente.

De no existir duda de |la
11 documentacion presentada.
" |Sigue paso 12.

Al existir duda de la veracidad
de la documentacion
proporcionada, solicita informe
de Verificacion de Campo a la
UVCE. Ver procedimiento
04.00.U2.P3

yrmas y Pro mientos del Departamentc
temalteco de Migracion
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Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" o GRLRGO 04.01.U0.P1
Visa Consultada 7
PAGINAS 6/8
No. | Descripcion de las actividades Responsable Documento(s) de Soporte

Recibe Informe de la verificacion
de campo de la UVCE, analiza la
informacion proporcionada.
Sigue paso 12,

Realiza la providencia de tramite
resuelve en sistema (Solicitud de
informacion o documentacion
necesaria que amplie o aclare los
12. |documentos presentados en las
solicitudes de visas, Aprueba,
Deniega); imprime, resolucién vy
adjunta al expediente {imprime
providencia (1) o resoluciones (3)
Recibe, revisa, verifica y firma la
resolucién de Visas.

111

Auxiliar de Visas

Tiene Solicitud de informacién o
documentacion necesaria que
13. lamplie o aclare los documentos
presentados en las solicitudes de
visas. Sigue paso 13.1

Jefe de Departamento
de Visas

La resolucion fue Aprobada o
denegada, sigue paso 13.2

Se remite a la Unidad de y
Certificaciones y Notificaciones
de Visas y Residencias, para que
13.1. [la providencia de tramite sea
notificada. Ver procedimiento
04.00.U1.Pé.

Auxiliar de visas

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Y !
stitut temalte igracion
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PAGINAS

7/8

No.

Descripcién de las actividades

Responsable Documento(s) de Soporte

13.1.1

Recibe providencia de la Unidad
de Certificaciones y
Notificaciones de Visas vy
Residencias, en la cual se
notific6. Ver procedimiento
04.00.U1.P6 y archiva hasta que
sea subsanado vy la solicitud sea
reasignada para andlisis vy
resolucién. Regresa paso 10.

13.2

Traslada resolucidn para firma
y autorizacion al Subdirector
(a) de Extranjeria.

Ver procedimiento 04.00.U0.P1

Jefe de Departamento
de Visas

14.

Devuelve al  Jefe de
Departamento de Visas para
revision y  correcciones.
Regresa paso 13.

Subdirector de
Extranjeria

15.

Recibe de la Unidad de
Certificaciones Y
Notificaciones de Visas vy
Residencias el expediente
completo notificado. Ver
procedimiento 04.00.U1.P6

Auxiliar de Visas

16.

Solicita autorizacion de visas
aprobadas a la Subdireccion
de Extranjeria para trasladar o
emitir autorizacion en el
sistema correspondiente al
Ministerio de Relaciones
Exteriores de Guatemala para
el estampado de la visa.

Jefe de Departamento
de Visas

Oficio/ Autorizacion en
Sistema correspondiente

r(

C

limient Jepartamentc
t It y de Migracion
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Visa Consultada
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04.01.U0.P1

PAGINAS

7/8

17.

Verifica que los documentos a
trasladar estén correctos y
firma  autorizacibn  para
traslado al Ministerio de
Relaciones Exteriores de
Guatemala, o emision de
autorizacion el  sistema
correspondiente.

Subdirector de
Extranjeria

18.

Remite al Ministerio de
Relaciones Exteriores o emite
autorizacion de Visas
aprobadas en el sistema
correspondiente al Ministerio
de Relaciones Exteriores de
Guatemala para que éste,
efectte visado en el
extranjero a través de las
misiones  diplomaticas o
consulares.

19.

Ordena expediente y traslada
a la Unidad de Archivo
General del Instituto
Guatemalteco de Migraciéon
para resguardo.

Auxiliar de visas

Fin de procedimiento.

nt nar




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos 2
Vmlge: cODIGO 04.01.U0.P1
Departamento de Visas
Flujograma de Visa de Turista o Viajero para
paises categoria “C” o Visa Consultada PAGINAS 1/3
Tltle
Auxiliar de Visas
Inicio
Recibe la solicitud de visa. |
Solicita informe de verificacién de
la Unidad de Verificacién de
Campo de ta Subdireccién de
Extranjeria para establecer sl el
extranjero ha tenido o tiene
algun estatus ordinario
migratorio.Ver procedimiento
04.00.U2.P1
Revisa informe
S tiel ¢Tiene estatus en No tiene
trimite?
Devuelve solicitud al usuario e Recibe y revisa que la solicitud
informa que debe concluir con el cumpla con os requisitos
tramite de la solicitud anterior. establecidos para el efecto. Sigue
Fin del procedimiento. en paso 4.
Verifica
¢Cumple con los
| requisitos?
No cumple sf cumple
Devuelve e informa al usuario Ingresa datos al Sistema de
que debe corregir o completar Control de Expedientes y escanea
requisitos. Fin del documentos de la solicitud de
procedimiento. visa. Sigue paso 5.
A
© N
o
£z
o

Manual de Normas y Pr

dimientos del Departamento de Visa:
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tle PAGINAS

2/3

Auxiliar de Visas

Imprime y entrega
2¢Hoja de solicitud esta
correcta?

Esta correcta
No esta correcta

Corrige y vuelve a guardar en

el sistema. Regresa a paso 5. 6

Recibe solicitud verificada y
guarda en sistema. Sigue paso

2

Solicita firma al usuario v
entrega orden de pago
cuando corresponda o verifica
pago realizado.

v

Recibe orden de pago o
verifica comprobante de pago
por ingreso de solicitud de
visa y adjunta al expediente

v
Entrega copia de hoja de
solicitud de visa al usuario y le
indica que puede hacer
consulta en linea par
|seguimiento de su gestion

Resguarda el expediente y recopila informacién mediante oficios
o verificaciones dentro del sistema de la Seccién de Investigacion
Internacional de Personas y Objetos Division de Policia
Internacional INTERPOL-GUATEMALA, de alertas del extranjero,
cuando corresponda.

v

Recibe, alimenta control
interno y asigna para su
analisis y resolucion.

Phase

te

rocedimientos del Departam
malteco de M 1grac or
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Flujograma de Visa de Turista o Viajero para ECORIGE 04.01.U0.P1

paises categoria “C" o Visa Consultada PAGINAS

3/3

Subdirectora de
Awdliar de Visas Jefe De Departamento de Visas Extranjera
.|
-
Heclbe  expediente  paral Se remite a la Unidad dr:
analisis, verifica, investiga v X Cartificaciones y notificaciones de
califica que la documentacion o »|Visas v Residencias, para que ia)
cumpla con los requlsitos de | - P G Ul
forma y fondo para emitir la o o \\ :"k:l‘:"k Ver procedimien
resolucién correspondiente. e d."‘,::‘.'""; > -
. e |

De no exigir duda de la N e : IS
d 16 P d 0’ Recibe providenda de la Unidad de
Sigue paso 12, I Certificaciones y Notificaciones de

Visas y Residenclas, en la cual se

Al existir duda de la veracidad 5 = |notticd. Y archiva hasta que sea
de la documentacian Tiene solititud de Informadén o subsanado y I solicttud sea
proporcionada, solicital documentaclén  necesarla  gue reasignada para analisis y resolucldn
informe de Verfficacién de amplie o adare los documentos Regresa a paso 10,
Campo a la UVCE. Vi | presentados en las solicitudes de
|residenclas o visas.

{procedimie I . -

v ) Aprobada / Negada /3' .
Recibe Informe de Verficacién de e M,
Campo de la UVCE, analiza la " Devuelve aljefede ™

informacién proporcionada. <ﬂmnammdevua para

k revsiény correcciones.
Traslada resolucion para firma y ... Regresa paso 13,
Sigue paso 12, autorlzacién Al Subdirector de ™~

|Extranjeria. Ver procedimienis

04.00.U0.P1 ‘

Realza o provldencia.“de:

trdmite, resuelve en sistema) . v
(Solicitud de informaciébn o |
4, o ja que 5e remite a la Unidad de

Certificaciones y Notifiadones |
de Visas y Residencias, para que
— 1aresolucién sea notificada. ‘

amplie o clara los documentos
presentados en las solicitudes
de residencias o  wisas,
Aprueba, Deniega); imprime
resolucion y adjunta  al

providencia (1) o res&luc?on
) A ‘

1 1
Solicita autorizacién de visas
Reclbe Salauhidadide) aprobadas a la Subdireccién de
Extranjeria para trasladar o emitir

Verifica que los dacumentos a
trasladar estén correctos y firma
autorizacion para trasiado al

Certificaclones y Notificaciones de
Visas y Residencias ef expediente - |

a autorizacion en el sistema 5
fi 3 L » »
completo notificado | | correspondiente al Ministerio de MIn!steno de Relaciones
4 Exteriores de Guatemala, o
Ver procedimlento 04.00,UL.P | Relaclones Exteriores de emision de autorizacion el
| Guatemala para el estampado de

| fa visa, = Ssistemaleore sondients;

Remite al Ministeric de Relaclones)
Exteriores o emlite autorizacién de
Visas aprobadas en el sistemal
correspondiente  al  MINEX  dels - — _ - —
Guatemala para que éste, efertie

visado en a! extranjero a través de |
misiones diplométicas o consulare;

I

Ordena  expediente y
traslada a la Unidad de
Archivo  General  del
Insthuto Guatemalteco de
Migracion para resguardo.

Fin del proceso

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracién
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HINSTITUTO
GUATEMALTECD DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Departamento de Visas 04.01.U0.P2
FECHA Noviembre 2025
2. Prérroga de Visa de Turista o Viajero -
PAGINAS 1/5
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
Subdireccion de Extranjeria Visas --
Descripcion Objetivo

Procedimiento a traves del cual un extranjero | Extender por un periodo igual al otorgado al
solicita que se le extienda el plazo de estadia  momento de su ingreso al pais o la estadia

otorgado al momento de su ingreso al pais. | legal de un extanjero en territorio nacional.
Usuarios | Indicadores

»  Personas extranjeras. = Namero de prérrogas de visa de turista
= Terceros autorizados. ' 0 viajero solicitadas.

= Namero de prérrogas de visa de turista
o0 viajero otorgadas.

Documentos requeridos
Formulario (requisitos en reverso).

Politicas y normas de aplicacion

a. Para ingresar a los sistemas de Extranjeria se deberd contar con perfil de usuario
habilitado de conformidad a las funciones a desempefar.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes de servicios que cumplan con los requisitos
correspondientes.

c. Todo documento presentado para la solicitud de servicios de Extranjeria debera ser valido
y vigente y el pasaporte debera tener como minimo 6 meses de vigencia.

d. El usuario deberd pagar el arancel que corresponda por el servicio que solicita de
conformidad con el Reglamento de Tarifas por Servicios Migratorios del Instituto
Guatemalteco de Migracion.

e. Las solicitudes y registros de visa deberan tener un orden correlativo.

f. Todo expediente de solicitud de servicios de Extranjeria concluido debera ser entregado
a la Unidad de Archivo General del Instituto Guatemalteco de Migracion. |

N B .- e
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas e
Instituto Guatemalteco de Migracion : ot T



INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

. , . - CcODIGO 04.01.U0.P2
Prérroga de Visa de Turista o Viajero

PAGINAS 2/5

g. Los formularios y formatos utilizados para los servicios de Extranjeria estaran sujetos a
modificaciones de conformidad con la legislacion migratoria vigente y las disposiciones
de la Subdireccién de Extranjeria y del Instituto Guatemalteco de Migracion.

h. Las multas seran impuestas por la Subdireccion de Control Migratorio.

i. Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Reglamento de Tarifas por
Servicios Migratorios del Instituto Guatemalteco de Migracién, asi como la forma de
emisién y de pago en los bancos autorizados, banca virtual u otras que el Instituto
Guatemalteco de Migracién establezca.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visa: e
Instituto Guatemalteco de Migracién
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Departamento de Visas CODIGO 04.01.U0.P2

Noviembre
FECHA
Prérroga de Visa de Turista o Viajero 2025

PAGINAS 3/5

No. | Descripcion de las actividades Responsable Documento(s) de Soporte

Recibe solicitud de Prérroga de
1. |isa de Turista o Viajero.

Solicita informe de verificacién de
la Unidad de Verificacién de
Campo de la Subdireccién de
Extranjeria, para establecer si el
2. . i ) )
extranjero ha tenido o tiene algin
estatus  ordinario  migratorio Solicitud de prérroga de visa
vigente. Ver procedimiento de turista o viajero
04.00.U2.P1
Revisa si tiene algun estatus
vigente.

Si, tiene estatus vigente. Sigue en | Auxiliar de Visas
paso 3.1
No tiene estatus vigente. Sigue

en paso 3.2

Devuelve solicitud al usuario e
informa que no es procedente la
31 solicitud en virtud de contar con
un estatus ordinario migratorio

\vigente. Fin del procedimiento. POIIGId CEgRoroga acyiss

de turista o viajero

Recibe y revisa que la solicitud
cumpla con los requisitos
establecidos para el efecto. Sigue
en paso 4.

3.2

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas ) @
Instituto Guatemalteco de Migracid



INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Prérroga de Visa de Turista o Viajero

cODIGO

04.01.U0.P2

PAGINAS

4/5

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de Soporte

Verifica que la solicitud cumpla
con los requisitos.

No cumple. Sigue paso 4.1
Si cumple. Sigue paso 4.2

41

Devuelve e informa al usuario que
debe corregir o completar
requisitos. Fin del Procedimiento.

4.2.

Verifica en el sistema si el usuario
ha permanecido por mas tiempo
del que le ha sido autorizado, a
efecto de determinar si tiene que
pagar multa.

\Verifica si el usuario debe pagar
multa.

Si debe pagar multa. Sigue paso
5.1
No debe pagar multa. Sigue paso
5.2

5.1

multa en la Subdireccién de
Control Migratorio. Al regresar el
usuario con la multa pagada se
adjunta a la documentacion de la
solicitud. Sigue en paso 6.

Envia al solicitante a pagar la

5.2.

Ingresa la informacién  del
extranjero al Sistema de Control
de Expedientes y genera el
namero de solicitud.

Auxiliar de Visas

Solicitud de prérroga de visa

de turista o viajero

Aanua Normas rocedimientos del Departame

tituto Gu

temalteco de Migracién

to
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MIGRACION

CODIGO 04.01.U0.P2
Prérroga de Visa de Turista o Viajero 5/5
PAGINAS
D d
No. | Descripcion de las actividades Responsable °c“s';‘;:::’f) e

Ingresa al Sistema de Control de
Expedientes para escanear la
documentacion y emitir orden de
pago cuando corresponda o
verifica pago realizado.

Recibe solicitud, recibe
comprobante de pago o verifica
pago realizado y estampa la
Prorroga de Visa de Turista o
Viajero.

Seguido del paso 7 se registran los
datos de la solicitud en la base de
datos interna del Departamento
de Visas.

Entrega el pasaporte al usuario
con la visa correspondiente
estampada.

Auxiliar de Visas

Sticker de visa

Fin del procedimiento

ual de Normas y Procedimientos del Departament

Instituto Guz: al

y de Migracion
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MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos
Departamento de Visas

cODIGO

04.01.U0.P2

Flujograma de Prérroga de Visa de Turista

o Viajero

PAGINAS

11

Auxiliar de Visas

Recibe solidtud de

Prérroga de Visa de Turista
o Viajero.

Solicita informe de verificacién de la
Unidad de Verficacién de Campo de
la Subdireccién de Extranjerfa, para
establecer si el extranjero ha tenldo o
tiene atgun estatus ordlnario
migrato rio vigente.

Ver procedimiento 04.00.U2.P1

Devuelve  solicitud  al
usuario e informa gque no
es procedente la solicitud

estatus ordinario|
migratorio vigente. Fin de!
procedimiento.

NO Cumple—eomeenan e
“-\\ requisitas?
_l: @

Devuelve e informa al

del Procedimiento.

- ~
&n virtud de contar con un je-—s—— {Tiene estatus

i

Revisa

N
.I..

AN
.~ Verlfica™
" ttasolichud ™.

cumple los >

ha

[
- "Vtrmn \‘\
~" ¢Bl usuario dehe ™

l_s"“" . pagarmuta?

multa en la Subdireccién d
el usuasio con la multa pagad

de lu solicitud. Sigue en pas.
5.

Envia al sollcitante a pagar la
Contro! Migratorio. Al regresar

se adjunta a la documentacian

a
genera
| salicitud.

Reclbe y revisa que In
|solicitud cumpla con los

Verifica en el sistema =i #l
usuario ha permanecido
por més tiempo del gue le

efecto de determinar
tiene que pa

para el efecto. Sigue e
paso 4,

sido autorizado, &

r multa,

o _ ""l 3

Ingresa la informacién del
extranjers al Sistema de
Control de Expedientes y
el nimero o

Ingresa al Sistema de
Control de Expedientes
para escanear 1a

documentacidn y emitirj€
orden de pago cuando|

corresponda o  verlfic:
pago realizado. d

Recibe solicitud, recibe
comprobante de pago o
verifica pago realizado y
estampa la Prorroga de

Visa de Turistac Vlajeru‘

Seguido dei paso 7 se
registran Jos datos de {8
solicitud en ta base de
datos interna de;
Departamento de Visas

Entrega el pasaporte al
usuasio  con la  visa
corvespondiente
estampada.

Fin del
procedimlento

Instituto Guatemalteco de Migracion

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas




HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Departamento de Visas 04.01.U0.P3
Noviembre 2025
3. Visa por Expediente de Residencia en Tramite aadsl
PAGINAS 1/2
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
Subdireccién de Extranjeria Visas -~
Descripcion Objetivo

Proceso mediante el cual se emite Que el solicitante de la residencia pueda
autorizacion a través de una visa por | salir y entrar al pais una sola vez o por
expediente de residencia en tramite de un ml’JI,tipIes 9cgsiones mientras su residencia
extranjero para que pueda egresar e ingresar ES{C S Lrangiis:

al territorio guatemalteco durante la

tramitacion de su Residencia.

Usuarios Indicadores
= Personas extranjeras o = Numero de visas por expediente de
Terceros autorizados. residencia en tramite solicitadas.

= Nuamero de visas por expediente de
residencia en tramite otorgadas.

Documentos requeridos

Formulario (requisitos en el reverso).

Politicas y normas de aplicacion

a. Paraingresar a los sistemas de Extranjeria se debera contar con perfil de usuario habilitado
de conformidad a las funciones a desempenar.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes de servicios que cumplan con los requisitos
correspondientes.

c. Todo documento presentado para la solicitud de servicios de Extranjeria debera ser valido y
vigente, el pasaporte debera tener como minimo 6 meses de vigencia.

d. Todo expediente de solicitud de servicios de Extranjeria concluido debera ser entregado al
Archivo General para su resguardo.

e. Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Reglamento de Tarifas por
Servicios del Instituto Guatemalteco de Migracién, asi como a la forma de emision y de pago
en los bancos autorizados, banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracién
establezca.

Mianua Normas >rocedimient del De ."ch""‘h e Sa
instit itemalt de Migracién
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MIGRACION

Visa por Expediente de Residencia en Tramite

cODIGO

Noviembre 2025

PAGINAS

2/2

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Recibe solicitud de Visa por
Expediente de Residencia en
Tramite.

Verifica que la solicitud cumpla con
los requisitos.

No cumpile. Sigue paso 2.1
Si cumple. Sigue paso 2.2

21

Devuelve e informa al usuario que
debe corregir o completar
requisitos. Fin del Procedimiento.

2.2

Realiza blsgueda en el Sistema de
Control de Expediente en relacién
con el estado de su solicitud de
residencia.

Emite orden de pago cuando
corresponda o verifica pago
realizado.

Recibe pago realizado cuando
corresponda y estampa la Visa.

Entrega el pasaporte al usuario con
la visa correspondiente estampada.

Auxiliar de Visas

Solicitud de visa por
expediente de
residencia en tramite

Solicitud de visa por
expediente en tramite

Sticker de Visa.

Fin del procedimiento

aNtos




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos
Departamento de Visas

CcODIGO

04.01.U0.P3

Flujograma de Visa por Expediente de Residencia en
Tramite

PAGINAS

1/1

Auxiliar de Visas

Recibe solicitud de
Visa por Expediente de
Residencia en Trami

Verifica
{Cumplecon los

No requisitos?

l

Devuelve e informa al
usuario que debe
corregir o completar
requisitos. Fin  del
Procedimiento.

Realiza busqueda en el
Sistema de Control de
Expediente en relacion
con el estado de su
solicitud de residenci

H

Emite orden de pago
cuando corresponda o

verifica pago realiz%

.

Recibe pago realizado
cuando corresponda y
estampa la Visa.

!

Entrega el pasaporte al
usuario con la visa
correspondiente
estampada.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamentt

Instituto Guatemalteco de Migracion

e Visas




INSTITUTOD
GUATEMALTECD DE

MIGRACION

solicitudes para devoluciéon de documentos
originales provenientes del extranjero que
estan en poder del Instituto Guatemalteco
de Migraciodn.

Usuarios

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO | PROCEDIMIENTO
Departamento de Visas 04.01.U0.P4
FECHA .
. . N bre 2025
4. Devolucion de documentos provenientes oviembre
del extranjero PAGINAS 1/7
Subdireccién Departamento
Extranjeria Visas
Descripcién ' Objetivo
Proceso que consiste en atender las | Devolver documentos origﬁéles

provenientes del extranjero que estan en
poder del Instituto Guatemalteco de
Migracién si cumple con los requisitos
establecidos por el Departamento de Visas

| v la legislacion vigente.

Indicadores

= Personas extranjeras.

= Numero de documentos devueltos.

= Garante guatemalteco.

Documentos requeridos

1. Formulario (requisitos en reverso).

2. Memorial con legalizacion de firmas.

3. Copia certificada de los documentos gue sustituye.

4. Carta poder si autoriza a un tercero a ingresar la solicitud del tramite.

Politicas y normas de aplicacion

a. Las personas extranjeras o el garante guatemalteco que requieran la devolucién de los
documentos originales provenientes del extranjero que estén en poder del Instituto
Guatemalteco de Migracidn, los podran solicitar a través del memorial con legalizacién
de firma, sustituyéndolos con una copia certificada de los mismos.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes que cumplan con los requisitos
correspondientes.

c. Toda solicitud debera realizarse de conformidad con el Cédigo de Migracion y leyes
vigentes aplicables.

lormas y Procedimientos sas

nstituto Guatemalteco de Migr
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SINSTITUTO

GUATEMALTECO DE

MIGRACION

CcODIGO
Devolucion de documentos provenientes del

04.01.U0.P4

extranjero PAGINAS

2/7

Politicas y normas de aplicacién

d.

No se podra realizar la devolucién de documentos provenientes del extranjero que

no presente copia certificada de los documentos que se deseen sustituir.

Unicamente se puede realizar la devolucién de documentos a la persona extranjera o

garante guatemalteco solicitantes de la devolucion de documentos originales |

provenientes del extranjero.

Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Reglamento por Tarifas
de Servicios Migratorios, asi como a la forma de emisiéon y de pago en los bancos
autorizados, banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracion

establezca.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas

Instituto Guatemalteco de Migracién
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO

Departamento de Visas

04.01.U0.P4

Devolucién de documentos provenientes del

extranjero

FECHA

Noviembre 2025

PAGINAS

3/7

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Recibe solicitud de devolucion de
documentos  provenientes  del
extranjero.

Recibe y revisa que la solicitud
cumpla con los requisitos
establecidos para el efecto. Sigue en
paso 3.

Verifica requisitos.
Si cumple con los requisitos. Sigue
paso 3.1

No cumple con los requisitos. Sigue
paso 3.2

31

Ingresa datos al Sistema de Control
de Expedientes y  escanea
documentos de la solicitud de
devoluciéon de documentos
provenientes del extranjero. Sigue
paso 4.

Auxiliar de Visas

Memorial de
Solicitud

Aanual de Normas y Pro

limientos del Departamentc

Instituto Guatemalteco de Migracion
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YINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Devolucion de documentos provenientes del

extranjero

cODIGO

04.01.U0.P4

PAGINAS

4/7

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

3.2

Devuelve e informa al usuario que
debe corregir o completar
requisitos. Fin del procedimiento.

Imprime y entrega hoja de solicitud
de devolucion de documentos
provenientes del extranjero al
usuario para que verifique si los
datos fueron ingresados
correctamente.

Si esta correcta. Sigue paso 4.1

No esta correcta. Sigue paso 4.2

41

Recibe solicitud verificada y guarda
en sistema. Sigue paso 5.

4.2

Corrige y vuelve a guardar en el
sistema. Regresa a paso5.

Auxiliar de Visas

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
nstituto Guatemalteco de Migracidn
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RMNSTITUTO
GUATEMALTECD BE

MIGRACION

Devolucién de documentos provenientes del

extranjero

cODIGO

04.01.U0.P4

PAGINAS

5/7

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Solicita firma al usuario, entrega
copia de hoja de solicitud
devolucién de documentos
provenientes del extranjero al
usuario y le indica que puede
hacer consulta en linea para
seguimiento de su gestién.

Resguarda el expediente, recibe,
alimenta control interno y asigna
para su analisis y resolucién.

Recibe expediente para analisis,
verifica, investiga y califica que la
documentacion cumpla con los
requisitos de forma y fondo para
emitir la resolucion
correspondiente.

Verifica si el expediente de visa
donde se encuentran  los
documentos originales se
encuentra en la Subdireccién de
Extranjeria. Si no esta, emite oficio
de solicitud de expediente fisico a
la Subdireccion Técnica
Administrativa (Archivo General).

Recibe expediente fisico de la
Subdireccién Técnica
Administrativa o de la
Subdireccion de Extranjeria.

Auxiliar de Visas

Manual de Normas y Procedimientos del Departament:

netit uatemalteco de Migr
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

extranjero

Devolucién de documentos provenientes del

cODIGO

04.01.U0.P4

PAGINAS

6/7

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

10.

Realiza la providencia de tramite
resuelve en sistema (Solicitud de
informacion o  documentacién
necesaria que amplie o aclare los
documentos presentados en las
solicitudes de visas, Aprueba o
Deniega imprime resolucion y
adjunta al expediente (imprime
providencia (1) o resoluciones (2).

11.

Recibe, revisa, verifica y firma las
resoluciones de devoluciéon de
documentos  provenientes  del
extranjero.

Tiene Solicitud de informacién o
documentacion  necesaria  que
amplie o aclara los documentos
presentados en las solicitudes de
residencias o visas. Sigue paso 11.1

La resolucion fue Aprobada o
Denegada. Sigue paso 12.

111

Archiva hasta que sea subsanado y
la solicitud sea reasignada para
analisis y resolucién. Regresa paso
6.

12.

Emite providencia y resolucion de
devolucion de documentos
provenientes del extranjero,
traslada al Jefe del Departamento
de Visas para firma.

Auxiliar de Visas




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

extranjero

Devolucién de documentos provenientes del

cODIGO

04.01.U0.P4

PAGINAS

717

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

13:

Recibe y verifica que la informacién
en la resolucion esté correcta.

Estd correcta. Sigue paso 13.1
No estd correcta. Sigue paso 13.2

13.1

Recibe y firma la Providencia de
Tramite y la resolucion, trasiada a la
Subdireccion de Extranjeria para
firma.

14,

Traslada a la Subdireccion de
Extranjeria para firma.
Ver procedimiento 04.00.U0.P2

15.

Recibe de la Unidad de
Certificaciones y Notificaciones de
Visas y Residencias el expediente
completo notificado.

16.

Ordena expediente y traslada a la
Unidad de Archivo General del
Instituto Guatemalteco de

Migracion para resguardo.

Jefe de Departamento

de Visas

Providencia y
Resoluciones

Expediente

Fin del procedimiento.

Manual de Normas y Procedir

nstituto Guat
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GUATEMALTECD DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0.P4
Departamento de Visas
Flujograma de.Devquaon de dpcumentos PAGINAS 1/4
provenientes del extranjero

Auxiliar de Visas

Recibe solicitud de
devolucién de documentos
provenientes del extranjﬁ

v

Recibe y revisa que la
solicitud cumpla con los
requisitos establecidos para

el efecto. Sigue enpaso 3. g

Verifica requisitos
{Cumple?

Sitiene

Ingresa datos al Sistema de

Control :e Expedlent:s IY Devuelve e informa al usuario
escanea °Cume"t°5, o que debe corregir o completar
solicitud de devolucién de requisitos. Fin del
documentos provenientes d procedimiento.

Hoja de devolucién
de documentos
élos datos estén
correctos?

NoSSts comecta Slesté correcta
Corrigey vuelve a guardar en el Recibe solicitud verificada y
sistema. Regresaapaso 5. guarda en sistema. Sigue paso 5
‘f
A
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas e

Instituto Guatemalteco de Migracion e .
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HNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

RACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0.P4

Departamento de Visas

Flujograma de Devolucién de documentos

k ; PAGINAS
provenientes del extranjero

2/4

Auxillar de Visas

Solicita firma al usuario,
entrega copia de hoja de
solicitud  devolucion  de
documentos provenientes del
extranjero al usuario y le
indica que puede hacer

consulta en linea par
seguimiento de su gestiénj

Resguarda el expediente,
recibe, alimenta control
interno y asigna para su

analisis y resolucidn. A

¥

Recibe  expediente  para
analisis, verifica, investiga y
califica que la documentacién
cumpla con los requisitos de
forma y fondo para emitir la
resolucion correspondiente

v

Verifica si el expediente de visa
donde se encuentran los
documentos originales se
encuentra en la Subdireccién de
Extranjeria.

Si no estd, emite oficio de

solicitud de expediente fisico a la
Subdireccién Técnica

Administrativa (Archivo Gene

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos
Departamento de Visas

cODIGO

04.01.U0.P4

Flujograma de Devolucién de documentos
provenientes del extranjero

PAGINAS 3/4

Auxiliar de Visas

Recibe expediente fisico de la
Subdireccidn Técnica
Administrativa o de la
Subdireccion de Extranjeria.

v

Realiza la providencia de tramite
resuelve en sistema (Solicitud de
informacién o documentacién
necesaria que amplie o aclara los
documentos presentados en las
solicitudes de residencias o visas,
Aprueba o Deniega imprime
resolucion y adjunta al expediente
{imprime providencia (1) o
resoluciones (2).

Recibe, revisa,
verifica firma de resoluciones
{Tiene informacién o
documentacién que amplie o
ackra?

Resolucién aprobada/denegada
Si tiene

Emite providencia y resolucién de
Archiva hasta que sea subsanado devolucién  de documentas
y la solicitud sea reasignada para provenientes del extranjero,
andlisis y resolucién. Regresa traslada al Jefe de! Departamento

paso 6. de Visas para firma.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Vise
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GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos
Departamento de Visas

cODIGO

04.01.U0.P4

Flujograma de Devolucién de documentos
provenientes del extranjero

PAGINAS

4/4

Jefe de Deptartamento
de Visas

bey verific que fa informachiy
enla
resoludidn esté corect
{Tiene informatidn o
umentacidn que amplie

=

mee Ty

Recibe y firma la
Providencia de
Tramite vy la
resolucidn, traslada a
la Subdireccion de
Extranjeria para

firma. l

Traslada a la Subdireccion de
Extranjeria  para  firma.
Ver procedimiento

04.00.U0.P2 ﬂ

Envia a la Unidad de|
Certificaciones y
Notificaciones para Visas y

_ I

General del

para resguardo.

Ordena expediente y traslada
a la Unidad de Archivo
Instituto
Guatemalteco de Migracio

Findel
Procedimiento

Residencias  para  que

notifiquen la Resolucion 3
interesado. _
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YINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Departamento de Visas 04.01.U0.P5
FECHA .
5. Desistimiento de Visa de Turista o NoUiEmbe 2025
Viajero PAGINAS 1/6
Subdireccién Departamento
Extranjeria Visas
Descripcion Objetivo

| Proceso que consiste en que el garante | Procesar el desistimiento de |la
| guatemalteco o responsable econémico resolucién  cumpliendo  con  los
cuando corresponda en relacién a la visa de | reauisitos establecidos  por el

participacion, puede renunciar a la

Departamento de Visas y legislacién

. .. . . .. vigente.
continuacién del tramite de la solicitud de
visa, siempre y cuando no se haya emitido
la resolucidn final.
Usuarios Indicador
| -
= Personas Extranjeras. *  Numero de desistimientos
= Garante Guatemalteco o responsable | autorizados.

econdémico cuando corresponda en

relacion a la visa de participacion. \

| Documentos requeridos

1. Formulario (requisitos en el reverso).
2. Presentar memorial de desistimiento con firma legalizada.

Politicas y normas de aplicacion

El garante guatemalteco o responsable econdmico cuando corresponda en relacion a
la visa de participacion, puede desistir de la solicitud de visa, siempre que no haya sido
emitida la resolucion final, cumpliendo con presentar solicitud de desistimiento con
legalizacion de firma.

Toda solicitud debera realizarse de conformidad con el Cédigo de Migracién y leyes
vigentes aplicables.

Unicamente se dara tramite a las solicitudes que cumplan con los requisitos
correspondientes.

Los servicios migratorios estdn sujetos a lo establecido en el Reglamento de Tarifas
por Servicios Migratorios, asi como a la forma de emisién y de pago en los bancos
autorizados, banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracion
establezca.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

Manuat de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0.P5
Departamento de Visas

Desistimiento de Visa de Turista o Viajero PAGINAS 2/6

Documento(s) de

No. [Descripcion de las actividades Responsable S
oporte

Recibe solicitud de
1. |desistimiento de visa de
turista o viajero.

Recibe y revisa que la solicitud
cumpla con los requisitos
2. lestablecidos para el efecto.
Sigue en paso 3.

\Verifica requisitos.

Si cumple con los requisitos.
3 Sigue paso 3.1

No cumple con los requisitos.
Sigue paso 3.2 Memorial de Solicitud

Ingresa datos al Sistema de
Control de Expedientes vy
escanea documentos de la
3.1 solicitud de desistimiento de Auxiliar de Visas
visa. Sigue paso 4.

Devuelve e informa al usuario
que debe corregir o completar
requisitos. Fin del
3.2 |procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas e
Instituto Guatemalteco de Migracion .



MNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Desistimiento de Visa de Turista o Viajero

cODIGO

04.01.U0.P5

PAGINAS

3/6

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Imprime 'y entrega hoja de
solicitud de desistimiento de visa
al usuario para que verifigue si los
datos fueron ingresados
correctamente.

Si esta correcta. Sigue paso 4.1
No esta correcta. Sigue paso 4.2

4.1

Recibe solicitud verificada vy
guarda en sistema. Sigue paso 5.

4.2

Corrige y vuelve a guardar en el
sistema. Regresa a paso5.

Solicita firma al usuario, y entrega
copia de hoja de solicitud de
desistimiento de visa al usuario y
le indica que puede hacer consulta
en linea para seguimiento de su
gestion.

Auxiliar de Visas

Manual de Normas
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HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Desistimiento de Visa de Turista o Viajero

cODIGO

04.01.U0.P5

PAGINAS

4/6

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Resguarda el expediente, recibe,
alimenta control interno y asigna
para su andlisis y resolucion.

Recibe expediente para andlisis,
verifica, investiga y califica que la
documentaciéon cumpla con los
requisitos de forma y fondo para
emitir la resolucion
correspondiente.

Auxiliar de Visas

Realiza la providencia de tramite
resuelve en sistema (Solicitud de
informacién o documentacion
hecesaria que amplie o aclare los
documentos presentados en las
solicitudes de visas, Aprueba
imprime  providencia (1) o
resoluciones (2) y adjunta al
expediente.,

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas

nstituto

uatemalteco de Migracion
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HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

CoDIGO 04.01.U0.P5
Desistimiento de Visa de Turista o Viajero
PAGINAS 5/6
No. | Descripcion de las actividades Responsable Documento(s) de

Soporte

Recibe, revisa, verifica y firma
las resoluciones de
desistimiento de Visa.

Tiene Solicitud de informacién
0 documentacion necesaria que
9. |amplie o aclare los documentos
presentados en las solicitudes
de visas. Sigue paso 9.1.

La resolucién fue Aprobada.
Sigue paso 10.

Archiva hasta que sea
91 subsanado y la solicitud sea Auxiliar de Visas
) reasignada para anélisis vy
resoluciéon. Regresa paso 6.

Emite providencia y resolucidn
de Desistimiento, traslada al
10. |efe del Departamento de Visas
para firma.

Recibe vy verifica que la
informacién en la resolucidn

esté correcta.
11.

Estd correcta. Sigue paso 11.1
No estid correcta. Sigue paso
11.2

Manua! de Normas y Procedimientos del Departamentc

e Visas o
istituto Guatem Iteco de Migracion



WINSTITUTO
GUATEMAL

TECO DE

MIGRACION

Desistimiento de Visa de Turista o Viajero

cAHDIGO

04.01.U0.P5

PAGINAS

6/6

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

111

Recibe y firma la Providencia
de Tramite y la resolucién,
traslada a 'a Subdirecciéon de
Extranjeria para firma.

Traslada a la Subdireccion de
Extranjeria para firma vy
autorizacién. Ver
procedimiento 04.00.U0.P2

11.2

Rechaza solicitud. Finaliza
procedimiento.

Jefe de Departamento de

Visas

12.

Recibe de la Unidad de
Certificaciones y
Notificaciones de Visas vy
Residencias el expediente
completo notificado.

Auxiliar de Visas

13.

Ordena expediente y traslada
a la Unidad de Archivo General
del Instituto Guatemalteco de
Migracion para resguardo.

Auxiliar de Visas

Expediente

Fin del procedimiento.

M Norm



HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.UQ.P5
Departamento de Visas
Flujograma de Desmtm:ugnto de Visa de Turista o PAGINAS ”
Viajero
Auxiliar de Visas

{ Inicio }

y

Recibe solicitud de
desistimiento de visa de

turista o viajero. A

Recibe y revisa que la
solicitud cumpla con los
requisitos establecidos par
el efecto. Sigue enpaso 3.

Verifica requisitos
¢&Tiene informaciéno Cumple con requisitos

" i6n que ampl

aclara?

No cumplerequisitos

Devuelve e informa al usuario Ingresa datos al Sistema de

que debe corregir o completar Control de Expedientes vy
requisitos. Fin del escanea documentos de la
procedimiento. solicitud de desistimiento de

visa. Sigue paso 4.
T

Usuario
Verificadatosde

sdlicitud dedesestimiento ———Cumple cn requisitos

No cunplerequisito:
éEstd correcta?

Corrigey vuelve a guardar en el Recibe solicitud verificada y
sistema. Regresaa paso 5. | guarda en sistema. Sigue paso 5.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas e

Instituto Guatemalteco de Migracion 5
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MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO
Departamento de Visas

04.01.U0.P5

Flujograma de Desistimiento de Visa de Turista o

e PAGINAS
Viajero

2/4

Auxiliar de Visas

Solicita firma al usuario, y
entrega copia de hoja de
solicitud de desistimiento de
visa al usuario y le indica
que puede hacer consulta en
linea para seguimiento de su

gestion. ; A

Resguarda el expediente,
redbe, alimenta control
interno y asigna para su
analisis y resolucion. A

Recibe expediente para
analisis,verifica, investiga y
califica que la
documentacion cumpla con
los requisitos de forma y

fondo para emitir |
w
Realiza la providencia de
tramite resuelve en sistema
(Solicitud de informacién o
documentacién  necesaria
qgue amplie o adara los
documentos presentados en
las solicitudes de
residencias o visas, Aprueba
imprime providencia (1) o
resoluciones (2} y adjunta
expediente.

Manuz Norm cedimientos del Departamento de V

Institut atemalteco ¢ igracion




HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

que amplie o aclara

Archiva hasta que sea subsanado
y la solicitud sea reasignada para
analisis y resolucién. Regresa
paso 6.

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0.P5
Departamento de Visas
Flujograma de DeS|st|r{1|gnto de Visa de Turista o PAGINAS %
Viajero
Auxiliar de Visas
Recibe, revisa, verificay firma las
resoluciones,
si tiene ¢Tiene informadén o
documentacion Resoludén aprobada

7,

Emite providencia y resolucidon de
Desistimiento, traslada al Jefe del
Departamento de Visas para
firma.

No estd correcta

Recibey verifica que la informacion
en la resolucion esté correcta

Resolucién aprobada

JEFE DE DEPARTAMENTO DE VISAS

A

Recibe y firma la Providencia de Tramitey la
resolucién, traslada a la Subdireccién de
Extranjeria para firma.

Rechaza sdclicitud.
procedimiento.

Finaliza

Traslada a la Subdireccion de Extranjeria

para  firma y  autorizacién.  Ver,
procedimiento 04.00.UC.P2

Manual de Normas
Institut

rocedimientos del Departamento de Visas
uatemalteco de Migracion
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MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0.P5
Departamento de Visas
Flujograma de De5|st|rp|fento de Visa de Turista o PAGINAS 4/4
Viajero

Auxiliar de Visas

Recibe de la Unidad de
Certificaciones y
Notificaciones de Visas vy
Residencias el expedient
completo notificado.

4
Ordena expediente y traslada
a la Unidad de Archivo
General del Instituto
Guatemaiteco de Migracio
para resguardo.

Manual de Normas rocedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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HINSTITUTO

GUATEMALTECO DE

SRACION

A
Aprobacién

B

Banca Virtual

D
Denegatoria

E

Extension de estadia

G
Garante

P
Pagos electrénicos

Prérroga

R

Resolucion

IX. Glosario

Accién que consiste en dar aceptacion, consentimiento,
conformidad o asentimiento a una solicitud determinada.

Comprende aquella herramienta que ofrece una entidad financiera
para que sus clientes hagan sus operaciones bancarias a través de
la computadora utilizando una conexidn a la red de Internet.

Acto por el cual se niega el proceso de un tramite o solicitud por
contener vicio de fondo.

Es el acto por medio del cual se le otorga permiso al extranjero para
permanecer dentro del territorio nacional por un plazo
determinado.

Persona guatemalteca, individual o juridica que, por medio de una
declaracion de voluntad, se obliga ante el Instituto Guatemalteco
de Migracién a responder solidariamente por la persona extranjera
con estatus ordinario migratorio en trdmite u otorgado, segun sea
el caso, por las obligaciones que dicho estatus conlleva, asi como
cualquier gasto de estadia, alimentacién, retorno, repatriacion y
expulsion, cuando la persona extranjera no quiera o no pueda
cumplirlos.

Sistema de pago que facilita la aceptacién de pagos para las
transacciones en linea a través de internet con una entidad
financiera autorizada por ambos.

Extender el periodo de tiempo autorizado para esta en el pais por
un lapso similar por una sola vez.

Acto por medio del cual se le da solucién o finalizaciéon a una
solicitud realizada ante el drgano competente.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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Servicios en Linea Son los servicios disponibles via internet que son entregados al
usuario a través de sus dispositivos electrénico sin necesidad de
presentarse a un establecimiento fisico.

Subsanar Corregir o remediar un defecto o un error en un expediente de

solicitud.

Normas s del Departamento de Visz
stit ) ligracior
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X.  ANEXOS
1. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA PAISES
CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA.

2. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA PAISES
CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA QUE REALIZARA ACTIVIDAD DE
CONSULTA O ASESORIA REMUNERADA,

3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA PAISES
CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA DE PARTICIPACION A
CONFERENCIAS, SEMINARIOS Y TALLERES.

4. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE VISA DE TURISTA O
VIAJERO.

5. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA POR EXPEDIENTE DE RESIDENCIA EN
TRAMITE.

6. FORMULARIO DE SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
PROVENIENTES DEL EXTRANJERO.

7. FORMULARIO DE SOLICITUD DE DESISTIMIENTO DE VISA.



HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

Mi ~ RACION FORMULARIOS DE SOLICITUD DE VISA EN OTROS IDIOMAS.

A. VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR CATEGORY “C”
COUNTRIES OR VISA CONSULTED.

B. VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR CATEGORY “C”
COUNTRIES OR CONSULTED VISA FOR REMUNERATED
CONSULTATION OR ADVISORY ACTIVITY.

C. VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR CATEGORY "C"
COUNTRIES OR VISA CONSULTED FOR PARTICIPATION IN
CONFERENCES, SEMINARS, AND WORKSHOPS.

D. APPLICATION FOR EXTENSION OF TOURIST OR TRAVELER VISA.

E. VISA APPLICATION FOR RESIDENCY FILE IN PROCESS.

Observacion:

Los Formularios se anexan con fines ilustrativos, los cuales puede ser modificados o
actualizados de acuerdo con las necesidades de la Subdireccidon de Extranjeria y sus areas
administrativas del Instituto Guatemalteco de Migracion.

https://igm.gob.gt/formularios-para-tramite-de-visa-guatemalteca/

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visc e
Instituto temalteco de Migracion
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1. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA PAISES
CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA.

-~
N {?‘1'-“' m
GlaTTme WIoCt
MIGRACION
SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO
PARA PAISES CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA
Simple Mutiple
Viajasolo _ Kocleo familiar |
Fecha de solietiud o visa: D im 14
Dsglos de 1a pareons extranjecs:
Nomore complelo (segun pasaports)
Opcional: nombre actual (como lo utiliza en su vida cotidiana)
Lugar de nacmieno Fecha de nacimianio Dia Meg Ao
NumarD e a5 Fecha de venamiento de pasaponsa Ola Mes_ Ao
Nacionasdad Actviiad 2 la que se dedica Género M[ ] F[ ] omo []
Estado civl Nomare de os padres {apiica para n¥io, nifla o adolescenie)
Ingresos  mensuales en  Quetzates, eguivadente a3 chico saanoe minimos  (de!  garantz  guatemalteco)
Qvigen de 105 NGresos
Inticar motivo del vtaje a Guaternala,
( Ha solctado aguna visd /o residencia gualemataca? o D No D espacTque
Viaja acompafiado Si D NOD S1 U respuesta es afmatya, espectiicar & nomore compeeta y parentesca
(Conoce personas gualemaltecas o extranjeras que resigen en Guatemala? SID NO D especticalr nomores compietas,
nacionalidad y estatus orsinano migratork en el pacs
LUGAR DE VISAGO
Informacion de contacko del garants que presenta 1a solictiud oo visa.
completn,
Dpcuments Personal de identificacionCul
Olracoidn
Intkcar refaclon yfo vinculo por el cua se conettuye cormo garanie
Nomern g2 teéfono (502) Comea electronico, -]
Istormanidn ingdriabe
1 Farn poder Wgricsel sy scbiital se dote cumphi con TODOS LOS REGUFSTOS mladecion w miomsidn
2 Ex facuitsd de ls Scbdveccitn de Extenjerie del iratius Cotanmiecs de Migecdn conoeder & dmagii lns vaes solcisdes pot 0 trde, Do @b
otigads ¢ vloigel 8l sl mgieisis selolem
3 Lok vinsd eprobeces & es samons asltarime M orpicen wedmaitn sondiconel e e enlors o Aesusion de Guatefraie
A, Totw s informmcsde coeaigids o side boimsleri sall scjeln o vefosciin po pate del ifedans Ooalemaleco de Mgrecin
5 Landemmadiin solcinde sl aevenmio denech sa $4GLN s daloe O P los detus que o ot nl g
Declaracidn: Al ingresar la presente solictud, el garante guatemalteco hace constar que |05 daos consignados en
este formulario son comectos, que 3 documentacion adunta es auténtica. estando debidamente enterado de las
alcances legales y efectos juridicos que su solcitud confieva y autoriza expresamente al Instito Guatemalteco de
Migracion a noficarlo por los medos amiba consgnados
Flima gel Garante:
h = = A

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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. VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA
PAISES CATEGORIA “C" O VISA CONSULTADA
REQUISITOS

Presentar el expedients en color GRIS para su ingresa, sin tachones ni alteraciones

-

7.

Formuiano de Solichud de Visa;
Pasaporia onigina vigenle y copla legalzaca compieta realzada por natankd guatamatace, a canicacion dal pasaporte
mmt&wmmmmnmammeﬂ&lpmew pof funclonano Compelente 0 su
pais de origen;
En caso ge no Gontar con represantacion dpiomatica acedtada en &l pals, debera prasenianse cetifcado de nasimianto,
Constanda ongina de carencia de antacagentss penales 0 polidaies, o con 13 denominacidn que COMesponia de sl 035
da origen. Tambien piaran sef presentalos umwmnmmnmomummmanenmpals o]
béen, emititas en = pals tonde ha tentdo resioencia e los Utmos 006 aftos previos af greso 3 Gualenaia;
Gmeg.lale«wreoopresentarm constanca de garante achualzada S e6 Una persona Indvidual deberd preseniar
constanca reclefie e Ingresos y estado de cuenta emitido por entidad bancana, en el cual & refiejen Ioe INgresos
perbmmneauﬂmmmmalngﬁnuuwmuelavﬁa 51 86 una persona |uidca deberd presantar
declaracines da impuasice suletas 3 presentar ante ka Supenntendencla de Administracion Tributarta tel glercia fiscal
Inmedaip arenor QUe EUSIEntan su 3cthvidad financiera y se acredfie 13 cadacigad minma reguanda. En amoos C360E 3
ECONOMICa debe acrediarss 0e 30ueRl al NUMERD de PrEonas a quienss preste gaaniiss, de canfomidad
con o reguiado an & Regamento g regisiro del estatus ordinany migrAtono. Sg excepila del presents requsio, 13s
personas undicas consttukdas en o (mimo aflo calendaro asi como 13s consttuidas en & 3fio de I3 solcitud, quienss
gaperan DreBEntar documentacitn que evdencle sus ingresoe medianie estados da Mujos de Tondos proyeciado que
respakie |06 Ingresos 0 136 inversiones establecidas para Iclar 1as operaciones, NCIYENID 308Mas r2Epad Je Sus
apores a capita infelal, o & su caso, @ documentadion que respalce su movimianio fnanceno y acredi2 (3 capackiad
economica mirima
Acsedrar documentaimente & motivo g8 viaje con resenacion de hodgl ¥ paquetss tUrsTcos, o 2n CaB0 VIGRE 3 PErBONa
gualemalieca 0 extranen resigents, adjuntar carta de Iiviiacon extendide por garante 0 for 135 PEMSON3E artes
menconadas medianies B o expone & Mothvo oe wiaje, gar 08 esladia ¥ fomaz de 1r3sado dentro del lemtono
guatamareco,
Comprmbante 0= pago de soiickud te wsa

3i ol calleitante ec nifa, niflo o o 0 sctado de \nlerdieslcn, ademac <p lo anberior, doberd adjuntar 8 s
cobeiud loc reguicttoc siguiartes:

a) Cafircacon de nacimiento con ancetila o da comformidad con lo reguiado por i@ Lay dal Omarnismo Judida, segdn
cormesponda.  £r caso de lo6 deciarados an estaco e merdicedn, adjuntar w6 dOCLITIEtos U2 K acredian
cumplianda con 13s fomaalidades de ey relatvas 3 106 documenos provenienias del extranen;

b} Copla compatz ¥ legalzada dal gocumento e Mentcacon de O padres Bn BEriclo de (3 paia potestad 0 2
representacien l2ga

€] AURIMZ3NON DOF SSCTO en LUn mEmo aclo o de Torma separada de jos padras en ajamicie 42 13 palna potesiac o de
1a represantacion legal, debidamernte apostiiado g con lo6 pases de ey negulade en (a Ley oe Organismo Judda o
la cenfcacon tel expedente de 13 jecucon oe la Semenca 2xranjers reallzada en Gualemaa, facutandd al
garame guatemanaco gestionar ef ramte de soliztus de viea del nific, nifia o adolescents 0 parsona en eslado de
ntendccitn ant2 & Nstiuto Guatematieco te Migacion.

CBSERWVACICNES:

1.

-4

IDERTFICACION DEL EXTRANJERC: & s& presertan docomemos donde of Seianer & 0emficd cor vavios nemorss, e debe
aduniar @ documeriacionr =gal SYINA [OF '3 3Worcad Jue [OTESDONda, Jus acredie [ idermoad o8 ST e,

DBARANTE GUATEMALTECD: “c podrd sar simuiireamants o0& Mas de Prs soictuoes O 53 de hrista o siaen savo ue 209 nadtien
familar, adurTando 3 su sof ctud ios documentos legyes que aoedit=n o pareriesco

VICENCIA DEL PREAPORTE: & pasapores donos SE ACty™pard |3 «ia uXsmatecs oebard B0er una vigentia min=a de & mase:

20UCITUD DE WIZa MULTIPLE: segun 13 documentacion greseniads gentrg o= 8 soictud de visa, sereaiEand o araiss unidos oe la
mizma ¥ = e fleran mguislion so extenderd a visa moliple

FOTOGRAFIA RECIENTE: tamaflo pasaports adnenda & & anverso de presents formuiana y otra “clograla para elecias de emson o
o yISs soichaga.

INFORMACION ADICIONAL: @ Subdraccior de Extaneria podra nequers irfor—acon ¢ documentacsr sdciona Cuanda dervaog del
N4 T LEA NECESAND AN aMpllar o COFTEQT D presamadn por & solciams de Hisa.

B mpreso de sobciud de wisa, requerion & & bemthodo guats~asesoo veintanoo
MMS&EEESDCD' \MHOEOER“HKZAI“ mnlﬂﬂwﬂumr

COHBERVACION ¥ DEVOLUCION DE DOCUMENTOS PROVENIENTE! DEL EXTRANJERO: S& hate i acamcidn que oz
sotumerios gue ze 3dunDn P CONTorMar SYpeCiEriEI SON CArOrA00t Fa U Juards y Cutlodix o W permord JESED Tanimenos
racts deberdn ter pressciados =0 holas profechras, £ W 0EvDiiTOn OF 10F OPQNMES &0 C280 83 recEsaie deherd malzarss
confarme 10 sstaboecide e & aricuc 35 o= Seglarenis de isas Ouais—abecs:z, Acuerdo Numers [GMAE-2003 sprobaco por &
Acuerdo de Aunondad Magramna Natonal Na, AMN 342005

thrmceiod 71 Ty 100 ow' Deorees Mo #2074 R S e PRt d 0 A 8, Lo dgc S Mg o)
uu.;m:qu- unwummmmmmlxamw«mnm e s e AR O U
rmcuked 1Ty Wt - TN Ragier® Se PupiaRT o CEEL DMIRAST Wgrmnes dw FUFEST G seeecd SN BT, WTE R P07 o Aol 3e Auded

_nhl\l [T h—ml-
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2. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA
PAISES CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA QUE REALIZARA ACTIVIDAD
DE CONSULTA O ASESORIA REMUNERADA.

fh-\-- T
A" THi. TECD OF

MIGRACION

SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA_PAiSES
CATEGORIA "C” O VISA CONSULTADA QUE REALIZARA ACTIVIDAD
DE CONSULTA O ASESORIA REMUNERADA

simple MoHipls

Datoe de ts persona extranjera
Nomore complen (8agOn passports)
Opcional: nombre actsal (como o utiliza en su vida cotidiana)

Lugar de nacmienn fechadanacimenoDia___Mee____ Aflo____
NETED o P Fecha de vencimiento de pasaporie Dia ____ Mes __ Aflo
Nacionaldad ACth ala que se dedca Génern M I:l F D Ctroe D
Estado civil

Ingresos en q a onco salatos Mg {det  garante  guatemaiteco)
Crigen de 106 ngr

intcar moiivo del vaje a Guaternala

¢ Ha solaitado 3guna visa Yo resxiencia guatemateca” St D No D P

Viaja acompaiado SID No I:l 51 5u respuEsia e6 anMatva, especiicar & nombre y pareriesco

£ Conoce p 9 tecak o i qua residen en Guabemala? St D N D especficar  hombres
nacionalidad y estakis arenaro migralora en e pals

LUGAR DE VISADO.

Informacikn oe contacto del garants que presenta la soliciud da viea.
Mombre completn

Docirnen's Personal de idenificaciévCul

o

Tedcar recacion yso vincuio por € cual se cansttuye como garante

Homero de (5a2) Carreo [ -]

Sadermacidn imrisste

Para poder ogrenes s vobiiiod s dote surpll ton TODOK LOS REGLISTOE selesecdon w sacepoén

2 Es fucullad de s Subdiraccitn g Esxfrasers del laliuk Custesalecs de Migeain moismlel o Sende' s vadi solcbintas, pof < Wil i el
atdgeds & sy e rdmloe ek ts sk b

] Low vines aprebiodes @ ws parscoes ankareime o Srpicet s SSTGn Sosnlcate e ientos e Aesushoe de Guss e

4 Tte @ vk mode monigneds o ewie Limeis sol & jete @ sefosien po pete Se | raiue Uoslemafeco e Mgoectio

5 Lo vl sclciiads del sdrenmis deterd aer ey on deos o6 peapoie sscesluetdo lon detos gue o sceredoen of M e

Declaracion: Al ingresar la presente solictud, ef garante guatemalteco hace constar gue los datos consignados en
este formulario son comectos, que la documenacion adunta es auténtica, estando debidamente enterado de los
alcances legales y efectos juridicos que su solicitud confleva y autoriza expresamente al Institto Guaternatecs de
Migracion a notficarlo por los medos amiba consigrados

Flrma del

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas o
Instituto Guatemalteco de Migracion
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1.
2.

i g

.
i

SOLICITUD DE VISA DE TURISTA

O VIAJERC PARA PAISES

CATEGORIA “C” 0 VISA CONSULTADA QUE REALIZARA ACTIVIDAD
DE CONSULTA O ASESORIA REMUNERADA.

Formaiano ge Solicfiud de Visa,

Pasapane ongina vigente y copla legaizaca completa reaizada por

competa amitda por autorisad competente o copla completa del
pals de origen;

Presentar el expediente en color GRIS para su ingreso, sin tachones ni alteraciones

nolaro guatemataco, o canficacion del pasaporie
pasaporie lagalzada, por funcionaro compalente oe U

En €360 de NC CONLAr SON MEpNBsantas on dpromatca en el pals, dEberd Precanarse carmcals de nackmisnia;

Censtanda ongina de canencla de antacagentes

penales o policaes, 0 £on 1 danominacon Jue comesponda de su pals
g origen, Tambien podian s87 precentados 105 que emitan sus Em

b ConGulados en Gualemala o en olro pals. O

been, 2miticas en & pals tonde ha tEnkdo reckiencia en 06 UUmos 005 afios previos al MNeso a Gualemaia;

Garante lemalteco 3 travee de quien sea requenda para
ach Debera presentar declaraclones de impuesioe

130 05 SenACos, moonslmﬂe e
pres! ptesenﬂ'l ga'.rn

aetas 3

mmmamlmmﬂmmmﬂummﬂ]nhmﬂm,s&mﬁﬂ

cagacitad minlma requenda L3

econdmica debe acredtarse de Jcuerdo Al nUMem de personas 3 Quenes

presi2 garanttas, de comfonmidad con K reguaco en ol Regamermo de reglsto o estalus orfinato migratoo. Se
exoRpiia 0e prasenie r2guislio, Ia6 personas jridicas constiiidas en el URMO ao calendana 36] como |26 consTiuidas

en ¢ aflo de ja soiclud, quisnes deberan presentar documEntacion

G2 evidancie suE NGrEscs mediane aslads de Muyos

de fordios proyectado que respakde los Mgresos 0 las nversionss estEbledidas paa Nicar a6 oeracones, Incllyenso

ademas reepalno de sUs aporiee 3 capial Nidal, o an su caso, la
adrediie |a capacidad scondmica minima requentis;
Carta original de requermiento ge senicins, indicando & monto

dOCUMENtacikin Jue respalde su movimiania fnanciero y

de ramuneacion a p@'ﬂhl’ extendda por 13 Nstitucion

publica o pitvada que Solicita A extrayjern en Guatemata por razin de 5US conocimientos

Comprobante B pago de soichud o Wea.

En cago o axtranjero fuans requenido por insbitucion privada, ss debsrd sdjuntar, ademas, loe sigulsntss requisting:

1

2

3

1.

Para seltiniades mercantiiec: Fara

02 3 Pisbents de Corancho de Sooedsd que 0 ot
Para atec o v Sober Of 3

de carsoter ot

Constanca “roads ¢ wefada por Bl poostaic o = 1
regresentants ispal oe la entidad &n 12 gue desarmian &
acividad, en conce indogus & piazn, mortc gue devengars
I actraviex gue otz £n et pAis ¥ 14 SSPECALZACKIN por
k cuy B2 requenas; 2
Catfzacon d= inscripdin de i srpresa ndvidadl o
sociend que I contrata arte & Regsim Mercam

Cooa egxteady de ta Paente de Comeroe o Bmpresa ¥

Cmumclnn"nadaym:na por & represercante egy de
la enBidad &n ia que dezamoias 3 Xbedsd, nocYa B
Elsza moric QUE GEVENngad y 3chiiaal que reaimd en e
Ealz

Thulcs, doiomas, reconocimienios o documenios qQue
acradien 2 categoria de scpecalzma en W mamo de
deporbe, con apcsiiaco o de ronforrkdad con fa L=y de
Orgarieme Judicd Segan toressonda

Comslancty frmada y selpdiy pof & reoreserianis =g de
Ia entidad =r ks gue desaroiand @ actvidad, en donds
rdgue & pam, ronk que devengwd y actviad jae
reakowd e o pals b
Comntancia de que 3 sndidad oty afiads 3 uns NsEhickn
de caracler cutura, avalada par = MnkkEno de Cutum y 3
Ceportes.

Planﬂddudnm

TN

Conztancia 4rrads y selada, =~tda por A awondad
reigiosa Que sy, en @ que desamoisd a xtedad, =
donde indges o pixrn y acthvidss qus realzard on 21 pals;
Copla agalzda del DobDsmens Patona de ldentfcaciaor
OF @& pEreond Jue epresente 253 Igesa gus atorE;
Para as o™ ig2sias [UN0S. entosdes y 350CISCONES de
ExAClEr rEIgoIC, 0F toiatins § NOTERAMAND o
regresertanie i=ga de |3 igesa, ATbCS eN Cops IsgaiENca

1

w

OBSERVACIONES:

JOEHTIFICACION DEL EXTRARIERQ: & se prezentan documemos: donde & extranem 3
aduntsr ammmﬂnwa;wm&zmmq:mﬁ:lawfmdw

e iderdtfica Con vanas nombres, sE geDe
LTI }ErD.

QARANTE GUATEMALTECD: Mo pOdrd o i uiireaments de =ac de fres solichuces o visa de st o vajens salve gue tea nickeo
famtiar adunrac 8 sy soictud s cocumerto: iegeles que aoedien & parenbesoo

VIOENCIA OEL PASAPORTE: & PISARCFEE dONGE S& eS™NAr 3 viza guatsmatecs deberd lener una ¥Qencs minma de & mesas

; sEgn 13 documentaciin presenTiada dentrn de (s SCICIG O o, S8 e & 3ralss ko oe 3

ZOUCITUD DE WIE8 MULTIPLE:
TUEMa § 5 Sk enan Qi e extenderd ia visa muitpie

FOTOORAFLA RECIENTE: tayailo pasaparie adherids er of anyerso de presanb: formuant 3 obra “olografts para =ertos ge =mzan de

s v=a soiicEaga.

INFORIACION ADICIONAL: \a Subdracziir de Exbransrly, Dodrs requert ITor=acon o documentacdn adtional cuando derhano de
NN T Sea NeCEsA ACATAr. AMDNAT o COTEQT 0 IFESAtEaAT por e ol Chars de Wsa.

JARIFA POR BERVICIOS MIGRATORIOE DE VIZA: B ngmeso e soiciuc de +i5a, nequenta en = i=rmorc guai=mafieco, venbonco
goAMmS 4 0S ESEaAs UNidos de ATanca |25 DJUED) En su squivaients on gustaes

CONSERVACION Y DEVDLUCKOM DE DOCUMENTOS PRAOVENIENTES DEL EXTRANJERO: S¢ har b adamddn que o

ootumerdns que se b para morformar sEpederEs 0N pertraeo:

a3 U QUi y Cuslooa LY RESSORA JESED TamErercs

nacdos deberan ser presentados en Nas prolechras, P @ osvouUCn de 0F ONQNAES S CASO SEA NECEcana, deberd nealzyse
conforme 0 ssiabecidc en g8 arcuc 35 o Segiavenio de Visas Quaterabecas, Aruenmo Nomern 1GM-G1S-XI2S apmbado por e

Arperdo de Autondad hiigraexta Saciona ho. AMN 38-2002

mli
Adgremnia

'1 T4
mnn.m ly'o S 3 g v 3

S it M b T e Lo e 16 Ratdd 36
A pasrer e b, A el
12 4 Acrde Mamer Fl-07T- 304, Regamame da Rupheo dal Eama Delisank:

mh AN O 0

e R0 20 e a of Acumre s At it M caal e, A4
Aigreens igracits,

63000
e T Sasamas d apkac por @ Amsrdo #e Ausdar
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3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA PAISES
CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA DE PARTICIPACION A
CONFERENCIAS, SEMINARIOS Y TALLERES.

- B
. i.. l"l :'( ™inCt pegar al
MIGRACION fotografia aqui
L
SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO roata)

PARA PﬂiS.ES CATEGORIA “C* D VISA CONSULTADA DE
PARTICIPACION A CONFERENCIAS, SEMINARIOS ¥ TALLERES

simpie
Viaja soio

Fecha ds solictbud de viea: D 3] A
Detoa @ 1a paraona extran)era:

Normore completo (Begun wt

o |

Opcional: nombre actual {como lo utiliza en su vida cotidiana)

Lugar de nacmiento Fecha o= nacimento DB_____ Mes ___Afle

NOmer ge pasapone Fecha de vencimiento de pasaporte Dla___ Mes_ Afio

Nack ala que se dedica Genero M DF DOtm D
Estadp civil indicar motivo del viaje a G

¥

+ Ha solctado 2:una visa y/o residencia gualemataca” S E] No D

viaja acompafiato Si D NoD £ 511 Ne6PL2E1A @6 ANrMativa, S6pEcTcar &) NNMOre competo y paremesco,

LCraoce personas guatemallecas o extranjeras que residen en Gualemaa? 5t D Mo D agpechicar nombres compietas,
nacionaigad y estatus orenano migratora en el pas

LUGAR DE VISADO

institucion Pablica D Instifuctsn Privada D

informacion de quien realiza ia soilcitud de viea.
DATOS DE LA INSTITUCION

Razon o denominacion social (cuanso apique )

Direccdn comoleta

NIT Teafona: Correo eo, a

DATOS OE REPRESENTANTE LEGAL y/o MANDATARIO (A) LEGAL:

Nomore completo

Candad can la que achla

Nemaro ge 1eefono (S02) Coaredq electronico, a

hoemas i o este

Pt poder Irgresal su acheitsd b debe curpht con TODOS W06 TOSs -

E4 faculed de la Subdireccdis de Extacjeris dml mailus Guelermiecs de Wigieds conaede’ & Jenegal les vakh solcledes sof o lee, ne mbh
otigads & CRNQe bl aNTE fragrekots sobcleog

Lot vines sprcbedes & Mk descoes sxlarjerms fo ekt s sATmSh oot m ol et Brs 8w Aecutios de Costeras

Tistm i ivfolrecsdes covmignde e euie oomier: ool sujete o vefoscn o et Sl iediule Joslmrmiec de Mgoaoss

Lo relaftrcitn seicinda Sol axParymic detmdl bar 28000 s dadon dal pesagaris BvshStuaivid lon defin que NG Eoerslonn o & s

Bhuw N

Dodeersstbe. A/ g lmmunmhum_-thaw—'ﬁm-ﬂmnhm-ﬂm
i Scs sEmeTe SesdmTEls ST OB D9 IEENCES S0 SR § ANCOE ATIKCDS e B e ha NI T SuE & inaliuin
. e redos sta

Firma el $odcitante:

\ E— =0
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VINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERC
PARA PAISES CATEGORIA “C” O VISA CONSULTADA DE
PARTICIPACION A CONFERENCIAS, SEMINARIOS ¥ TALLERES

REQUISITOS

Presentar el expediente en color GRIS para su ingresa, sin tachones ni alteraciones

Para Instfucionss Publicas; Para insbt Privadas” @8 o8 requishos
1. Solcliud drigta al st Guatemateco de | Indicados  para  las  Insbiuclones  Publicas  deberan
Migracion detalianda @ nombre del Inviiadio, nombre pmm‘lnno llguimn
da 13 entidad que nvia, motive del everto, fea de 3 legalzada del Documents oe lOANtTicACton
Inicio y fnalizacion dg everfa, tpo de actiwdad 3 Pienfma del regreseniante kegal o mandataro,
mzlza')lugalnee.wt) suscfta por i3 entdad gue cLanto comesponda;
requizra’o qlien ostant= 13 representacon legal; 2. CenMmacson d2  Inscriocidn e&n 6 regisiros
2. Dedmnnjmlﬂrﬁpmuedelaartmm e6pPeECtvos;
redltza 13 invitacion, con excencion a 1as Enbdades 3. Acla notand de nombiamiestlo del reonesamants
Pabiicas; legal insoto en e regebms reepaclivoe y copla
3. jagaizada del pasaporie oOMEIStD vaido ¥ jlegatzada En €l caso de |06 mandatanoe deberan
vigente (e (@ persona exranjera; presentar copla legaizada oel testimonic de 3
& Cartficacion o2 406 JOCLEMEMDE Con los que aredie esomura poblica del Marviatano con Representacion
13 caliag oon que aciua; MGG en 106 r2gISims CoTEEpandentes ¥ &N aoE
5. Cronograma de actvigades; Reagistros cuando aslque;
6. Boketo ge reiomo; 4. Reagistro Tnoutano UnTeads
7.  Comprobante ge pago de Solcilud de visa. 5. Acredtar Documantaments con un mimo S afos de
encontranse consitteda y en ooeracionss a enticad,
6. Ooﬂaegalmaoepammnemmnypaﬂmm
COMEEo 02 eMpresa, Cuando apique atendendo
naturaleza ge |3 aitkiad;
7. Copls iegalizada del MorD dé accones nominaiivas,
genizaments aorzado pol e Regisin
cuango apikue Jtendiendo 12 natursleza de 1a
entidan;
8. Deciaracianes de Impussios suetas a presentar ante
13 Supenmiendenza oe Administracisn TvitiRana del
glecico fiscal Inmadaio antestor que suslerten s
acihidad inanclera y 52 acredi= 13 capackiad minima
raquanda.
DBSERVACIONES:

1.

o

IENTIFICACION DEL. EXTRANJERO: 51 se presenian documemos donde e extranjarc 5& KIEMI®ca oo varos
namiDies, 52 debE adiLFRar Ia documentacion legal ermitida por 1z aubondad que cOMEEPONa, que acredite 13 identidad del
exirnjerD.

MGENCIA DFL PASAPORITE : el pasaporte donde s estampard la vsa gualemataca debard taner una vigensa minima
de 6 mesas.

tamafio pasaporie adhenda en & FWEMSD del pregente fommuiaro ¥y ol foingla pam
STEChnS g8 2mYEIon B .:vlsasmm

BOLEYO DE TRANSPORTE: El ctX deber ser de 113 35U pals de orgen.

PNFORMACION ADICIONAL: la Subxireccion de Extrarieria, podra requedr Informacion o documertacion adcional
cuanda dervado del anallss 583 NECa6aN asarar, AMDIaT 0 Comegin o presentado por el salictanta de visa.

IARIFA POR SERVICIOS MIGRATORIOS DE VISA: Bl hgeso oe sosclikl de visa, requerda en e iemiono
guabararecd, veinticinco dolares o los Estados Unidos de Amenca (25.00US0). En 5L equvalente ap quelzales.

VERIFICACION DE CAMPQ: Las istitudionss Poblicas ¥ Privadas 52 exceprian de consfifucon de gamnte, peio
quedan suetas 3 verTisacion de CAMEO PARA CONTIMar ia FTmacion docurental Jropontionaca.

SOLEFTUD DE RESIDENCIA GUATEMAI TECA" Quitnes otengan esta visa, debardn permanacel en & 0as con un
305 OIINGro G2 TUnsta 0 Vialero, I0da vez que o [oorn Bolicitar residenca guatemalleca por 13 naluraleza de la
ac:rﬂdadala que Ingrasaran i pals.

AVISO: Las entitades responsabies de |3 solctiud de visa, teberan presentar a 1a Subdireccion de Exiranjera un awso
parsscn'uaﬂuud&mrmmaddemaaoIMJmeﬂlaualcmﬂr'r‘meil—"lmomnné pals de (2 persona
ExtrEnjera. L3 omision de eete 3vis0 documentaao Impamrd una nieva solciud de visa a canga de 1a enidad que haya
Incurmptica.

A uaes 7L T4y 100 S Cmrmts o a4 JTE e Lo 0 s Migtid Ba Aereimd, Codg0 da Mgreoinl
Urmc s DA 14 ) g 14 e B TeTE B Wik et iond, oo MU T S U AT (i o AN ALY (4 A0S
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RINSTITUTO

GUATEMALTECO DE

MIGRACION

4. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE VISA DE TURISTA O

VIAJERO.

;‘.lr
||-urr|r

MIBRAC!ON

SOLICITUD DE PRORROGA DE VISA DE
TURISTA O VIAJERO

Fecha de solicibud de visa: D IM 1A

Datos de la persona extranjera:
Nombre comgleto (segin pasaporte)
Opcional: nombre actual (como o utiliza en su vida cotidi

Lugar de i Fecha de nacimi Dia Mes, Afig
Fecha de vencimiento de pasaporte: Dia____ Mes____ Adio Ginen M| F[_| owo[ |
Naconalidad Profesion u oficio

Estado civi Nimero de tedéfono

Direccion en G

(Uenar en caso sea menor de edad el solicitante)

Nomiore de padre Na lidad
Normibre de madre Naconalidad
[Lienar si el tramite dni rite lo real persona con carta poder)
Informacidn de contacto de la persona autorizada solicitante

Nombre comgpleto del solicitante

de teléfono (502) Coereo electrinioo
Direccion en Guatemaia

Informackon imporiante

» Para poder Ngresar kU soliihud, se debe cumplr con TOOOS LOS REGUISITOS establecidos 6in excepaion aiguna
= Toda 1a Irformacion Xy e este form estd sujeta 3 por parte del Insthuto Guatamanecs de Migraciin,

Daclaracion: Al ingresar '@ p ) ala alonzada hace congar que loe oabne
wmeneﬂemumusmmm qmnummmxm estando debldamente enlerado e 06
acances legaes y afecios JNBCOs QU 5U soicllid confieva y autietza al INGMeo Guatsmaneco Be Migrackin & notificano pof 106
medos ariha consignadas

Firma del soficitante

Yo & eolotems de s Peroge te Ve de Tusels o Ve, noio ol pemmpore TR . oon s vies rmes
o & rermo Mgar ¢ leche te miciyd

"\ B 23-293C
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HMNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

PRORROGA DE VISA DE TURISTA O VIAJERO
REQUISITOS

« Formulano de solicitud de prémoga de visa de turista o viajero;

» Pasaporte valido y vigente donde conste el sello del Gltimo ingreso a Guatemala.
En caso de extravio del pasaporte en territorio guatemalteco, podra presentar
documento de viaje valido y vigente,

» Puede presentar uno de los siguienies documentos:

a. Boleto de viaje de salida del pais

b. Tarjeta de crédito intemacional

¢. Constancia actualizada de registro de garante guatemaiteco.
» Comprobante de pago.

En caso el solicitante sea menor de edad, ademas de los requisitos descritos
anteriormente {segun aplique}, se debera adjuntar:

« Fotocopia simple del documento de identificacién de uno de los padres o de
ambos o de quien ejerza Ia representacion legal, segin sea el caso.

OBSERVACIONES:

Presentar los documentos sin tachones ni alteraciones.

1. PASAPORTE VIGENTE La viea guxtemalleca 500 52 emtrd en pasapone valkio y wigarta con no mencs de & mesas
@ vigencia,

2. MULTA POR PERMANENCIA IRREGULAR L2 soliciiud de priToga podra hacerse ames de egHfar e pazd olormad
para no Incum en MUl por esladla MAQUA D CAUSa [UELNCAdd 0e SXQUEICH. AJ 2xpifar & piazo 0@ permanenca
otorgado con BU fEEpactiva promDga. € Insttuto Guaterndteco de Migrason podrd mponer a sancion |ustficada de
expulsion oai tamttortd nadonal y cancelar 'a visa otorgada, esto &N penuicio de 13 Jplicacion da [a multa pof excesd en
parmanenca

3. SELLO DE INGRESO: E) pasapoita o cocumento 0 viae deberd contaner i selia de Ingresa a tamtitono nacional b al e
los 0emas £5taa0s pane (B Savador, Honduras y Nicaragua). De @ fecha de cicho selio s2 delesminard 1a pemmanancia
en & Eritordo CA.

4 HWOVIMIENTO MIGRATORIO; Cuando en ef pasaporte no aparerca seifo de INgresd, debera presantar mowmianto
migrateio.

5. COPIA DE TARJETA DE CREDITO: En c350 de precefiar taneta te crdato Intamacional, debera acjuntar a la sollchud
copia EIMDe,

5. GARANTE GUATEMALTECO: En casa de realzar el ramite con garante quanemalieco, debera preseettar acka notaral
da deplaracion |urada de consitucion oe garante

7. COPIA BIMPLE HOJA DF DATOS DEL PASAPORTE Adumar copla SMple e 12 noja o2 dalos dal pasapons valdo ¥
vigerte.

8. MENORES DE EDAD: Cuandd |3 solciiud 663 presentada por un tercesp, acredniar documentaimeants @ autorizadien d2
Fnbos padres o de quien ejerza la representaciin (2ga

3. CARTA PODER: = &l axtranje 68 enconirare mposbittado e preseniarse a realzar la geston ane el institulo, podra
Anozar 3 Broera persona por medio de carta poder con 136 formalkiades de ley comespondentes.

1C TARIFA POR SERVICIOS MIGRATORIOS DE VISA: La Promoga dé VIsa 0e Tt o Viajero. requerda en & terora
Quafemarieco, veirticinco dolares de los Estados Lnidos de Amenca (25.00 USD) en su equivalente en quetzales.

Pl T1y T4 S et Az 2 S ue-amun&—-ﬂ Cixigs S ol
DAL 1 18 S A o Nt A7 e vinmd

ot . A BOF0TY

prmcing 11 p 3 o ACoai Nuwer AR T N0, Raglesem de Maghan o Em Owik ase Migrasnsk sal Faruns (smunanes qn S gnoie. MAOOEE 20r & ANt o5 Asmvaed
Myuaate femcacr 8 W AN WS

[ e
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VNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

M _ RACION 5. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA POR EXPEDIENTE DE

RESIDENCIA EN TRAMITE.

(HS‘H'UTO
GLATEME TEC0 CF

MIGRACION

SOLICITUD DE VISA POR
EXPEDIENTE DE RESIDENCIA EN TRAMITE

Simple Miiltiple
Fecha de solicitud de visa: [ M 1A

No. de expediente en tramite

Datos de la persona extranjera:

Nombre compieto {seglin pasaporte)
Opcional: nombre actual (como lo utiliza en su vida cotidiana)
Ndimero de pasaparte Lugar de expedicion
Fecha de vencimiento de pasaporte Dia_ /Mes  /Afie Actvidad que realiza en el pais

Lugar de nacmiento Fecha de nacimenio Dia 1 Mes, { Mo
Nacionaidad Estado civil GéneroM[ | F[_Jomo[ |
Tipo de residencia guatemalteca a la que esta apicando

Teléfono de contacto (502) Correo electronico

Direccion en Guatemala

{Lienar en caso sea menor de edad el solicitante)

Nomiore de padre Macwonalidad

Nomibre de madre Nacionalidaad

(Lienar si e tramite Gnicamente o realiza tercera persona con carta poder)

Informacion de contacto de la persona autorizada solicitante
Nomibre completo del solicitante.

Nimero de t=ifono (502) Coreo electronico

Direccion en Gastemala
Informacion Impertante

« Prara poder Firesar 5U GOHICIDU, se Bede Cumper con TODOS LOS REQUISITOS establecidos sin excepson aguna.
= Taxia 1 Informiacitn consignan en es'e formulark st suet 3 verticacton por parte del insthiba Guatemalleco de Migracion.

Daclarscion: Al ingresar @ presants soficitud, '3 persona extanjeid o 12 DErsCN3 auborzada hace constar que s daioe
m!gmmsa'l esle formulano 50N CONTECLDE, Jue amﬂmummmeﬁmd&m
Fcances legaas y efecios [uridicos que Bu Saiictd conlfeva y auionza 3 Instiutn Guatemalteco de Migracion a noificaro por ke
medos amba consgNados.

Firma de! solicitante

Yz, o molchere de ia Vam por sapedienis di resdencs on Biris, moto ol peepode oee ST e
i — S S il

Fiema michans Balic ¥
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HMNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

VISA POR EXPEDIENTE DE RESIDENCIA EN TRAMITE

REQUISITOS

Formutario de solicitud de visa por expediente de residencia en tramite;
Pasaporte original y vigente,

Boleto de transporte. En caso la salida del pais sea en vehiculo propio o de un
tercero, debera declarar mediante una carta con firma legalizada dicho extremo y
acreditar la propiedad del vehiculo;

Comprobante de pago.

OBSERVACIONES:

Presentar los documentos, sin tachones ni alteraciones.

PASAPORTE VIGENTE: La viGa QUItEMalteca 80 52 EMILra €0 pasapcre valkio ¥ vigente Lon no menos oe & meses
o2 vigeneia.

ESTATUS DE L& RESIDENCIA: Teda persona atranjers que quiara Bgreear e 1gresar a terfiono guatemalteco y &

encuentre Tamitancoo Una Residenc3 Gualemateca, deoera 0T Una VIEA por Expediantz de Rasdenza en Tramne,
slemprs ¥ cuando :a MiSMA o &8 encuentre Jutozada.

MODALIDAD DE WS4 La Visa por Expedente de Residencla en Tramte (eimpie] pemite 3 extanjers dandonar &l

pals por Un panodo de 90 0135 contados @ partr de 13 Techa de emison de |2 Visa, 3UINZantol2 Un g7esd 2 Ngrast A
tentiono guatematiaco La Visa por Spedients de Rasidencia en Tramne |mdriole) pemite 3 enanjen anandonar &l
pals por & plazo de 91 dias coMacos a parit de (a *echa de emvsion de 13 visa, autodzandole HMitagos egrasoe @
Ingresos & t2mtonn gUaemakecs por & perodo de valdaz de la misma

OTORGAMIENTO DE VISA: Par3 of ctorgamianta de 1a Visa por Expedente d2 Resldanda en TrAmite, & axpedizms no
poara t2ne’ gestion pendentle par oarte dsl Sxtran|ero solchame. En cas0 de cotar Con un requenTiEme adclonal por
parte de 13 Subdireccion de Sxiranjeria del Insttulc Guatematteco de Migracian, debera subsanaro dentro de (o5 3] dias
i notificadd 2 efecto 0= poder aDicar a e64a visd.

BOLETO DE TRANSPORTE: Debera precentar boletd conf:Tado g2 ranspone poslencr 3 a fecha oe visa,

MEHORES DE EDAD: Cuando 1a sabclid s2a presentads por un tercesD, acrednar documentalmants [a adtodzacion ge
ambos padtee 0 de QUSN 2j2rZ3 |a rapresentacion hegal y Tocopia slmple el documentn de identicacion de una oe 1as
parsonas deecrias anlerionments

. Sl & extranieno s ancontrare imposibiitado de (eGEMArse 3 reazar '3 gesion ane al Insituie, podrd
Aorizar 3 {BIvera PAEoNa por madio de carta pakier con (as fomallaades de ley coTsspond entes.

TARIFA POR SERVICIOS MIGRATORIOS DE VISA- Visa Sinple, weintieined ooiares de 106 S:13d0s Unidos ge Amenca
(25.00 USD) 2n s 2guvaente en quezaes Visa Mlmpie, cen ddlares de ok Estades Unidos de Amenica (10000 LESD)
£n §U equivalants en guatzales.

Aol T T S st ML 4400 E 2 Longrms de 8 Raputecs Je sammsad - g
Mmh&unwmsnuwonm- A T

B
P LT O A KL MR 8 il N e (b

Plrasio 181 S Dacin-Ldy *00, Cape O
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“INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

6. FORMULARIO DE SOLICITUD DE DEVOLUCION DE
DOCUMENTOS PROVENIENTES DEL EXTRANJERO.

= {‘-'TI' T
GUATEMA.TRTH CE

_MIGRACION

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
PROVENIENTES DEL EXTRANJERO EN ORIGINAL
DE EXPEDIENTES DE VISAS

Fecha de la solicifwd: D M 1A

Datos de la persona solicitante:
MNombre completo (segin pasaporte)
Opcional: nombre actual (como o utiliza en su vida cotidiana)

Pais de nacmiento Fecha de nacmeento  Dia Mes Ao
Nacionaidad Profesian u oficio cineroM[_| F[_] o[ |
Estado cwi Telék Comeo dectrinice

Direccion en Guatemala
Municipo Departamento
Documentn personal de identifcacion/CUIL No. Pasaporte

Fecha de vencimiento de pasaporte

Informacion cuando sea niilo, nina o adolescente:
Nomriere del padre Lugar de nac

Estatus omdinario migratorio en Guatemala

MNombre de la madire Lugar de nacemienta

Estatus ordnario migratorio en Guatemala

Indicar tipo de gestidn en la cual ingreso e documento a devolver:

Tipo de Visa Fecha de notficacon de resclucién Dia Mes Afo
Exponer motivo:
Inforneckn npariesis

+ Dutwect comiziene e TODDY LOS o ain

g,
+ Toos & nfoemracicn commigracia snsaie brmuar weik mysie § verficuciin por pars del MU Cusenslie da Migrcin
+ nformacen aslorbics de errecjen debank s sEgen on deive ded passpoc S3sEELESE oY dNiD QUE S0 IpEcaEsan B0 el moee

Declarscios. A Pgrem: & preassis aoicfid it PEEaos SIIEE D 0 amone misriacs hecs cormlar qus ce dele Eosgnacon &1 pem fomulerns w° oMk, Que
sSecurmrimals sduris esedivbon ssin~do debidamenia snimrad S e skscces ageles § siacie Lodene sus w sslatud condeva v srrics 3l letue Gossreieo de
Migraosn » roficees por b medos 31T comegnIcon

Firma 0o 12 persona solicitants

[ Ry

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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VINSTITUTO
GUATEMALTECD DE

MIGRACION

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
PROVENIENTES DEL EXTRANJERO EN ORIGINAL
DE EXPEDIENTES DE VISAS

REQUISITOS

1. Fomulario de solicitud de devolucion de documentos provenientes del extranjero:

2. Memorial con firma legalizada (por notario guatemalieco) que justifique el motivo que arigina la
devoiucion de documentos;

3. Copia cenificada de los documentos que se sustituiran (la certificacidn serd emitida por la
Subdireccién de Extranjeria;

4. Copia simple del documento de identificacion del solicitante.

Observaciones:

-

Ingresar la solicitud en folder color gris.
2. Ladeyolucion de documentos se realizara dinicamente al interesado o apoderado, de acuerdo a

las leyes vigentes aplicables.
3. En caso que la solicitud no cumpla con Ios requisitos de ley, la devolucién de los documentos
sera denegada.
trdonbins T1 Ty 10 du Comcrate . #2076 3w L angrasc: dle (s Mapcd i e 3o M

Mgt A s AR
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

7. FORMULARIO DE SOLICITUD DE DESISTIMIENTO DE VISA.

% ‘HTTI' r
GLAT L TEZD 0
MIGRACION
SOLICITUD DE ,DESISITIMlENTQ DE VISA DE TURISTA O VIAJERD
PARA PAISES CATEGORIA “C* O VISA CONSULTADA

Fecha de la solicitud: D m IA

MNo. de expediente en tramite

Tipo de visa:
TR, ottt w et e
¥ taliorns v on dtin o
Datos del Garante Guatemalteco: I
Nornibre completo
Opcional: nombre actual (coma lo utiliza en su vida cotidiana)
Pais de nacmiento Fechadenacmento Dia__ Mes_ Afo_
Nacionadad Profesion u oficio GénenM [ |F [Jow [ |

Estado ool Teléfono Correo electromeo

Direccion en Guatemala

Municpo Deparamento

Documento personal de identificacion/CU Bio. Pasapore

Fecha de vencimiento del pasaporte

informacion euando sea nifio, niia o adoleseente:
Nemiore ded padre Lugar de nacamiento

Estatus ordnario migratorio en Guatemala

MNombre de |a maare Lugar de nacimiento

Estatus ordinaric migratorio en Cuaternala

Exponer motive de desistimiento:

p S "

;Autorza a terceros a procurar & expediente en su nombre? S||:| Noi:'

Informanion importanbe
* Deberd cumpine con TODOE LOS TGE n slgura.
* Toda In 0N Consg eneme esta sl 3 verrCaton por pamke o InSHERo Goste matec de MKIACKH.

Declaracion: Al ingresar la presente sofctud, el garante guatemaiteco hace constar que los datos consignados en
este formulafio son comectos, que la documentacidn adunta es auténtica. estando debidamente enterado de los
alcances legales y efectos juridcos que su solicitud confleva y autorza expresamente al Instieo Guatemalteco de
Migracidn a notificario por los medios armiba consignados.

Flrma del Garants

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas ) e ¥
Instituto Guatemalteco de Migracion _ ¢



SMNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

SOLICITUD DE DESISTIMIENTO DE ViSA DE TURISTA O VIAJERO
PARA PAISES CATEGORIA “C" O VISA CONSULTADA

REQUISITOS

Presentar expediente en folder color gris para su ingreso sin tachenes ni alteraciones.

1. Formularic de solicitud de desistimiento de visa de turista o viajero para paises categoria "'C’ o visa
consultada;

2. Memorial con firma legafizada (por notario guatematteco ) indicando motivo de desistimiento;
3. Copia simple del Documento personal de identificacion del garante guatemalteco;
OBSERVACIONES:

1. El desistimiento puede solicitarse siempre que no haya sido emitida la resolucion de aprobacion

comespondiente,

TAraukod TT T4y 1IF dw Dracrais Wi 44 AFT 30 Congrees 5 10 Tpwil ca 3 o swnas, odgy 36 Mo a1
ARTcabod D TT S0 p LD e ACLTC NNT RE-0T S UT, Repantds T3 ANed Uk SSalcal apeote Suv @ AT 36 AT S06] Ngee £ e e W AN,

A0
w-.unyu.-mww'u P e €. 2o Pagusc Su Daama ey By @k (W DTS Adteh et e Migramin, WpRhade piar il A swrvc e Ascdied
MDA M Al T
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HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

A. VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR
CATEGORY “C” COUNTRIES OR VISA CONSULTED.

Gl I-.Il oot
MIGRACION
VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR
CATEGORY "C™ COUNTRIES OR VISA CONSULTED

Simple ____ Muttipls

Travel slone Familly unit

Vias Application Date D MY

Forelgners Parsonal Information:
Fut name (according to paasport)
Optional: curment Mame (as used in daily life)

Piace of birth Date of birth D ™ Y
Passport number Passport expiration date D ™ 5
Natnaity Activity to which It ks dedicated Ganaar M DF DOH’EI‘ I:l
Marital stabus Parents’ name (applies 1 boys, girs and adoiescents)

Monlhly Income In Quetzaes, equivalent to at jeast five salatee (Tom the Gualemaan  guaranior)

Saource af income

Ingicata reasan for ravel 1o Guat

Hawe you applied for any Guatematan visa andior residency? Yes D o D Speacily,

You travel accampanied YeaD No D yes, spectly tie name and relationship of your companion

DD you know Guatemalans of foreigness resdingln Guatemala? Yes DNn I:l Specty names, natonaity, and ormnary
Immigration QS In the country

PLACE OF VISA ISSUANCE

contact information of the guarantor submitbing the visa spplication.

Full name

Personal identfication DosiEnen/CUE

Address.

Indicate relatonship and ! or ink 0y whilch It is constittAed as quaranior

Phone Mumber (502) Emai 1]

Important Dk rralion

1 To sulbrnd yoo sspiasiun, you rusl 31 sl e wHfe dcag

2 The Ckrectorate of megraticn of e Guaidmns ImRtds of Migraion fua e sulthomy I grart of dety egueiied viss, Feision 1§ et cigeied
Ty QHr T MURAtN igr alocy satus

Aggraved vines fol e ndveloes do ol mely eendions miriaot 1= e Witkary of the feuble of Guateran

Al wlatmalnh vovded in P feim b sotpect to weifoston by the Ooslermien Srtiusd of Mgraton

The aricimeio ieaesies for e orelgh mdiveln aheutl match the pracod detn exoeid bt ofarmation nal nokaed in D oot

CEys

- Whea his seps T gusieris’ hateby aflivs thil the nicrmeion povioed Iy B fos 18 scousls. and thal the atected
Socumenialict & atbherh: They wn awen of the iesge iretclohy @8 egal aflecds of Ty spploaton and sdicilzes Be Cosleralsn Ifrgaton nalie lo
Pl by the meens ndcstes stove

Guarentors Signehsme;

- -2t

TN
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YMINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

g ~ VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR
CATEGORY "C” COUNTRIES OR VISA CONSULTED

REQUIREMENTS
Submit the application file in a GRAY FOLDER for processing, without strikeouts or alterations

1. Wisa Appilcanon Form;
2. Gng!y-ammmmpe'elegmwymedaamrmamamdmmle
passpmo'issueohy competent ALhorky Of complets copy of the oasspon legaiizes by a comostant official of your

ongn;
In cage do not have dipiomatc represantation acoredited i the country, you must presant a birth canfcate:
Original certiieate of no ciminal or police record, of the comesoonalng certficas from your country of argin. Certificaes
MbymmuwmnmmaorwmwﬂymmnenwnOrmmny
the country where you have rasided *or the past two years pror 1o aneing Guatemala,
5. Gualemaan quaranior presenting updated guaranior cenfcEe: (¥ you a8 an Individua, you must prasant recenl proof of
Income and a bank slatement, which refiecis ®g Income recetved durng the lasl monin onor to suomitng the vsa
application. If you ae 3 lega entfly, you must submit tax retuns subjact to Ning wih the Supermiendency of Tax
Adminisiration for e immedialedy precaging fiscal year M3t SUpDon your fnancial activity and prove the minimum requirag
capacity. n both cases, the aconomic capadity must be Joenedited accondng £ the numbar of peonie b whom guarantees
are provided, In accondance with the reguiations of he Ondnary Immigraton Status Regisiration Reguiations. Legal
arifties. Incorporated in Me last caencar year, 36 wel as those INcorporated In e yaar of the aspiication, a= axampt Tom
s requiremem. They Must SLITIL Jocumantation thal proves thelr INcoms LGN 3 projected cash fow siatement hat
BUOpONS he INComE OF Nvesiments estabilshed 1o stat operations, a0 Includng supoor for ther contritutions o Intal
capital, of, wnere anpropeiats, documentation Mal suppons thedr financlal movament and proves the minimum economic
capacity

-

o

Documentarty prove he reason for travel with nots! resenations and touns! packages, of In he oase of visting a
Gualemaian DEfEON Of a foreign resident, altach an InvitsSon (eSer issued by the guaramior of by ®e aforamenlionzd
persans, which sets out s TR3SON for travel, piace of sty and Means of IFENEPONanon wTin Guatermala Lerory,;

7. Proof of payment fof visa appicaion.

it the appieant k a boys, girlc and adol ric Of & paEon undsr @ wip. in addition to the sbovs, the sllowing
it be attaehed o their o

o] Bt cerdeale win aposti'e of In accordance wih the requiazons of the Law of Ine Judclary, as appicabie. in the
case of Indviouals secared under guartiznsnio, attach ihe documents verftying i status 1 accondance with the
l2ga Tormaltes r fofign cocumants;

b} Complete ana ‘egaized copy of e WeMICaOn Botumenrts of the parents exercising parettal aUMoTy of Rgal
representation;

¢} Wmien authorzaton In a singe a¢t of 5eparalely from the parants exercisng parental aumorty of lega
representaton, duly apostlied o with the legal passes requiai=a i1 e Law of the Judicial Branch or the carfcarion
of the file of the axecuton of the *orzign semence camed out 'In Cuatemala, athonzing the Guaemalan guarantar o
manage the visa aoplication process for the chiz o adolescent or person In 3 stale of Intardicton before e
Glaemalan Mgaton Insimte;

DBSERVATIONS:

1. FOREIGNER IDENTIRCATION: If documents are presantzg where tha foregrer is inentified by muttiple namee, you must
#Mach lega docuTETal0N IsUed by the appropriae authoity that vesTes the \dentty of Tie freigner

2 GUATEMALAN GUARANTOR: They cannol slmufanscusy QUarantes more inan tw=e lourst of trawaler wisa
a0piicaions UNIss ey are family Mamoers, (N wilch case they must atach the legal cosumants oraving the relalionship
1o their appicaton.

3. PASSPORT WAUDITY: The passpornt where the Guatemalan vsa wil be stamped must have a mnmum validly of 6
monms.

4. MULTIPLE VISA APPLICATION: Depencing on the documergation submitted win the wsa app caton, 3 =g analysis
Mlbemmwmremlwu'e-ra 3 muliple visa wil be Bsued.

S RECENT PHOTOGRAPH: Passport-62e photo aTuze ko the ot of this form and 3nother pnoto 100 visa esuance
purpoees.

6. ADIMTIONAL INFORMATION: The FOre/gners SuDdrechrate May 12qUss! 3000003 MYOrManon of GocUMSntIton when
NECEESATY [0 CLarTy. expani. of COmact what the visd apoicant Nas submithad,

7. MIGRATION SERVICE FEES FOR VISAS: The fee “of visa appicaton submitted winin Guatsmalan temiory is twenty-
fwe Unitad Siates godars (25 00 USO) or Bs equivalent n Quetzales

8. PRESERVATION AND RETURN OF DOCUMENTS FROM ABROAD: It s gaifled that e documents attached o form
fies are parforaled for 6afeleening and custody. 7 the persan wishes 1D Keep Mam hitact, ey MUst be presented In
protective sheets. For the retum of Mme ongnals, If necessary, this must be done [n accomance with the provisions of
Aricie 35 of the Guiemalan Visa Reguialions, agreement Numpes 1GM-115-2125 approved Dy the Natonal immigration
Authorily Agreemert Na. AMN 04-2025.

rices TLTA wd T8 Draarea e aﬁl?ﬂmﬂﬁﬁ:ﬂ?ﬁﬁ.’m
Arices B 4 11 S 14 of Ay resemane N 2 aguiator fusharin Agraament Ma. AMM be-Sxily

Mgt Mt I0HNT g s w Oetawry Migramey Fusat Gantemlar Vigess - gt appeied Hardean Migraies
R et N A By e i promee bl bk
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MNSTITUTO
GUATEMALTECD DE
Mi - RACION B. VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR

CATEGORY "C" COUNTRIES OR CONSULTED VISA FOR REMUNERATED
CONSULTATION OR ADVISORY ACTIVITY.

N F NSTVT
Ghattma Teioct

_MIGRACION

VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR
CATEGORY “C" COUNTRIES OR CONSULTED VISA
FOR REMUNERATED CONSULTATION OR ADVISORY ACTIVITY

Simpis Muttiple

Traveling alone

Vs Application Date D m___ v
me & Paraonal information:

Fusl name (4 g to )

Optional: current Name (as used in daily life)

Piace of binh Dae oTbITMO___ SM___ /Y.
Passpon number Passport expraton azte D __ /M __ ¥
Natonasty Aztivity to which I cengerm [ 5 [Jomer []
Mantal stae

Moamly  Income  In Quetzaes, equivalent to al least five salaries  (Tom  he  Gualematan | guaranion)

Source af Incomg

Inmcate neason for travel to G

Have you apolied for any Gatemaian visa andiof residency? Yes |:| No |:| Spectry

You braved accompanied Yes D No D K yes, specify the name ani resattonship of your comaanion

Do you know Guaiemalans of Xeigness rasiding in Guatemaia? Yes D Mo D Specify names, natonaiity, and ommnasy
immigration status 1 the country

PLACE OF VISA 18SUANCE

Contact information of the gusrantor submitting the viza applicabion.

Fui name

Personal identoatan D iCUl

Address

Inmcate relatonshp and ! of Mk by which It & constiRed as quaranio

Pnone Number (S02) Ema a

prtant b mation

To submll peul sppieslod, yiou oust 46 ol v esiebishes ieourerme i sithoud a2

T Dumctcinte o mvmggration of De Guslermees mitde of Wig s ey e sdboty b ginsd of oevy wiuesn:d vem, Seiwlon 8 el scwgmed
o greet the reueted g sley saka

Apgravad vibeh ol brnge hdbadusit da nel snsly oondiers mleme b e ety of e feebis o Sateras

A exbgirialan poviced it B k2im B oSt e wfomlos by e Goalermian netiue of Mgation

Tha wilstmatos /e aussed fos Se fosign indvco shoutd seich the batioon deth sxcmpt bof isfurmatien ol irckesed it e passsut

E N

St Whie -.-m, the sspicalon e Guilicle’ hefelry afires Bl the hkimion oveied b T fom @ scceuis aod Bl S Miiched
Securedalion & aubects They s swete o he iage IMpAceRon ol gnt atlecls of i spplowion ed suthories Be Cuslerneien (oedgetion qatiuby 10
ooy by the reens ndcees ssove

Guarantor's 3ig
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RMINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

VISA APPLICATION FOR TOURIST OR VISITOR FOR CATEGORY "C” COUNTRIES
OR CONSULTED VISA FOR REMUNERATED CONSULTATION OR ADVISORY ACTIVITY

REQUIREMENTS

Submit the application in gray color for entry, without erasures or alterations

1. Visa Apprlcaton Form;

2. Ongina vald passport and compete legalizen copy lssued Dy 3 Gualemalan notary of camficaton of the compiste

passport issued by a competent autnormy of complete copy of e passpolt legaiized by a competant oMa of your

country of ongn;

In case do not nave ciplomatc represantation accredited i the country, you must presant g birth cenficate;

Crgina cerificate of no crimnal or police recond, of the comesponding certificate from your country of ongin. Certificat=s

Issued by your embassies of cOnsUates In Guanemaia of anomer country may also be presemaa OF, camicates Issbad by

e country whese you have resdad fr the past twa years oror 1o entenng Guaemala

§. Guatemaan guarantor rough whomevar s required 10 provide services, presenting updataa proof of guarantor statue.
Must submil tax retums sutject 1o Ming wm Me Supermendency of Tax Adminlstration for the immediataly preceding
fisca year that suppor therr financa activiy and prove e minimum required capacty. Financal capacty must be proven
based on the number of peodie for wham they provioe guarantass, i accomiance with the raguiations of the Onanary
Immigration Siatus Ragistralion Reguiations. Legal emRies Incoqporated in the last calandar year, as wel a5 hose
Immtedhﬂﬁyezolmm aree:wﬂunmrequmemme;nmmummmmmueﬂmg
melr income through 3 projected cash fow statement that suoports e Income of Investments established 0 begin
OpEralions, 350 Inciuding suppaort for thalr contioutons 1o Initial capital, or, where appicabie, documentation thal suppans
their Tnancal ransactons and prowas the minmum raguired financa

6. Origina leter of request Tor senvices, mmmwummnmmmmwmmmuwm
Insttution that raguests the foreigner In Guatamaa mue to his knowledge;

7. Pwoof of payment for visa appicaion,

o

It the foreignar k required by a private inctRution. the additional req! s st b st :
For businets enistioe: For cporis enitttoc:
1 Cetfcale, Zgned and seaked by the oamer or =ga 1 Certtcate gigned ang seaed Dy the egy representathve o
reprecentatve of Te entty aners e freigner wi cany ot the =raty where the foreirer we cary out the achvity
Hhe actvily. ndcaling the duaton. amount Io De sameq, T ndcating e duration, amouT fa be samed ard acwity o
acthiy o be perfarmad in Te country, and e pecaizabion te parorad & e courdy,
fior shich ey are reqursa - Tiez, dpomas, moognborz o docarens that prose
B2 Cetfcation of mgsiration o T Indvidusl or corporme expeitise n e fele of spores, ath apostie of I
ently mirrg nem wen the Commercal Regsry, accocdarce with the Law of the Juddd Omonsm as
3 lLeguiesd copy o & Business Ucense for the indvidhudl or apoikcabie
company hirng them.
For ouliural endflies: For relgious antties
1. Certficate sgned ang seaed by the 1epal represercatie of 1 Signed ana sealsd cerficate (ssued by the mvEng reigous
the enbity sherz e foreigner wi' camy cut the actvy, uthorty. I whech the actvty wil be Gamed cut, ndcaling
rdoatrg the duration. amourt to be eament, and achity to the parad ana 3oty Dl Wil be camed 01 In T ooty
lbe parformed In the country; 2 Lega’eed mpy of Te Perzons denticaton Cocurem of
2 Cetecale raicaing tha the entty = STHia®e 4= 3 cuturs the parson reoresantng e awmoitang church;
Fsttuton, endorsed by e Mmstry of Cuture and Sparts. 3 For other cwaches, migious groups, Eftes. and
azznciytons, the steses ana apponiments of the ega
raprasentatve o the chusth, DOm in iepaieed Copies

OBSERVATIONS:

1. FOREICHER IDENTIFICATION * documens e presemen ahsrs T foregner 2 @entfisd by ~utoe names. you ~ust atach wga
socumentation issued by the apompriate aumonrty thae veries the wderdlty of T foreigner.

L OGUATEMALAN GUARANTOR: They carnot smultaneousy guarnte: =~ore tan ITEe DUNLt of TIVEST \5A a00icaton: Jless ey are
famity mabers I woich case they mush abach e ega docamems proving the abonship o ther appicaton

31 PARRPORT VALEHTY: The passport where te Guale--alan vza w! be siz—ped —uz mawve 8 mn—um valdty of 6 months.

4 MULTIFLE Vi34 APPLICATION [ on the docu SubTONER Wit D vsa aopicaton, 3 kegal analyss a0 be conducied
and if the requrements ane met a mUtpiE wsa W De zsued

6  HECENMT PHOTCDRAPH : Fazsport-size phobo affed iz the fronk of fiz formt ard anatter phobo for W23 [2zusnos puIpases

6 ADDITIONAL MFORMATION: The Fomigrers S.bdrectomte =ay rsylest aidtionsl mformaion o documentaton ahen recessary to
carty, SIpand, o COTELE wha the vica appecant has sutmec

MIGRATION SERVICE FEES FOR VIAAR: The fee for visa appicabon submitsd witur Gustemaian temtory is Swenty-fve United Stres
oolars (2500 USDY or s equivalent In Custraes

5. PRESERVATION AND RETURN OF DOCUMENT: FROM ABROAD: It s Carfieg that e ooCuments stached 1o for— fles ars perforaied
for safecesping and cusiody F e pemon wistes b kesp Tem niact, they must be preserted In prolective sheets For the recam o the
oignas ¥ necessary, Tt WSt De 0one N acconEnce Win the provaons of Amde 35 of e SuaEmaan Visa Reguaton: Agreement
Iumer ICAD15-200F approveed by the Satioral fmmigration Autrorety Agree—ant No AMN 04-2025

AT 1 Q‘lﬂmhﬂmldﬂﬂl!‘ll b A ad WG O
P L4 ) e of A Mt eguiaton of Gramtwne Mias appdcvmd by MIBORS (VGGG AuThorty Agresert ho MM b4 238
(e 1 ana 20 o) Agreserart Muster BT 208 Regastons e e Raglirwson of O ary Wigratory St of fe Guasraier Wgraes KT, sperend by 8 Masoos Mgrases
Barory hgresvact e AWM - 20080
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HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

C. APPLICATION FOR EXTENSION OF TOURIST OR TRAVELER VISA

! {
MIGRACION
APPLICATION FOR EXTENSION OF THE TOURIST OR TRAVELER VISA
Date of visa application: D M Y

Foreigner’s Personal information:
Full name (aeeording to passport)
Optional: curent Mame (as used in daily life)
Place of birth Date of bith O M Y
Passport number Place of issus
Passport expration date D__/M___ 1Y, Gender M [ | F[ ] other [ ]
Mationalty Professsion of occupation
Marital stahs Phone number
Address in Guaternala
(To be completed if the applicant is under 18}
Father's name Nationality
Mather's name Nationality

{To be completed if a third person is applying on behalf of the applicant with a power of attormey)
Contact infoemation of the requesting authorized person

Appicant’s full name
Phone number (502) Email
Address in Guaternala

Important information

» To submit your appication, you must 6 ALL THE ESTABLISHED REQUIREMENTS without exception.
» All informiation provided n this form is subject to verification by the Guatemalan Migration Insttute

Statement By submittng this applicaton. the foreigner or authorized person states that the nformation provided in
s form s cormect, and the altached documentation s authentic. They are aware of the legal impiications and legal
effects of their appication and authorizes the Guatemalan immigration lnstitite to notfy by the means mdicated

above
Applicant's signature

b & sppicn =] kot Tourtel or Traveier Vies Litessio=, Mekncwiscgs Mt of pemper rusiser
wthvsravoer 5% mrs pece srd dels of sgeecatss

L L — - L

o 003855
p— - -,
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HINSTITUTO
GUATEMALTECD DE

MIGRACION

APPLICATION FOR EXTENSION OF THE TOURIST OR TRAVELER VISA
REQUIREMENTS

Tourist or traveler visa extension application form.
Valid and current passport with the stamp of the last entry to Guatemala. In case
of a lost passport within Guatemalan temitory, a valid and current travel document
can be presented.
» (One of the following documents can be presented:
a. Outof country travel ticket
b. Intemational credit card
c. Updated certificate of registration of Guatemalan guarantor.
» Proof of payment.

If the applicant is a minor, in addition to the requirements described above (as
applicable}, the following should be attached:

+ Simpie photocopy of the identification document of one or hoth parents or of the
legal representative, as applicable.

OBSERVATIONS:

Submit documents without strikeouts or alterations

1. VALID PASSPORT: The Guatamalan visa wil only be ssu=g in 2 wad and cument passport w1 1o less than & monchs of
valdty

2. FINE FOR IRREGULAR STAY: The extension request can be made be'ore the expiration of Tie gramted parod i avoid
rnes for ITeguiar 13y of ustfable cause for expulson. Wnen the gramted 6tay penod witn ns respactive exersion
Expies, the Gualemaan Insinute of Migralion may Imoose the Justfiac sancion of expuision from the national temtary and
caneel the granted Visa, without prejudice to the aapicaton of Mnee for exceeding the Jlowea stay,

3. ENTRY STAMP: The passport of travel document must have the entry s3mo Mo Ne natona temeory of he CA-L staes
(El Savaoor, Honourzs, and Mearagua) The date of this stamp wil detsming the stay penod [0 the CA-4 tetory

MIGRATION RECORD: When the passport lacks an entry stamp, you must orasant the migration record.

L

COPY OF CREDIT CARD: If you presant an mlemationa credi cand, you must attach 2 smple copy bo tha apolicaton

o

GUATEMALAN GUARANTOR: If the appicaton 5 processed with a Guatena.an guaranion, you mMust presert 3
notatzed act of 3 swom slatemen! of the guaramor's estalkishment.

7. SIMPLE COPY OF PASSPORT DATA PAGE: Atlach 3 SMoie 60Dy of the valk] and cUITEnt passorts data page.

8. MINORS: When the application ks submited by a third party, socumentary authorzation om bolh parerts or the ‘2ga
represantatve must be providad.

9. POWER OF ATTORNEY: I the “r2igner Is unabee b0 3ppear In perscn 3t the Instihne, they may Juthontze a third pesson
Enrolgh 3 power of abiomey with Tie comesponding egal fomalniss,

1C. VISA PROCESSING FEE: The extension of a Tourlet or Traveser Visa, requined withon Guatemalan tarriory, Is taenty-lve
Unhed States doilars (USD 25.00) of #s equivalent in Guzemalan quatzals.

ATk 1) O 14 Daores Mo 46 XME F D Congrl of Ta Aapaiek o Uudtarumn Bhgeamie Cooa

AT e 1.-“ { AQreams Musiar K- G camin e Wi Magedute s, Appnovad by Madans M mm!ﬁ A e St
e 4 mm fordhe -m-—:wmm Mmoo
»—-umu.

Frakale 1888 of Décrud-Lae 1OV, Sl Coow
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HINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

M : RACION D. VISA APPLICATION FOR RESIDENCY FILE IN PROCESS

4
MIGRACION
APPLICATION FOR A VISA BY RESIDENCY IN PROCESS
simple ____ Multiple_____
Date of visa application:D____ /M ____ /Y
File Number in Process
Foreigner's Personal Information:
Full name {according to passport)
Optional: cwrent Name (s used in daily life)
Passport number, Place of issuance
Passport expiration date D___/M___/Y___ Occupation in the country
Place of Birth Dateofbit:D____/M___ & _
Nationaity Marital status GenserM [ |F[_] Other[ |
Type of Guatemalan residence applying for
Contact phone (502) Email aadress
Address in Guatemala
(To be completed if the applicant is under 18)
Father's name Nationaity
Maother's name MNationaity
{To be completed if a third person is applying on behalf of the applicant with a powes of attomey)
Contact information of the requesting authorized person
Appiicant's full name
Phone number (502) Ernail
Address in Guatemala
Important Infarmation
e e A e S e e e

Statement: By submitting this appiicaton, the foreigner or authorized pesson slates that the Infrmaton provided i this fom ke
comect, and the attached cocumentation Ie authentic. They are aware of the legal imolications and iegal Bfacs o ther appication
and authorizes the Guatemnalan Imrmigration Instiute to nolify by the means indicaled abowe

Applicant’s signature

he mpplcars tr e Vi by n pocess mosict ol cempoiregrber —
Rt — L LE T T
Applicent Rrmaigneturs ___  _ |GMSmme
L [

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas

@
nstituto Guatemalteco de Migracién \._” . :



Mi

HMNSTITUTO
GUATEMALTECO DE
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APPLICATION FOR A VISA BY RESIDENCY IN PROCESS
REQUIREMENTS

Visa for residence file in process form.
Onginal and valid passport.
Transportation ticket. If leaving the country in a private vehicle or someone else's,
a notarized letter stating this, and proof of vehicle ownership must be provided.
» Proof of payment.

OBSERVATIONS:

Submit the documents without any erasures or alterations

VALID PASSPORT: The Guatemalan visa will only be issued = a vald and cument passpadt with no
lass than @ months of validty.

2. RESIDENCE STATUS: Any foreign person who wishes to exit and enter Guatemalan termitory whie
processing a Guatemalan Resdence must request a Visa for Resdence File in Process, prowxded that
it has not been authorized.

3. VISA TYPES: The Visa for Resxience Fiz in Process (single) allows the foreigner to leave the country
for a period of 90 days from the date of visa issuance, pemittng re-entry to Guatemalan temitory. The
Visa for Residence File in Process (multipis) dllows the foreigner to leave the country far a penod of 90

days from the date of visa issuance. allowing un'mited entries and exits mto Guatemalan teritory
durng its valdity

4. VISA GRANT: For the issuance of the Visa for Residence Fiz \n Process, the applicant must not have
any pending proceedngs in ther fle. ¥ any additonal requirements are requested by the
Subdirectorate of the Guat=maan Migraton Insttute, they must be fulilled witn:n 30 cays of notification
to be eligible for this visa.

5. TRANSPORTATION TICKET: A confrmed transportation ticket dated after the wisa ssuance date
must be presented

6. MINORS: When the applicabon is submitted by a third party. documentary proof of authorization Fom
both parents or the legal guardian, along weh a simple photocopy of the identficaton document of one
of the aforementioned ndiv.duals, must be provided.

POWER OF ATTORNEY: if the fore.gner is unable to appear in person to complete the process at the
institute, they may authorize a third pasty through 2 power of atomey wih the required legal formal ties.

MIGRATION SERVICE YWISA FEES: Smpie Visa: twenty-fve Unted States dofars (25 00 USD) or s
equivalent \n Guatemalan quetzales. Muttiple Visa: one hundred United States dofars (100.00 USD) or
its equivatent in Guatemalan quatzales
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