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ACUERDO DE DIRECCION GENERAL IGM-035-2023
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION

CONSIDERANDO

El Decreto numero 44-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala, Codigo de Migracion,
establece que el Instituto Guatemalteco de Migracién se crea como una dependencia
descentralizada del Organismo Ejecutivo, con capacidad suficiente para administrar sus recursos
financieros, técnicos, humanos y administrativos, asi como adquirir derechos y obligaciones. El
Director General ejerce la representacion legal del Instituto Guatemalteco de Migracién, ¥
conforme lo regula el Reglamento Orgdnico Interno, tiene 1a funcién de aprobar los Manuales de
Organizacion y Funciones, de Puestos y Funciones, de Procesos y Procedimientos de todas las
4reas que conforman la estructura organizacional del Instituto Guatemalteco de Migracion.

CONSIDERANDO

Que el Director General mediante Acuerdo niimero IGM-047-2022 de fecha veinticinco de marzo
de dos mil veintidés, aprobé la primera edicién del “Manual de Normas y Procedimientos de la
Unidad de Registro Migratorio del Departamento de Andlisis y Registro Migratorio de la
Subdireccion de Control Migratario del Instituto Guatemalteco de Migracién”, con el propésito
de fomentar la cultura de transparencia y rendicion de cuentas por medio del control continuo
de las actividades programadas y ejecutadas por las subdirecciones, Departamentos y Unidades
del Instituto Guatemalteco de Migracion.
CONSIDERANDO

Que la Subdireccion de Planificacion solicitd la aprobacion del “Manual de Normas y
Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio del Departamento de Andlisis y Registro
Migratorio de la Subdireccién de Control Migratorio del Instituto Guatemaiteco de Migracion®
en su segunda edicién, coma un instrumento administrativo que detalla las normas de aplicacion
y los procesos de la Unidad de Registro Migratorio del Departamento de Analisis y Registro
Migratorio de la Subdireccion de Control Migratorio del Instituto Guatemalteco de Migracion.

POR TANTO

Con base a lo considerado, normativa legal citada y lo que para el efecto establecen los articulos
134, 154 de la Constitucion Palitica de la Republica de Guatemala; 120, 122, 124, 136 y 139
numeral 1, literal ¢) del Codigo de Migracién, Decreto nimero 44-2016 del Congreso de la
Repuiblica de Guatemala; 9 literal h) y 55 del Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional nimero
2-2020, Reglamento Organico Interno de! Instituto Guatemalteco de Migracién y Acuerdo de
Direccion General del Instituto Guatemalteco de Migracion nimero 044-2020, Manual de
Organizacion y Funciones del Instituto Guatemalteco de Migracion.
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ACUERDA

ARTICULO 1. Se deroga el Acuerdo de Direccitn General nimero IGM-047-2022 de fecha 25 de
marzo de 2022,

ARTICULO 2. Aprobar la Segunda Edicién del “Manual de Normas y Procedimientas de la Unidad
de Registro Migratorio del Departamento de Anélisis y Registro Migratario de la Subdireccion de
Control Migratorio del Instituto Guatemaiteco de Migracion”.

ARTICULO 3. Se instruye a la Subdireccién de Planificacion, para que socialice la Segunda Edicién
del “Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio del Departamento
de Andlisis y Registro Migratorio de la Subdireccion de Control Migratorio del Instituto
Guatemalteco de Migracién”, a ias Subdirecciones que conforman la estructura orgdnica del
Instituto Guatemalteco de Migracion, para su conocimiento y aplicacién respectiva

ARTICULO 4. EI presente acuerdo entra en vigencia inmediatamente después de su notificacidon

NOTIFIQUESE.

Guatemala, 28 de junic de 2023

Manuel Estyardo Rodriguez Va
Ditector General
Inslitato Gualemalléco 08 Nigracion ~
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l. Introduccién

El presente manual es una herramienta administrativa de Ia Unidad de Registro

Migratorio, que organizacionalmente pertenece al Departamento de Andlisis y

Registro Migratorio de la Subdireccién de Control Migratorio, que tiene como

finalidad orientar las acciones de los servicios que brinda la Unidad a las personas

nacionales y extranjeras de acuerdo a su estatus migratorio, dentro de los cuales

podemos mencionar: la certificaciéon de estatus migratorio para apertura de cuenta

bancaria; otorgamiento de estatus migratorio especial, correccion, enmienda o

anulacién de movimiento migratorio, razonamiento y reposicién de sellos en

pasaportes, cobro de multa por permanecer en el pais, por mas tiempo del que ha

sido autorizado, cobro de sanciones pecuniarias y regularizacion.
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Il.  Marco Legal

Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto Nimero 44-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo
de Migracion.

. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Numero 2-2020, Reglamento

Organico Interno del Instituto Guatemalteco de Migracion.

Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Ntimero 002-2023 por medio del
cual se aprueba el Acuerdo de Direccion General Nimero IGM-017-2023 de
fecha 14 de marzo de 2023, emitido por el Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracion que contiene el “Reglamento General del Cadigo
de Migracion” y sus reformas.

Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Ntimero 005-2023 por medio del
cual se aprueba el Acuerdo de Direccién General NGmero IGM-029-2023 de
fecha 5 de mayo de 2023, emitido por el Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracion que contiene el “Reglamento de Tarifas por
Servicios Migratorios del Instituto Guatemalteco de Migracion”.

Acuerdo Numero IGM-44-2020 del Instituto Guatemalteco de Migracion,
Manual de Organizacién y Funciones del Instituto Guatemalteco de Migracion,
Segunda Edicion.

Manual Regional de Procedimientos Migratorios de la Visa Unica
Centroamericana CA-4.
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lll.  Simbologia utilizada de la norma ANSI

Simbolo Descripcién

Inicio o fin: se utiliza tanto al iniciar, como
al finalizar el diagrama.

Operacién: indica cualquier actividad, a
excepcion de las contenidas en las
siguientes formas.

Decision o alternativa: indica el punto
dentro del flujo en que son posibles varios
caminos alternativos. El texto debe

: : indicarse en forma de pregunta con sus
Documento: se utiliza al elaborar un
documento fisico.

signos correspondientes.
Almacenamiento o archivo: se utiliza para
indicar el resguardo de documentos fisicos.

continuidad del diagrama en otra pagina.

U Conector de pagina: representa la
|
|

O Conector o enlace: de una parte, del
diagrama a otra dentro de la misma péagina.

A Lineas de flujo: conecta los simbolos

v sefalando el orden en que se deben

realizar las distintas operaciones.

Fuente: American National Standard Institute (ANSI)

L4
BEHES
MIGRAC!
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IV. Acrénimos

Los acrénimos empleados en el presente manual tienen el siguiente significado:

DPI Documento Personal de Identificacién
IGM Instituto Guatemalteco de Migracién
SIM Sistema Integral Migratorio

SIOM Sistema Integral de Operacién Migratoria
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V. Codificacién de la Unidad de Registro Migratorio

Departamento de Andlisis y Registro Migratorio
Subdireccion de Control Migratorio

AREA ADMINISTRATIVA CODIFICACION

Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1

0
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Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Analisis y Registro Migratorio
Subdireccion de Control Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

VI. Hoja de Aprobacion

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
UNIDAD DE REGISTRO MIGRATORIO

Aprobado por:

Licenciada Marjin Edith Alvizures del Cid
Jefe de Departamento|de Analisis y Registro Migratorio
Instituto Guatemalteco de Migracién

Manual de Normas v Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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VIl.  Registro de procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Manual de Normas y Procedimientos CcODIGO 06.01.U1
Unidad de Registro Migratorio FECHA Junio 2023

No. Procedimientos Cédigo

1. Certlflt?auon de estatus migratorio para apertura de cuenta 06.01.U1.P1
bancaria.

2. | Otorgamiento de estatus migratorio especial. 06.01. U1.P2

3. Cc.)rreca‘on, enmienda o anulacion de movimiento 06.01.U1.P3
migratorio.

4. | Razonamiento y reposicién de sellos en pasaporte. 06.01.U1.P4

5 Cobro de mglta por Qermanecer en el pais por mas tiempo 06.01. U1P5
del que ha sido autorizado.

6. | Cobro de Sanciones Pecuniarias en oficinas centrales 06.01.U1.P6

7. | Regularizaciéon migratoria individual. 06.01.U1.P7

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO

Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P1

1. Certificacién de estatus migratorio para |___FECHA Junio 2023

apertura de cuenta bancaria PAGINAS 1/2
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
: : Analisis y Registro ; ; .
Control Migratorio Migratorio Registro Migratorio
Descripcion Objetivo

Documentar el estatus migratorio del | Otorgar al extranjero documentos de
extranjero en la Republica de Guatemala, | respaldo de acuerdo a su estatus migratorio.
para solicitar ante una institucién bancaria la
apertura de cuenta de ahorro o monetaria.

Usuarios Indicadores

Persona individual extranjera. * Ndmero de certificaciones de estatus
migratorio emitidas.

Documentos requeridos

:

Original y copia de los datos biograficos del pasaporte y del tltimo sello de entrada.

Original y fotocopia del documento de identificacién personal, para las personas que se
movilizan de acuerdo con el Manual Regional de Procedimientos Migratorios, de la Visa
Unica Centroamericana CA-4.

Formulario de certificacién de estatus migratorio para la apertura de cuenta bancaria
(UCCM-CEM-01), ver anexo A.

Politicas y normas de aplicacién

a.

El usuario debe presentar el documento de identidad y de viaje en original, para efectuar
el tramite personal.

Los servicios prestados por el Instituto Guatemalteco de Migracién, segin lo
establecido en el tarifario vigente, se sujetan a la forma que se establezca en la banca
virtual, bancos del sistema o convenios con emisores de tarjetas de crédito.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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Certificacién de estatus migratorio para apertura de CcopIGO 06.01.U1.P1
cuenta bancaria PAGINAS 2/2
No. Descripcién de las actividades Responsable Documentofs) de
Soporte
Inicio del procedimiento.
1. |Recibe y revisa formulario con documento de Formulario,
soporte, de identidad y de viaje. documentos de
soporte
2. |Realiza consulta en el SIOM sobre los
movimientos migratorios del solicitante, imprime
flujo de movimiento migratorio y lo adjunta al
expediente.
3. |Verifica si expediente contiene boleta de Pago| Encargado de Boleta de pago
electrénica. Unidad de Registro electrénica
Migratorio
No contiene, sigue en paso 4.
Si contiene, sigue en pago 5.
4. |Genera orden de pago y la entrega al usuario, al Orden de pago
regresar con el recibo de pago continua proceso. Recibo de pago
5. |Analiza expediente. Elabora certificacién
afirmativa conforme a documentacién de
respaldo.
6. |Firma certificacién. Encargado de
Unidad de Registro Certificacion
Migratorio o
Jefe de
Departamento de
Analisis y Registro
Migratorio
7. [Informa al interesado que debe presentarse para
continuar con el proceso. Encargado de
8. |[Entrega al interesado certificacién autorizada Unldlaq G Re_glstro Certificacién
. L. ; ; igratorio
contra firma de recibido y archiva expediente.

Fin del procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Registro Migratorio copIGo 06.01.U1.P1
Flujograma de Certificaci6n de estatus migratorio FECHA Junio 2023
para apertura de cuenta bancaria PAGINAS 1/1

Encargado de Unidad
de Registro Migratorio

Encargado de Unidad de Registro Migratorio o
Jefe de Departamento de Anilisis y Registro
Migratorio

Recibe y revisa formulario con documento de
soporte, de identidad y de viaje.

'

Realiza consulta en el SIOM sobre los
movimientos migratorios  del solicitante,
imprime flujo de movimiento migratorio y |
adjunta al expediente.

Verifica
¢Expediente contiene
boleta de pago

SI conti
electrénica? g e

documentacidn de respaldo.

pago continua proceso. ‘

Informa al interesado que

Genera orden de pagoy la Analiza expediente. Elabora
entrega al usuario, al certificacion  afirmativa o
regresar con el recibo de negativa conforme a

A

Firma certificacion.

debe presentarse para

continuar con el procﬂ

Entrega al interesado
certificacién autorizada
contra firma de recibido y

archiva expediente.

Fin

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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Manual de Normas y Procedimientos <
Unidad de Registro Migratorio G0 06.01.U1.pP2
2. Otorgamiento de estatus migratorio FECHA Junio 2023
especial PAGINAS 1/2
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
. 4 Analisis y Registro ; . .
Control Migratorio Migratorio Registro Migratorio
Descripcion Objetivo

Procedimiento que permite a través de una Otorgar estatus migratorio a las personas

solicitud oficial el anélisis para el extranjeras que son sujetas a este.
otorgamiento de estatus migratorio especial.

Usuarios Indicadores

* Personas individuales extranjeras. * Numero de estatus migratorio

especiales otorgados.

Documentos requeridos

1. Pasaporte y copia de este.

2. Recibos de pago fisico o electrénico.

3. Formulario de estatus migratorio especial, ver anexo B.

4. Documentos que respalden la solicitud (carta de invitacién, convenios de solicitud,
comunicaciones oficiales).

Politicas y normas de aplicacién

a. Lasolicitud debe ser realizada tinicamente por el usuario interesado.

b. Se puede otorgar estatus migratorio especial a aquellas personas que su situacion o
actividad econémica no se encuentre dentro de las definidas como ordinarias.

c. Los servicios prestados por el Instituto Guatemalteco de Migracién, segun lo
establecido en el tarifario vigente, se sujetan a la forma que se establezca en la banca
virtual, bancos del sistema o convenios con emisores de tarjetas de crédito.

d. El control de Registro Migratorio se llevara de forma electrénica (en programa Excel o

base de datos).

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Andlisis y Registro Migratorio
Subdireccién de Control Migratorio
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MIGRACION
cODIGO 06.01.U1.P2
Otorgamiento de estatus migratorio especial
PAGINAS 2/2
No. Descripcion de las actividades Responsable Documento(s) de
Soporte
Inicio del procedimiento.

1. [Recibe y revisa solicitud con documentos del Oficio se solicitud,

respaldo. documentos de
respaldo, copia
completa de pasaporte

2. |Realiza consulta en el SIOM sobre log .
movimientos migratorios del solicitante| ENcargado de Unidad
imprime flujo de movimiento migratorio y lo|9€ Registro Migratorio
adjunta al expediente.

3. |Analiza expediente, elabora resolucién
afirmativa o negativa vy certificacion Expediente
conforme a documentacién de respaldo.

4. |Firma resolucién, y certificacién paralSubdirector de Control Resolucién y
trasladarlas al Encargado de la Unidad de Migratorio Certificacion
Registro Migratorio.

5. [Informa al interesado que debe presentarse
para continuar con el proceso.

6. |Genera orden de pago y entrega al usuario, . Orden de pago
al regresar con el recibo de pago continua Encargado de_Umdaf:l Recibo de pago
proceso. de Registro Migratorio

7. |Elabora notificacién como constancia de
recepcion de certificacién. Notificacion

8. [Sella pasaporte .f:lel interesado y hacesub director de Control
constar la resolucién otorgada. : .

Migratorio

9. |Genera fotocopia donde consta el sello en el
pasaporte de la resolucién otorgada, para
adjuntar al expediente.

! P Encargado de Unidad
de Registro Migratorio
10. |Archiva expediente. Resolucién \\\QE PLANS
% GZACIOy, O
B %

|Fin del procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
y Registro Migratoric
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Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P2
Flujograma Otorgamiento de estatus migratorio FECHA Junio 2023
especial PAGINAS 1/1

Encargado de Unidad de Registro Migratorio

Subdirector de Control Migratorio

Inicio

Recibe y revisa solicitud con
documentos de respaldo,

Realiza consulta en el SIOM sobre los
movimientos migratorios del

solicitante, imprime flujo de
movimiento migratorio y lo adjunta a
expediente.

Analiza expediente, elabora resolucién
afirmativa o negativa y certificacion,

Firma resolucién, y certificacién para

conforme a documentacion de
respaldo.

Informa al interesado que debe

> trasladarlas al Encargado de la Unidad
de Registro Migratorio.

presentarse para continuar con elf«
proceso.

v

Genera orden de pago y la entrega al
usuario, al regresar con el recibo de

pago continua proceso.

v

Elabora notificacién como constancia
de recepcion de certificacion.

¥

Sella pasaporte del interesado y hace
constar la resolucién otorgada.

v

Genera fotocopia donde consta el sello
de la resolucién otorgada, para
adjuntar al expediente.

I

Archiva expediente.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P3
3. Correccién, enmienda o anulacién de FECHA Junio 2023
movimiento migratorio PAGINAS 1/3
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
. : Analisis y Registro g : .
Control Migratorio Migratarie Registro Migratorio
Descripcién Obijetivo
Procedimiento que permite realizar | Realizar la correccion, enmienda o

correcciones, enmiendas o anulacién del | anulacién del movimiento migratorio
movimiento migratorio. confiable.
Usuarios Indicadores

» Personas individuales

* Numero de expedientes resueltos.

Documentos requeridos

1. Para los casos de personas y nifios menores de edad nacionales y extranjeros, los
documentos a presentar son los establecidos en el formulario de solicitud de enmienda,
correccion o anulacién de movimiento migratorio (ver anexo C).

Politicas y normas de aplicacién

a. Los servicios prestados por el Instituto Guatemalteco de Migracién, segin lo
establecido en el tarifario vigente, se sujetan a la forma que se establezca en la banca
virtual, bancos del sistema o convenios con emisores de tarjetas de crédito.

b. Una vez completada la papeleria, la correccién, enmienda o anulacién de movimiento
migratorio, se haré en un tiempo razonable.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Andlisis y Registro Migratorio
Subdireccion de Control Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

Completa la informacién recibida por parte
del interesado o Areas Administrativas del
IGM.

Elabora resolucién respectiva conforme I3
documentacion presentada.

de Registro Migratorio

MIGRACION
Correccién, enmienda o anulacién de cODIGO 06.01.U1.P3
movimiento migratorio
PAGINAS 2/3
No. Descripcion de las actividades Responsable Documentols) de
Soporte
Inicio del procedimiento.

1. WRecibe y revisa documentos segln Los establecidos en el
requisitos establecidos en el formulario yj formulario
asigna nuimero correlativo de ingreso.

Realiza las verificaciones en el SIOM, para Estatus de movimiento

deducir los errores que fueron generados migratorio

genera estatus de movimiento migratorio.

Requiere ampliar la informacién, realiza las] Solicita via telefénica o

acciones pertinentes por las vias por correo a interesado

correspondientes. la informacion|
necesaria para
confirmar datos v

Encargado de Unidad |contintia proceso.

Solicita a las Areas
IAdministrativas del
IGM informacion
necesaria para
confirmar  datos v
continuda proceso.

Firma resolucién.

Encargado de Unidad

de Registro Migratorio Resolucion
o Certificacion
Jefe de Departamento
de Analisis y Registro
Migratorio

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

Departamento de Andlisis y Registro Migratorio
Subdireccion de Control Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Correccién, enmienda o anulacién de

cODIGO

06.01.U1.P3

movimiento migratorio

PAGINAS

3/3

No.

Descripcién de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Verifica y procede segin tipo de resolucion
autorizada.

Si Resolucion es negativa, sigue paso 8.
Si Resolucién es afirmativa, sigue paso 9.

Notifica al interesado la resolucién contra
firma de recibido y archiva el expediente.
Finaliza procedimiento.

Verifica y procede seglin fecha de I3
correccion de movimiento  migratorio)
aprobada seguin resolucion:

Si la correcciéon es del 01 de enero 2009 en
adelante, sigue paso 10.

Si la correccion es del 31 de diciembre 2008
hacia atras, sigue paso 11.

10.

Procesa en el sistema la correccion,
enmienda o anulacién del movimiento
migratorio en el SIOM. Contintia en paso 13,

11.

Remite oficio de solicitud de correccién del
Movimiento Migratorio a la Subdireccién de|
Recursos Tecnoldgicos.

12,

Recibe oficio de confirmacion de I3
realizacién de la correccién del movimientol
migratorio en el sistema por parte de la
Subdireccién de Recursos Tecnoldgicos.

13.

Notifica al interesado la resolucién contra
firma de recibido y le informa que la
correccion, enmienda o anulaciéon del
movimiento migratorio fue efectuada.

14.

Archiva el expediente, adjuntando copia del
movimiento migratorio ya modificado segtin

sea el caso.

Encargado de Unidad
de Registro Migratorio

Resoluciéon

Oficio

Oficio

Resolucion

Expediente

|Fin del procedimiento.

Departamento de Analisis y Registro Migratorio
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.

Subdireccion de Control Migratorio

N
o +
WwsHTYID veco ot




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos

Unidad de Registro Migratorio CODIGO 06.01.U1.P3
Flujograma de Correccién, enmienda o anulacién FECHA Junio 2023
de movimiento migratorio PAGINAS 1/2

Encargado de Unidad de Registro Migratorio

Encargado de Unidad de Registro Migratorio o
Jefe de Departamento de Andlisis y Registro

Migratorio

Recibe y revisa documentos
segun requisitos establecidos en
el formulario y asigna nimer
correlativo de ingreso.

!

Realiza las verificaciones en el
SIOM, para deducir los errores
que fueron generados y genera
estatus de movimient;
migratorio.

Requiere ampliar |a informacion,
realiza las acciones pertinentes
por las vias correspondientes.

v

Completa la informacidn
recibida por parte del interesado
o Areas Administrativas del I%

v

Elabora resolucion respectiva
conforme la documentacién

presentada. A

Firma resolucidn.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Registro Migratorio CODIGO 06.01.U1L.P3
Flujograma de Correccién, enmienda o anulacién FECHA Junio 2023
de movimiento migratorio PAGINAS 2/2

Encargado de Unidad de Registro Migratorio

Verifica
¢ldentifica tipo de
resolucion autorizada?,

Resol.
Negativa

Notifica al interesado la
resolucion contra firma de

recibido y archiva el
expediente. Fin
procedimiento.

Verifica
Fecha de

correccion de
movimiento migratorio
aprobada

Resol.
Afirmativa

Sl la correccién es del 01 de
enero 2009 en adelante:
Procesa en el sistema la
correccion, enmienda o
anulacién del movimiento
migratorio en el SIOM.

Sf la correccién es del 31 de
diciembre 2008 hacia atrés:
Remite oficio de solicitud de
correccion del Movimiento
Migratorio a la Subdireccién
de Recursos Tecnoldgicos.

Recibe oficio de confirmacién
de la realizacién de la
correccion del movimiento
migratorio en el sistema por
parte de la Subdireccién

Notifica al interesado |[a

resolucion contra firma de
recibido y le informa que la
correccion,

enmienda o

Archiva el expediente,

adjuntando copia del

movimiento migratorio vya
modificado segtin sea el ca

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

Depar

tamento de Analisis y Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO

Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P4

4. Razonamiento y reposicién de sellos en FECHA Junio 2023

pasaporte PAGINAS 1/2
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
: g Analisis y Registro : y :
Control Migratorio Migratorio Registro Migratorio
Descripcién Objetivo

Este procedimiento contempla la reposicién | Razonar y tramitar la reposicion del sello en
de sello, por pérdida de pasaporte y | pasaporte con la finalidad de que el usuario

razonamiento de sellos en pasaporte. pueda continuar con su tramite respectivo.

Usuarios Indicadores

= Personas nacionales y extranjeras. * Numero de razonamientos realizados en
pasaporte.

Documentos requeridos

Tramite de reposicién de sello en pasaporte:

Copia de pasaporte nuevo.

Copia de pasaporte anterior (si lo tuviere).

Denuncia realizada ante la institucién competente. (Segtin corresponda)

Copia de boleto de avién o ticket de via terrestre. (Seglin corresponda)

Llenar formulario de solicitud de estampado de sello de entrada, ver anexo D.

Cuando el tramite lo realizan los padres de un menor de edad, se debe presentar los
documentos de identidad. (pasaporte, DPI).

a2 .

Politicas y normas de aplicacién

a. Toda persona que requiera legalizar su situacién migratoria en el pais debe realizar el
pago de multa o sanciones si la hubiera.

b. Toda persona que desee abandonar el pais, de igual manera debe realizar el pago de la
multa o sancién si la hubiera.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Analisis y Registro Migratorio
Subdireccién de Control Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION
Razonamiento y reposicion de copico 06.01.U1.p4
sellos en pasaporte PAGINAS 2/2
No. Descripcién de las actividades Responsable Documentofs) de
i * Soporte
Inicio del procedimiento.

1. |Recibe solicitud del wusuario y los Requisitos en
documentos seglin requisitos establecidos formulario
en el formulario.

2. |[Elabora orden de pago segun el arancel Orden de pago
vigente.

3. |Revisa la papeleria, efectia bisqueda en el
SIOM de la dltima fecha de ingreso o
egreso al pais para constatar su registro, en | Encargado de Unidad
casos necesarios se solicita informacién al |de Registro Migratorio
area administrativa correspondiente de la
Subdireccién de Control Migratorio por
medio de conocimiento cuando el sello de
control migratorio indique sin sistema.

4. |Coloca razonamiento en pasaporte, el cual Pasaporte
rectifica o ratifica el ingreso y/o
permanencia otorgada; o egreso del pais.

5. |Firma pasaporte razonado. Encargado de Unidad Expediente

de Registro Migratorio
o
Jefe de Departamento
de Andlisis y Registro
Migratorio

6. |Efectiia fotocopia del pasaporte razonado
para archivo.

7. |Entrega pasaporte razonado a usuario Pasaporte
contra firma de recepcion. Encargado de Unidad

8. |Registra boleta en sistema de |de Registro Migratorio Boleta de pago
certificaciones, para control estadistico.

9. |Archiva expediente. Expediente

[Fin del procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Registro Migratorio CODIGO 06.01.U1.P4
Flujograma de Razonamiento y reposicién de FECHA Junio 2023
sellos en pasaporte PAGINAS 1/1

Encargado de Unidad de Registro Migratorio

Encargado de Unidad de Registro Migratorio o Jefe de
Departamento de Andlisis y Registro Migratorio

Recibe solicitud del usuario y los|
documentos segun requisitos,
establecidos en el formulario.

v

Elabora orden de pago segin el

arancel vigente. I

.

Revisa la papeleria, efectia bisqueda
en el SIOM de la ultima fecha de
ingreso o egreso al pals para constatar|
Su registro, en casos necesarios se
solicita  informacién  al drea
administrativa correspondiente de la
Subdireccién de Control Migratorio por
medio de conocimiento cuando el sello
de control migratorio indique 2

sistema.
v

Coloca razonamiento en pasaporte, el
cual rectifica o ratifica el ingreso y/o

permanencia otorgada; o egreso de)
pais.

Efectia fotocopia del pasaporte|

Firma pasaporte razonado.

razonado para archivo. l

v

Entrega pasaporte razonado a usuario|

contra firma de recepcién. I

v

Registra boleta en sistema de
certificaciones, para control

estadistico. g

v

Archiva expediente.
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION
Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P5
5. Cobro de multa por permanecer en el pais FECHA Junio 2023
por mas tiempo del que ha sido autorizado PAGINAS 1/3
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
Control Migratorio Analisis y Registro Migratorio Registro Migratorio
Descripcién Objetivo

Este procedimiento permite realizar el cobro de Legalizar la situacion migratoria de las
multa a personas extranjeras por permanecer | personas que permanecen en el pais por mas
en el pais por mas tiempo del que ha sido tiempo del que ha sido autorizado, que le
autorizado. permita solicitar ante la Subdireccién de

Extranjeria del IGM la residencia temporal,
permanente o poder salir del pais.

Usuarios Indicadores

Personas extranjeras = Nuamero de cobros efectuados.

Documentos requeridos

NP ONR

Tramite para cobro de multa:

Pasaporte original.

Copia de hoja de datos y ultimo sello de entrada.

Copia de resolucién de residencia o resolucién temporal (si corresponde).

Copia de boleto de avién o ticket de via terrestre. (Segtin corresponda)

Formulario de pago de multas -UCCM-FPM-01- (ver anexo E).

Carta poder original (Tramite por tercera persona).

Copia de DPI (Tramite por tercera persona).

En caso de menores, deben presentarse los padres con sus documentos de identificacion y
copias autenticadas.

Politicas y normas de aplicacién

a.

Toda persona previo a legalizar su situacién migratoria en el pais, debe realizar el pago de la
multa o sancién si la hubiera.

Toda persona que desee abandonar el pais, de igual manera debe realizar el pago de la multa
0 sancién si la hubiera, para lo cual debe presentar el boleto aéreo o ticket de via terrestre),
para salir del pais, el cual no debe exceder de cinco dias anteriores a la fecha en que realiza
este tramite.

Los servicios prestados por el Instituto Guatemalteco de Migracion, segun lo establecid
el tarifario vigente, se sujetan a la forma que se establezca en la banca virtual, ban
sistema o convenios con emisores de tarjetas de crédito.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Andlisis y Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Cobro de multa por permanecer en el pais por

mas tiempo del que ha sido autorizado

cODIGO

06.01.U1.P5

PAGINAS

2/3

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Inicio del procedimiento.

Recibe y revisa documentos requeridos
con certificacién de residencia si la hubiera,
realiza bisqueda de la multa en el SIOM,
para lo cual toma de referencia la Gltima
fecha de entrada que tiene estampado en
el pasaporte.

Revisa en el SIOM, si el solicitante tiene
una gestion de residencia temporal o
definitiva.

Si tiene gestion, sigue paso 3.
No tiene gestion, sigue paso 5.

Informa al solicitante que gestione ante la
Subdireccién de Extranjeria la certificacion
de residencia.

Recibe de interesado certificacion de
residencia y la toma en consideracién para
el calculo de la multa segtin la diferencia de
dias que corresponda.

Informa el valor de la sancién migratoria
administrativa correspondiente.

Pago de sanciones no es efectuado, sigue
paso 6.

Pago de sancion sera efectuado de forma
fisica, sigue paso 7.

Pago de sancién serd efectuado de forma
lelectrénica, sigue paso 8.

Archiva expediente. Finaliza
procedimiento.

Encargado de Unidad
de Registro Migratorio

Documentos
requeridos segln
formulario.

Certificacién de
residencia.

Orden de pago

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

Departamento de Andlisis y Registro Migratorio
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INSTITUTO

GUATEMALTECO DE
MIGRACION

Cobro de multa por permanecer en el pais por CODIGO 06.01.U1.P5
mas tiempo del que ha sido autorizado PAGINAS 3/3

No. Descripcion de las actividades Responsable Documentofs) de

Soporte

7. [Extiende a interesado orden de pago por la Recibo de pago

cantidad establecida en ley. Boleta de pago
electronica

8. |Recibe recibo de pago/ boleta de pago | Encargado de Unidad Expediente
electrénica. de Registro Migratorio

9. |Prepara el reporte de estadisticas sobre
pago de multas y traslada al Departamento
de Andlisis y Registro Migratorio. Reporte

10. |Recibe y revisa reporte de estadisticas |Jefe de Departamento

sobre pago de multas.

de Andlisis y Registro
Migratorio

Fin del procedimiento.
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MINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos £
Unidad de Registro Migratorio cobiGo 06.01.U1.P5
Flujograma de Cobro de multa por permanecer en FECHA Junio 2023
el pais por més tiempo del que ha sido autorizado | PAGINAS 1/1
Encargado de la Unidad de Registro Migratorio A:::,::r :mm‘:b

Recibe y revisa documentos requeridos
con certificacién de residencia si la
hubiera, realiza busqueda de la multa
en el SIOM, para lo cual toma de
referencia la dltima fecha de entrad

e estampado en pasapor

solicitante
tiene una gestion de
esidencia temporal ¢
defingtivaz

Si tiene

Informa al solicitante que gestione
ante la Subdireccién de Extranjeria la
certificacion de residencia.

l

tiene

No

Recibe de interesado certificacion de
residencia y la toma en consideracion
para el calculo de la multa segiin la

Informa el valor
migratoria
carrespondiente.

diferencia de dias que corresponda.

de la sancion
administrativa

! '

'

Pago de sancion sera

;:t;:::e :;‘Z';‘: efectuado de forma fisica:
Siiknts: Extiende a interesado

orden de pago por la
cantidad establecida en ley,

Pago de sancion serd
efectuado de forma
electrénica: Recibe recibo
de pago/ boleta de pago

electrénica.

I

Prepara el reporte de
estadisticas sobre pago de
multas y traslada al

Recibe y revisa reporte de

Departamento de Andlisis
Registro Migratorio.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Andlisis y Registro Migratorio

Subdireccion de Control Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos CODIGO PROCEDIMIENTO

Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P6

6. Cobro de Sanciones Pecuniarias en FECHA Junlo 2023

oficinas centrales PAGINAS 1/4
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
; 4 Anélisis y Registro . . .
Control Migratorio Miggtorio Registro Migratorio
Descripcion Objetivo

Este procedimiento permite realizar el cobro

Cumplir con las normas, reglamentos y

de sanciones pecuniarias a personas | politicas migratorias.
extranjeras que cometan faltas

administrativas.

Usuarios Indicadores

= Personas extranjeras.

= Nudmero de personas sujetas a cobro de
sancién migratoria administrativa.

Documentos requeridos

1. Copia de formulario de pago por evasién y por no presentar su documento de identidad
internacional y de viaje -UCCM-FPE-01- (ver anexo F).

2. Copia de boleto de avién, barco o ticket de bus segun corresponda, el cual no debe
exceder de cinco dias anteriores a la fecha en que realiza este tramite.

™

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Analisis y Registro Migratorio
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MINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION
Cobro de Sanciones Pecuniarias en oficinas cODIGO 06.01.U1.P6
centrales .
PAGINAS 2/4
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD

Control Migratorio

Analisis y Registro Migratorio

Registro Migratorio

Politicas y normas de aplicacion

b. Elvalor de las sanciones administrativas corresponde a:

a. Este proceso ejerce el control migratorio de entrada, salida, verifica la informacién de
los usuarios en el sistema de movimiento migratorio.

e 200 quetzales por no presentar su documento de identidad internacional y de viaje.
(Articulo 193. Faltas. Literal f. y Articulo 194. Sanciones. Punto 1, del Cédigo de
Migracién Decreto 44-2016, del Congreso de la Republica de Guatemala).

e 100 ddlares por ingresar al pais por puestos o lugares no autorizados o que no
tengan prueba de ingreso regular (Articulo 193. Faltas. literal f. del Cédigo de
Migracioén; Articulo 120. Sanciones. Literal b. del Reglamento General del Cédigo
de Migracion segin Acuerdo de Direccién General Nimero IGM-017-2023.

e El pago de sanciones por cometer faltas administrativas de migracién o multas se
sujeta a la forma que se establezca en la banca virtual, bancos del sistema o
convenios con emisores de tarjetas de crédito.
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Cobro de Sanciones Pecuniarias en

cODIGO

06.01.U1.P6

oficinas centrales

PAGINAS

3/4

No.

Descripcién de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Inicio del procedimiento.

1.

Recibe el formulario y el documento
de identidad de viaje y verifica su
autenticidad conforme a  sus
caracteristicas.

Ingresa al SIOM, los datos del
pasaporte de forma  manual
presentada por el interesado.

Detecta la sancidon pecuniaria
(cometida por falta administrativa).

Verifica los movimientos migratorios
de la persona en el SIOM.

Informa a la persona interesada de la
sancién pecuniaria, por: no tener sello
en el pasaporte y no tener flujo
migratorio en el sistema.

Informa el valor de la sancidon
pecuniaria correspondiente.

Pago de sancion no es efectuado,
sigue paso 7.

Pago de sanciéon serd efectuado de|
forma fisica, sigue paso 8.

Pago de sancién serd efectuado de
forma electrénica, sigue paso 9.

Encargado de Unidad
de Registro Migratorio

Formulario

Sancién

Pasaporte

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratario
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M

:INSTITUTO

GUATEMALTECO DE

RACION
CcODIGO 06.01.U1.P6
Cobro de sanciones pecuniarias en
oficinas centrales PAGINAS 4/4
No. Descripcién de las actividades Responsable Documento(s) de
Soporte
7. |Archiva expediente. Finaliza Orden de pago
procedimiento.
8. |[Extiende a interesado orden de pago
por la cantidad establecida en ley. Sigue
en paso 10. Encargado de Unidad | Recibo de pago/ Boleta
9. |Recibe recibo de pago/ boleta de pago|de Registro Migratorio| de pago electrénica
electronica.
10. [Efectia reporte de estadistica de las
sanciones aplicadas y traslada.
Reporte
11. |Recibe y revisa reporte. Jefe de Departamento

de Analisis y Registro
Migratorio

Fin del procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Andlisis y Registro Migratorio

Subdireccién de Control Migratorio




MINSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

Manual de Normas y Procedimientos p
Unidad de Registro Migratorio CODIGO 06.01.U1.P6
Flujograma de Cobro de sanciones pecuniarias FECHA Junio 2023
en oficinas centrales PAGINAS 1/1

Encargado de Unidad de Registro Migratorio

Jefe de Departamento de Anilisis

y Registro Migratorio

Recibe el formulario y el documento de identidad de
viaje y verifica su autenticidad conforme a sus
caracteristicas,

¥
Ingresa al SIOM, los datos del pasaporte de forma
manual presentada por el interesado. I
v

Detecta la sancién migratoria administrativa.

¥

Verifica los movimientos migratorios de la personaen el

SIOM. I

¥

Informa a la persona interesada de la sancién migratoria
administrativa, por: no tener sello en el pasaporte y no
tener flujo migratorio en el sistema.

v

Informa el valor de la sancién migratoria ad ministrativa

correspondiente. |

'

Pago de sancién serd
Pago de sanciones no es| Pago de sancidon serd efectuado de forma
efectuado: Archiva efectuado de forma fisica: electrénica: Recibe recibo|
expediente. Finalizma Extiende a interesado de pago / boleta de pago
procedimiento. orden de pago por la electrnica.
cantidad establecida enm

l

Efectia

reporte de
estadlistica de las sanciones|
aplicadas y traslada.

Recibe y revisa reporte.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Analisis y Registro Migratorio

Subdireccién de Control Migratorio




MNSTITUTO

GUATEMALTECO DE

{_ MIGRACION
Manual de Normas y Procedimientos cODIGO PROCEDIMIENTO
Unidad de Registro Migratorio 06.01.U1.P7
g i an FECHA Junio 2023
7. Regularizacién migratoria individual PAGINAS 13
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
p ; Andlisis y Registro : . N
Control Migratorio Miarstorio Registro Migratorio
Descripcion Objetivo

Procedimiento que permite al extranjero
que haya ingresado de forma irregular al
territorio nacional para regularizar su
situacién migratoria.

Regularizar al extranjero que ingreso de
forma irregular al territorio nacional.

Usuarios

Indicadores

= Personas extranjeras.

= Numero de extranjeros regularizados.

Documentos requeridos

LA S

por la autoridad correspondiente en el o

Formulario de regularizacién migratoria, ver anexo G.

Pasaporte valido y vigente, en original y copia.

Certificacion de validez y vigencia de pasaporte.

Carencia de antecedentes penales y policiacos.

Certificacion de carencia de antecedentes penales y policiacos vigentes, emitidos

los paises en los que ha tenido domicilio

legal comprobable durante los ultimos cinco anos.

Acta notarial de declaracién jurada.

0 © N o

Comprobante de pago.

Certificacién emitida por Perito Contador o Contador Piblico y Auditor.

Documentos que fundamenten la solicitud de regularizacién migratoria.

Politicas y normas de aplicaciéon

a.

La solicitud debe ser realizada Unicamente por el usuario interesado. (Si el solicitante

requiere consultar de su expediente en tramite a través de tercera persona. Debera
adjuntar al expediente Carta Poder con Firma legalizada o Mandato debidamente
registrado y adjuntar copia del documento de identificacién del tercero autorizado).

La solicitud para menores de edad debe ser presentada por sus padres, con sus

documentos de identidad y copias autenticadas.

administrativa correspondiente.

A toda persona que solicite la regularizacién migratoria se le informara la falta

Realizado el analisis correspondiente a la solicitud de Regularizacion Migrato
individual, se indicara dia y hora para entrevista al solicitante.

ZO\REEC/ 3
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TUTO
EMALTECO DE

MIGRACION
CcODIGO 06.01.U1.P7
Regularizacién migratoria individual
PAGINAS 2/4
No. Descripcion de las actividades Responsable Documentofs) de
Soporte
Inicio del procedimiento.

1. |Recibe documentos segin requisitos Pasaporte
establecidos en el formulario y asigna niimero Recibo de pago
correlativo de ingreso. Movimiento migratorio|

2. |Verifica si expediente contiene boleta de pago
electrénica.

No contiene, sigue en paso 3.
Si contiene, sigue en paso 4.
3. |Genera orden de pago y la entrega al usuario,

al regresar con el recibo de pago continua
proceso.

Realiza las verificaciones en el sistema
HISTORICO y en el sistema SIOM, para
generar el estatus de movimiento migratorio.

Solicita al interesado informacién que
evidencie su ingreso irregular.

Requiere a las Areas Administrativas
correspondientes del IGM, verificar si cuental
con alerta o arraigo, o de otro tipo
(Certificacion de movimiento migratoriol
vigente).

Cuenta con registro de arraigo, sigue en paso 8.

Cuenta con otro tipo de alerta (Isabel Claudina)|
Alba Keneth, sigue en paso 7.

[No cuenta con alerta ni arraigo, sigue en pasol
9.

No efectla regularizacién por razén de alerta
Remite al extranjero ante la Subdireccién de
Atencion y Proteccién de los Derechos
Fundamentales de los Migrantes para gestionar
el estatus migratorio que corresponda. Finalizal

[procedimiento.

Encargado de
Unidad de Registro
Migratorio

Estatus de movimiento

migratorio

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

Departamento de Andlisis y Registro Migratorio

Subdireccion de Control

Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

cODIGO

06.01.U1.P7

Regularizacién migratoria individual

PAGINAS

3/4

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Coordina las acciones ante la autoridad
competente. Finaliza procedimiento.

Notifica al extranjero el valor de la sancién por
evasion de control migratorio y/o exceso de
permanencia en el pals.

Pago de sanciones no es efectuado, sigue pasol
10.

Pago de sancién sera efectuado de forma fisica,
sigue paso 11.

Pago de sancion serd efectuado de forma
electrénica, sigue paso 12.

10.

Archiva expediente. Finaliza procedimiento.

11,

Extiende al interesado orden de pago por la
cantidad establecida en ley. Contintia paso 13.

12.

Recibe recibo de pago/ boleta de pago
electrénica.

% 3

Realiza entrevista al solicitante previo 2

resolver.

14.

Elabora resolucion afirmativa o negativa |
certificacion conforme a documentacién de
respaldo.

15.

Traslada a la Subdireccion de Control
Migratorio la resolucién y certificaciéon para
firma.

Encargado de
Unidad de Registro
Migratorio

Orden de pago

Recibo de pago/
Boleta de pago
electrénica.

16.

Recibe resolucion y certificacién, la firma ¥
traslada al Encargado de la Unidad de Registro|
Migratorio.

Subdirector de
Control Migratorio

Resolucién

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

Departamento de Andlisis y Registro Migratorio

Subdireccion de Control

Migratorio




INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION
cODIGO 06.01.U1.p7
Regularizacién migratoria individual
PAGINAS 4/4
No. Descripcién de las actividades Responsable Documentols) de
Soporte
17. |[Recibe resolucién autorizada.
18. |Elabora notificacién como constancia de E do d
recepcion de certificacion. Uni dncdal;jgaRo ’et Resalicis
19. (Informa al interesado que debe presentarse R ggls e SEHEI
. Migratorio
para continuar con el proceso.
20. |Notifica al interesado la certificacién contral
firma de recibido y archiva expediente.
21. Sella y firma pasaporte del interesado,| Subdirector de
haciendo constar la resoluciéon otorgada. Control Migratorio Pasaporte

Fin del procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

RACION

Manual de Normas y Procedimientos "
Unidad de Registro Migratorio cobiGo 06.01.U1.P7
i FECHA Junio 2023
F . Ve . e .
lujograma Regularizacién migratoria individual SAGINAS 5

Encargado de Unidad de Registro Migratorio

Recibe documentos segun
requisitos establecidos en el
formulario y asigna nimer:
correlativo de ingreso.

Verifica
¢expediente contiene
boleta de pago
electronica?

No contiene

Si contiene

Genera orden de pago y la Realiza

entrega al usuario, al
regresar con el recibo de
pago continua promso‘

.

las verificaciones

en el sistema HISTORICO y
en el sistema SIOM, para
generar el estatus de

movimiento migratori

B

Solicita al interesado
informacion que evidencie
suingreso irregular.

Requiere

Cuenta con Registro de Arraigo: verificacién

Coordina las acciones ante la {Extranjero cuenta
autoridad competente, Finaliza con alerta o
procedimiento. arraigo, otro?,

Cuenta con otro tipo de alerta: No
efectta regularizacion por razon de
alerta Remite al extranjero ante la
Subdireccion de  Atencion  y
Proteccion de los Derechos|
Fundamentales de los Migrantes|
para gestionar el estatus migratorio|
que corresponda. F'ndj

Procedimiento.

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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Manual de Normas y Procedimientos i
Unidad de Registro Migratorio CODIGO 06.01.U1.P7
i e G - . FECHA Junio 2023
Flujograma Regularizacién migratoria individual
PAGINAS 2/2
Encargado de Unidad de Registro Migratorio Subdirector de Control Migratorio
No cuenta con alerta ni arraigo:
Notifica al extranjero el valor de la
sancion por evasién de control
migratorio  y/o  exceso  de
permanencia en el pafs. J
1
v 1) 3
Pago de sanciones no es| |Pago de sancion sera Pago de sancién serd
efectuado: Archival |efectuado de forma fisica;) ~ |ofectuado  de forma
expediente. Finaliza Extiende al interesado electrénica: Recibe recibo
procedimiento. orden de pago por la de pago/ boleta de pago
cantidad establecida en le electrénica. A
v
Realiza entrevista al
» solicitante previo a
resolver.
Elabora resolucion|

afirmativa o negativa vy
certificacién conforme a
documentacion d
respaldo.

Traslada a la Subdireccién
de Control Migratorio la

resolucién y certiﬂcacia

Recibe resolucion |‘

Recibe resolucion  y
certificacion, la firma vy
traslada al Encargado de la
Unidad de Registro|
Migratorio.

autorizada. ‘

v

Elabora notificacién como
constancia de recepcién de

certificacion. ﬂ

v

Informa al interesado que

debe presentarse para
continuar con el proce%

v

Notifica al interesado la
certificacién contra firma

de recibido y archiva
expediente. A

Sellay firma pasaporte del

interesado, haciendo
constar la  resoluci
otorgada.
Q
m
=
2]
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VIIl. Anexos

Certificacién de estatus migratorio para apertura de cuenta bancaria (UCCM-
CEM-01).

Formulario de estatus migratorio especial (Grupos Artisticos, Culturales,
Religiosos, Deportivos o Educativos).

Formulario de estatus migratorio especial (Invitados especiales).

Formulario de estatus migratorio especial (Trabajador transfronterizo e
itinerante).

Formulario de solicitud de enmienda de movimiento migratorio.

Formulario de solicitud de correccién de movimiento migratorio.

Formulario de anulacion de movimiento migratorio.

Solicitud de estampado de sello de entrada.

(request print entry stamp).

Formulario de pago de multas (UCCM-FPM-01).

Formulario de pago por evasién y por no presentar su documento de
identificad internacional y de viaje (UCCM-FPE-01).

Formulario de regularizacion migratoria.

Orden de pago / Boleta de pago electrénico.

Recibo para recepcién de ingresos privativos.

(Forma IMG-1-CGC-S-V).

Sip)
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

A. CERTIFICACION DE ESTATUS MIGRATORIO PARA APERTURA DE

CUENTA (UCCM-CEM-01)

SRACION

CERTIFICACION DE ESTATUS
MIGRATORIO PARA APERTURA
DE CUENTA BANCARIA

INFORMACION. DEL TITULAR

B 10 i

P

UCCM-CEM-01

Primer Nombre Segundo Nombre Tercer Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido Apellido de Casada
! {
Estado Civil Nacionalidad Fecha de Nacimiento
No. Pasaporte Vigente No. Documento Identificacion para CA4
: F M
Numero de Teléfono Génaro
OBSERVACIONES:

1. La firma en el presente formulario debe ser la registrada en el documento de
identificacién y/o pasaporte segtin corresponda.

2, Las personas que comprende el CA-4 para este tramite son; Guatemala, E) Salvador,
Honduras y Nicaragua.

3. El trdmite es personal,

REQUISITOS:

a) Original y Fotocopia de los datos biogréficos del pasaporte y del dltimo sello.
b) Original y Fotocopia del documento de identificacion personal para las personas CA-4

Declaro y juro de conformidad con la Ley ante |a autoridad competente y enterado de las penas
relativas al dellto de perjurio, que la informacién contenida en el presente Formulario de Solicitud
de Estatus Migratorio, son ciertos y exaclos, caso contrarlo me someto a las sanclones que la
Ley establece al comprobarse aiguna Inexactitud u ocultacién de la verdad. Para la divulgacion
de la presente informacién es necesario contar con mi consentimiento dado que aqul se
consigna informacién que puede ser catalogada como sensible o datos personales sensibles,
conforme lo regula el Decreto No. 57-2008 de Congreso de la Reptbiica de Guatemala. La
basqueda se realizara conforme a la informacién consignada por el solicitante, bajo los criterios
de nombres, nimero de Documento y fecha de nacimiento

Firma Titular
@ OIRBESION I m YELAfoNe l CORREO FLECTRONICD
‘Bte. svemiga 3-11, mnn 4, +502 241 241 Infodlomgoagt
Cludad do Buatamaia

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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RACION

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

B. FORMULARIO DE ESTATUS MIGRATORIO ESPECIAL
(GRUPOS ARTISTICOS, CULTURALES, RELIGIOSOS, DEPORTIVOS

O EDUCATIVOS)

INSTITUTO SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATORIO
GUATEMALTECO DE
R Ac I N FORMULARIO DE ESTATUS MIGRATORIO ESPECIAL

(Grupos Artisticos, Culturales, Religiosos, Deportivos o Educativos)

DATOS DE LA PERSONA E INSTITUCION RESPONSABLE QUE SOLICITA LA AUTORIZACION:
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:
NOMBRE DE LA INSTITUCION RESPONSABLE:
INDICAR EL MOTIVO DEL INGRESO AL PAIS.
FECHA DE INGRESO AL PAIS:
FECHA DE EGRESO DEL PAIS:
DIRECCION PREVISTA EN GUATEMALA:
NUMERO DE TELEFONO:
CORREOQ ELECTRONICO:

DATOS DE LOS INTEGRANTES DE LA COMITIVA O AGRUPACION:
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:

NUMERO DE PASAPORTE:

FECHA DE VENCIMIENTO DE PASAPORTE:
NACIONALIDAD:
BON i . .
Nota: Puede adjuntar los datos en hoja anexa a este formulario, debidamente firmada por la persona responsable que solicita la
autorizacion

REQUISITOS:
La documentacién deberd presentarse en folder tamafio oficic,

1. Formulario de solicitud de autorizacion para grupos artisticos, culturales. religiosos, deportivos o educatives.

2. Documento en el cual la persona o institucidn responsable solicita la autorizacin y hace constar la fecha y
programacion del evento a realizarse en el pals, asl como el o los nombres de los integrantes de la comitiva o
agrupacién.

3. Copia simple de la hoja de datos del pasaporte vélido y vigente de la persona extranjera;

4. Boleto de transporte ida y vueita.

(Articulo 61 del Acuerdo de Direccian General nimero IGM-017-2023, Reglamento General del Cédigo de Migracion).
La autorizacion de un Estatus Migralorio Especial, no permite al solicitante aplicar a un estatus migratorio ordinario yobliga
al extranjero a refirarse del pais antes de finalizar el plazo de la misma.

Informacién importante:
. Ho se dard trimite al expediente que no cumpla con lodos [0¢ requisitos establecidos.
¢ Se archivarén aquellos expedientas o irdmiles en los que los solicilantes dejen ce accioner por mis de seis meses siempre que el trgano
admmisiratno haya agolado le actividad que le corresponde y lo haya notificado

Al ngrosar la prosente solicitud, el solicrtants hace constar que los datos consignados en esto formulano son coedios ¥y que la documantacidn adjunta
s auléntica. estando debidamente enterada de los alcances legales y efactos juridicos que su soliaitud conlleva

Firma
(Persona responsable que solicita la autorizacion)

Departamento de Analisis y Registro Migratorio
Subdireccién de Control Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

RACION

C. FORMULARIO DE ESTATUS MIGRATORIO ESPECIAL
(INVITADOS ESPECIALES)

INSTITUTO SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATCRIO
GUATEMALTECO DE
M I R ACI 69 N FORMULARIO DE ESTATUS MIGRATORIO ESPECIAL
(INVITADOS ESPECIALES)

DATOS DE LA PERSONA RESPONSABLE DEL ORGANISMO DE ESTADO, SUS DEPENDENCIAS, ORGANOS
AUTONOMOS Y DESCENTRALIZADOS:

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:

NOMBRE DEL ORGANISMO DE ESTADO RESPONSABLE:
INDICAR EL MOTIVO DEL INGRESO AL PAIS:
FECHA DE INGRESO AL PAlS;
FECHA DE EGRESO DEL PAIS:

DIRECCION PREVISTA FN GUATEMALA:
NUMERO DE TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

DATOS DE LOS INVITADOS:
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:
NUMERO DE PASAPORTE:
FECHA DE VENCIMIENTO DE PASAPORTE:
NACIONALIDAD:
EDAD:
Nota: Puede adjuntar los datos en hoja anexa a este fomulario, debidamente firmada por la persona respansable que solicita la
autorizacion.

REQUISITOS:
La documentacién deberd presentarse en folder tamafio oficio.

1. Formularic de solicitud de invitados especiales.

2. Carta de invitacion por parte del superior jerarquico del organismo de Estado y sus dependencias ¢ de los
drganos autonomos y descentralizados, |a cual debera ser remitida con 15 dias de anticipacion. Dicha carla
dabara indicar &l o los nombra, mofivo de la visita y duracion de la misma

3. Copia simple de la hoja de dalos del pasaporte valido y vigenle de la persona extranjera.

(Articulo 0 del Acuerdo de Direccion General niimero IGM-017-2023, Reglamenta General del Cadigo de Migracion).
La autorizacion de un Estatus Migratorio Especial, no permite al solicitante aplicar a un estatus migratorio ordinario y obliga
al extranjero a relirarse del pais antes de finalizar el plazo de la misma.
Informacion importante:
+  No se dard trdmia al expedients que no cumpla con todos las requisitos establecidos.

*  Searchiveran aquellos expedientes o trdmiles en los que los solicitanies dejen de accionar por mas de seis meses, siemple que & 01gano
administrativo haya agotado la actividad que le correspande y lo haya notificado.

Al ingresar la presente solicitud, el soliatante hace constar qua los datos consignados en este formulario son comecios y qua fa documentacian adjunta
&4 mutdntica, astando debxdamente antarado de los alcances lagales y slectos juridicns qua su solicitd conlleva

Firma
(Persona responsable que solicita la autorizacién)

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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GUATEMALTECO DE

MIGRACION

D. FORMULARIO DE ESTATUS MIGRATORIO ESPECIAL

(TRABAJADOR TRANSFRONTERIZO E ITINERANTE)

SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATORIO
FORMULARIO DE ESTATUS MIGRATORIO ESPECIAL

INSTITUTO
GUATEMAL?Eg DE
N (TRABAJADOR TRANSFRONTERIZO E ITINERANTE)

RACI

DATOS DEL TRABAJADOR TRANSFRONTERIZO E ITINERANTE:
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:
NUMERO DE PASAPORTE
FECHA DE VENCIMIENTO DE PASAPORTE:
NACIONALIDAD:
EDAD:
INDICAR EL NOMBRE DEL PATRONQ GUATEMALTECO:
INDICAR EL MOTIVO DEL INGRESO AL PAIS:
FECHA DE INGRESO AL PAIS:
FECHA DE EGRESO DEL PAIS:
DIRECCION PREVISTA EN GUATEMALA:
NUMERO DE TELEFONO; _
CORREQ ELECTRONICO:

REQUISITOS:

La documentacién debera presentarse en folder tamafio oficio.

1. Formulario de solicitud de autorizacion.
Documento de identificacion.
Documentacion que acredile el lugar de habilacion del solicitanle;
Constancia de movimiento migratorio emitida por la Subdireceién de Control Migratorio del Instituto.
Carta-oferta de servicios o constancia laboral por parte dei patrono guatemalteco. Dicho documento en original
debera contar con membrete empresarial;

6. Permiso de Irabajo emilido por el Ministerio de Trabajo y Prevision Social o constancia de que dicho permiso sa

encuentra en framite; y

7. Comprobante de pago.
{Articulo 58 del Acuerdo de Direccion General nimero IGM-017-2023, Reglamento General del Cédigo de Migracion).
La autorizacion de un Estatus Migratorio Especial, permita al extranjero permanecer en el temitorio nacional por un plazo
que no exceda de 8 dias.

Informacién importante:
= Nosedard trdmite al expediente que no cumpia con lodos los requisitos establecidos
*  Searchivarén aquelios expedientes o tramites en los que los solictantes dejen de acconar por mas de seis meses, sempre que el Grgano
administativo haya agolado la actvidad que ke coresponde y lo haya nofificado.

EEF AT

Alingresar la presenle soliciud, el solitante hace constar que los dalos consignades en este formulario son comectos y que la documentacion adjunta
e auléntica, estando debidamente enterado de los alcanices legales y efectos juridicos que su solicitud conlieva

Firma del solicitante
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

E. FORMULARIO DE SOLICITUD DE ENMIENDA DE MOVIMIENTO
MIGRATORIO

INSTITUTO

GUATEMALTECO DE
M R Ac ' 5 N SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATORIO
g DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y REGISTRO MIGRATORIO
UNIDAD DE REGISTRO MIGRATORIO

FORMULARIO DE SOLICITUD DE ENMIENDA DE MOVIMIENTO MIGRATORIO

Datos del solicitante:

Nombres y apellidos completos:

Apellido de casada: Fecha de Nacimiento: Edad:

Lugar de nacimiento: Nacionalidad: Sexo: E E
Documento Personal de Identificacion (CUI): Numero de Pasaporte anterior:

Numero de Pasaporte Vigente: Pais de emision:

Fecha de imiento de pasaporte:
Tipo de transporte: Terrestre |_m Adreo ! o Maritimo

Datos del movimiento migratorio a enmendar:

Dato Incorrecto: Fecha del Flujo Migratario: Dato Comracto:
1)
2)
3
4)
5
6)

Nota: Puede adjuntar ios dalos en hoja anexa a este io, debi firmada por el
Observaciones:

*  Sies menor de edad, el formulario de solicitud deben firmarlo los padres. Deberan acompafiar pasaporte original y
fotocopia del misme.

R del Padre;
Nombre de la Madre: _____ =

Informacion importante:
*  Nose dara ramile al expadienta que no cumpla con Iodos oS requistos establecdos
. ‘Se archivaran aquelics expadientss o tramiles en los que los solicitantes dejen de accionar por Mmds de teis meses, slempre que &l drgano
administralivo hays sgolado ls sclividad que & coresponde y o hayas nolificado

Alingresar ia prasents solicitud, el solicit hace constar qus los d $0n correctos y que la documentacidn adjunta es auténtica,
estando debidamente entorado de los alcances legakes ¥ efectos juridicos que su solivitud conlleva

{Autoriza a apl el e en sunombre? Si No:

Firma del solicitante
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GUATEMALTECO DE

RACION

F. FORMULARIO DE SOLICITUD DE CORRECCION DE MOVIMIENTO

MIGRATORIO

INSTITUTO
GUATEMALTECO DE SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATORIO
M I R ACI N DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y REGISTRO MIGRATORIO
G UNIDAD DE REGISTRO MIGRATORIO
FORMULARIO DE SOLICITUD DE CORRECCION DE MOVIMIENTO MIGRATORIO

Datos del solicitants:

Nombres y apellidos completos:

Apellido de casada: Fecha de Nacimiento: Edad:

Lugar de nacimiento: . : Nacionalidad: Sexo: E E
Documento Personal de Identificacion (CUI:  Numero de Pasaporte anterior:
Nimera de Pasaporte Vigente: Pais da smision:

Fecha de vencimiento de pasaporte:

Datos del movimiento migratorio a corregir:

1. Tipo de transporte: Terrestre | Aéreo [ Maritimo _m
Entyada:D Salida: l:]

Fecha: Hora:

Pals procedente: o Pals Destino: — Delegacion: e
Linea aérea: Vuelo: Vehiculo particular/Bus:

2. Tipo de transporte: Terrestre { | Aéreo | Maritimo |

Entrada: l:] Salida: D

Fecha: Hora:
Pais procedente: Pals Destino: Delegacion:
Lireaaérea: Vwelo: Vehiculo particular/Bus:
Nota: Si necesita adjuntar mas informacion, puede hacerlo en hoja anexa a este formulario, debdamente firmada por el solicitante.
Observaciones:
=  Sies menor de edad, el formulario de solicitud deben firmarlo los padres. Deberan acompafiar pasaporte original y
fotocopia del mismo.
Nombre del Padre:
Nombre de la Madre:
Informacién importants:
»  No se durd trémile ol que Pl con fodos oy req

*  Se archivaran aquelos expedientes o tidmites en fos que los solicilantes dejen de accionar por mids de seis meses, sempre que el drgano
admmistrativo haya agotado la actividad que le corresponde y lo haya nolificado

Alngreaal fn presenie sohialud, o soliatonte haoe constir que los datos consignedos en este formulano son corm:cks y que la dooumentecitn edjunta es auténtica,
estendo dediduments ontorada de los aloances legales y efectos juridicos que su solicilud conlieva.

¢Autoriza a terceros a procurar el expediente en su nombre? Si; No:

/3
Q\O‘:“lZA
©

Firma del solicitante

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

G. FORMULARIO DE ANULACION DE MOVIMIENTO MIGRATORIO

Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio

MIGRACION

INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATORIO
DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y REGISTRO MIGRATORIO

UNIDAD DE REGISTRO MIGRATORIO

FORMULARIO DE SOLICITUD DE ANULACION DE MOVIMIENTO MIGRATORIO

Datos del solicitante:

Nombres y apellidos completes: . -
Apellido de casada: Fecha de Nacimiento: Edad:
Lugar de nacimiento: N Nacionalidad: _ Sexo: IE [I,

Documento Personal de Identificacion (CUI):

Numero de Pasaporte anterior:

Nimero de Pasaporte Vigents: Pais de emision:

Fecha de vencimiento de pasaporte:

Anulacién de movimiento migratorio:

Fecha: o Delegacion: N
Indicar motivo de la Anulacién. -

Fecha: Delegacion:

Indicar motivo de la Anulacién:

Observaciones:

+  Sies menor de edad, el formulerio de solicitud deben firmarlo los padres. Deberén acompafiar pasaporte original y

fotocopia del mismo.
Nombre del Padre:

Nombre de la Madre:

Informacion importante:

. No se dard trémite al expediente que no cumpia con todos ks requisitos establecidos.

. Som'mvmnmmhsmdlent-snMmitaenImqunimsdiamndq‘endsaa:nnnwnmﬂnmmeses,snmpmaueelmgom

administralivo haya agotado fa actividad que le corresponde y ko haya notificado.

Alingresar la presente solicilud, ¢! soliatante hace constar que los datos consignados en este farmularia son coireclos y que la documentacion adjunta es auléntca,

estando debidamente enferado de los alcances legales y efectos juridicos que su solicitud con leva,

JAutoriza a terceros a procurar el expediente en su nombre? Si:

Firma del solicitante

Departamento de Analisis y Registro Migratorio
Subdireccién de Control Migratorio




ANSTITUTO

GUATEMALTECO DE

RACION

H. SOLICITUD DE ESTAMPADO DE SELLO DE ENTRADA
(REQUEST PRINT ENTRY STAMP)

2023

SOLICITUD DE ESTAMPADO DE SELLO DE ENTRADA
REQUEST PRINT ENTRY STAMP

SENORES: REPOSICION ()
INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION ENTRADA ()
SU DESPACHO RAZON DESELLO ()
FECHA (DATE)

NOMBRE (NAME)

NACIONALIDAD (NATIONALITY)

No. PASAPORTE (PASSPORT NUMBER}

DELEGACION FRONTERIZA (BORDER DELEGATION)
FECHA DE INGRESO
(ENTRYDATE)

NUMERO DE TELEFONO (TELEPHONE NUMBER)

FECHA QUE SOLICITA:

REQUISITOS

REQUIREMENTS
REPOSICION DE SELLO DE ENTRADA (REPLACEMENT OF ENTRY STAMP)

1 PASAPORTE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA { VALID PASSPORT ORIGINAL AND COPY)
2 DENUNCIA DE PERDIDA O ROBO DE PASAPORTE ANTERIOR

(ORIGINAL DENOUNCES OF LOSS OR THEFT/ POLICE REPORT)
3 COPIA DE BOLETO DE AVION (COPY OF TRAVEL TICKET)

ESTAMPADO DE SELLO DE ENTRADA (PRINT OF ENTRY STAMP)

1 PASAPORTE VIGENTE ORIGINAL Y COPIA
(VALID PASSPORT ORIGINAL AND COPY)
2 COPIA DE ULTIMO SELLO
(COPY OF LAST ENTRY STAMP)

DATOS DE APODERADO

NOMBRE:

No. DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

Ovi L4
REQUISITOS: 0 % pNZAQ
&
CARTA PODER CON FIRMA LEGALIZADA, DP| O PASAPORTE ORIGINAL ¥ COPIA. §m° \_
o2 INSTI 1
F 1= | nquHAL‘
FIRMA DEL SOLICITANTE/ SIGNATURE =)
4
o
Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Registro Migratorio
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

I. FORMULARIO DE PAGO DE MULTAS (UCCM-FPM-01)

i@“ﬁ’i‘%ﬁﬁ

n FORMULARIO DE PAGO DE MULTAS |

UCCM-FPM-01

FECHA (DATE)

NOMBRE (NAME)

NAGIONALIDAD (NATIONALITY)

No. PASAPORTE (PASSPORT NUMBER)

DELEGACION FRONTERIZA (BORDER DELEGATION)

FECHA DE INGRESO (ENTRY DATE)

FECHA DE SALIDA (DEPARTURE DATE)
TRAMITE QUE REALIZA: PRORROGA [ | ResiDENGIA ]

VENCIMIENTO DE RESIDENCIA (RESIDENCE EXPIRATION)

NUMERO DE TELEFONO (PHONE NUMBER)

O ' REQUISITOS (REQUIREMENTS) =
PASAPORTE ORIGINAL

COPIA DE HOJA DE DATOS Y ULTIMO SELLO DE ENTRADA
COPIA DE RESIDENCIA O RESOLUCION DE RESIDENCIA (Si Corresponde)
COPIADE‘ BOLETO DE AVION (aplica para los que salen de viaje)

TERCERA PERSONA: a) DPI ¢ Pasaporte original‘y copia. b) Carta poder con firma '
legalizada (en caso de menor de edad firmada padre o madre),-Mandato General y/o Especial
con representacién segdn corresponda.

L DATOS DE TERCERA PERSONAAUTORIZADA . = |
NOMBRE '
No. DE DOCUMENTO .
PARENTESCO
—
F.

Firma de Titular o tercero autorizado

TELEFONO |
+502 241 24N

\ DIRECCTION
55, 3vaniUe 5-T), TobE 4
Cludad ¢e Guatemata

55 TR eco 0€
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MNSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

J. FORMULARIO DE PAGO POR EVASION Y POR NO PRESENTAR SU
DOCUMENTO DE IDENTIFICAD INTERNACIONAL Y DE VIAJE

(UCCM-FPE-01)
@ﬁwaﬁ

FORMULARIO DE PAGO‘POR EVASION Y POR NO PRESENTAR
SU DOCUMENTO DE IDENTIDAD INTERNACIONAL Y DE VIAJE

UCCM-FPE-01

FECHA (DATE)

NOMBRE (NAME)

NACIONALIDAD (NATIONALITY)

No. PASAPORTE (PASSPORT NUMBER)

FECHA DE SALIDA (DEPARTURE DATE) .

NUMERO DE TELEFONO (PHONE NUMBER)

REQUISITOS (REQUIREMENTS)

PASAPORTE ORIGINAL

COPIA DE HOJA DE DATOS
COPIA DE BOLETO DE AVION O TICKET DE BUS SEGUN CORRESPONDA

Firma de Titular

Y 6ta. avenide 3-11, zons 4,
Cludad de Guatemala

N\ DIRECCION TELEFONO CORRED ELECTRONICO
+502 2411 241 InfoG@igm.gon.gt

> PSR g0 Ty
( MIGRACIONS
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INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

MIGRACION

K. FORMULARIO DE REGULARIZACION MIGRATORIA

l SUBDIRECCION DE CONTROL MIGRATORIO FORMULARIO DE REGULARIZACION MIGRATORIA

NOMBRE Y APELLIDO COMPLETOS

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO

NACIONALIDAD

NOMBRE DE LOS PADRES

ESTADO CIVIL

PROFESION U OFICIO

NUMERO DE PASAPORTE LUGAR DE EXPEDICION
FECHA DE VENCIMIENTO DE VENCIMIENTO DE PASAPORTE

FECHA Y LUGAR DE ULTIMO INGRESO A GUATEMALA

DIRECCION Y PAIS DE ULTIMA RESIDENCIA

DIRECCION PREVISTA EN GUATEMALA

NUMERO DE TELEFONO CORREO ELECTRONICO

REQUISITOS:
REGULARIZACION MIGRATORIA
La documentacion deberd presentarse en folder tamafio oficio de color azul
1. Formulario de regularizacién migratoria, debidamente lleno
2. Pasaporte valido y vigente en original y copia
3. Certificacion de validez y vigencia del pasaporte emitida por Embajada o Consulado de su pais acreditado en
Guatemala o el concurrente.
4. Carencia de antecedentes penales y policiales vélidos y vigentes, emitidos por autoridades guatemaltecas.

5. Carencia de antecedentes penales y policiales validos y vigentes, emitidos por la autoridad correspondiente
en el pais en los que ha tenido domicilio legal comprobable durante los Gltimos cinco afios. En caso de gue su
pais no extienda ningtin documento similar, debera presentar negativa de la emisién de dichos documentos,
los documentos deberan presentarse con su apostilla o de conformidad con la ley del Organismo Judicial,
segun corresponda.

6. Boleto de ornato del afio en curso

7. Certificacién emitida por Perito o Contador Plblico y Auditor para hacer constar capacidad econémica.

8. Acta notarial de declaracion jurada en la cual haga constar lugar y fecha de ingreso al territorio nacional, asi
como especificando la irregularidad en la que ocurrié y el deseo de optar a un estatus migratorio en el pais.

9. Documentacién que fundamente la solicitud de regularizacién migratoria

10. Comprobante de pago

(Arti. 39 reglamento General del Cédigo de Migracién, acuerdo de autoridad Migratoria Nacional No. 7-2019

Firma del solicitante o padres del menor de edad \Nﬁ‘%‘:‘-’-‘fmw“‘

““NO SE DARA TRAMITE AL EXPEDIENTE QUE NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS™
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L. ORDEN DE PAGO / BOLETA DE PAGO ELECTRONICO
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:INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

RACION

M. RECIBO PARA RECEPCION DE INGRESOS PRIVATIVOS

C

(FORMA IGM-1-CGC-S-V)
REGIDO PARA RECEPCION DE /72 )
R e ()
RACION No.

ROMAAE Y APELLIOO | NOVBRE O RAZON SOCIAL LUGAR ¥ FECHA
e
é Terifas esteblecidas segun A do Autoridad Migratoria Meclonal No. 3-2018
& [coomo PCION.
§§ 1 DESCRIPCION VALOA
5; INGRESOS VARIQS uss QUETZALES
-éQ Visita a barco en muslle B 50.00
gg Visita a barco en fondeadoro 50.00 z
-»§ Certilicacionas varias 15.00 g
ge Certilicaciones de estatus migratorio 25.00 8
;‘g Regularizacion migratoria 25.00° 5
gf Certificaciones arraigos 5.00 2
u Centilicaciones de movimienios migratorio 10.00 g
%3 MULTAS g
gi Por na presentar su documento de (dentidad 2
g_- ir ional y de viaju Q. 200.00 ;
F En los £asos de no prosentar Ia certificacion de
; solvencia tributaria Q. 2,000.00
d; E! ser sorprendido on actividadas comerciales sin
é estar autorizedo Q. 5.000.00
E Par permanecer mas liempo del que le ha sido
!E autorizado, sin tener pendiente gaslion do amplla _{
gy PR S
s -
52
e i £
_E 3
-
=4
i
gﬁ OTROS (especificar):
i g
o
: 0 El codro se haré en quetzsies, al tipo de cambio detorminada trimestraimente. TOTAL {en lotras): E
gg R |8
1 SADO
Esle recibo e: vilide Uricamanis par ol imporle cenificsdy por la
miquina regniradure. Lanada y seliadn por feceplor (Anicule 3
Betrelo 1607 mai Congrosy de la Hepibics) 0 en »f casn de
Oslsgaciones Migraicoms, por ol upute Indicado sia y firmada y
Sakada por sl encargedu [ODecrsis 1228 del Congiesa de o Hopabiga)

OMGINAL

DUPLICADO. - CONTABILIDAD - colele

- INTEREBADO - blango TRIPLICADO EXTRANIERIA < verve
CUADRUPLICADO - BANCO . amarin
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MNSTITUTO
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MIGRACION

IX. Hoja de Elaboracién

Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Anilisis y Registro Migratorio
Subdireccién de Control Migratorio

ETAPAS NOMBRE Y CARGO FIRMA

Elaboracién y
Revisién. Licenciada Marlin Edith Alvizures del Cid
Jefe de Departamento
de Analisis y Registro Migratorio

Aprobacién. Licenciado Raul Géngora Benitez
Subdirector de Control Migratorio

w
o 2
MIGRACI
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X. Hoja de Disefio y Aprobacién
Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Registro Migratorio
Departamento de Anilisis y Registro Migratorio
Subdireccion de Control Migratorio

Estructuray

Diagramacién. Licenciado Ricardo de Jesus Santa Cruz Morales
Encargado de Unidad de
Organizacion y Métodos

Revision y

Aprobacién. Licenciada Jessica Margaret Orellana Diaz '
Subdirector de Planificacion
Instituto Guatemalteco de Migracién

éfﬁ‘%nﬂjm

MIGRAC Gpe
SUBDIR
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