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CONSIDERANDO

El Decreto nimero 44-2016 del Congreso de la Repuiblica de Guatemala, Cédigo de Migracidn,
establece que el Instituto Guatemalteco de Migracidn se crea como una dependencia
descentralizada del Organismo Ejecutivo, con capacidad suficiente para administrar sus recursos
financieros, técnicos, humanos y administrativos, asi como adquirir derechas v obligaciones,

CONSIDERANDO

El Cédigo de Migracion establece que el Instituto Guatemalteco de Migracién es dirigido por el
Director General, quién representa legalmente 3l Instituto Guatemalteco de Migracidn v,
conforme lo regula el Reglamento Organico Interno tiene la funcién de aprobar los Manuales de
Organizacién y Funciones, de Puestos y Funciones, de Procesos y Procedimientos de todas las
dreas que conforman la estructura organizacional del Instituto Guatemalteco de Migracién. Por
su parte, el articulo 130 del Codigo de Migracién regula que el Subdirector General sustituirs al
Director General en caso de Ausencia Temporal,

CONSIDERANDO

Que el Director General mediante Acuerdo nimero 1GM-243-2021 de fecha veintiuno de
septiembre de dos mil veintiuno, aprobd la primera edicién del “Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Visas® de la Subdireccion de Extranjeria, con el propésito
de fomentar la cultura de transparencia y rendicidn de cuentas por medio del control continuo
de las actividades programadas y ejecutadas por la Subdireccién de Extranjeria, Departamentos
¥ Unidades.

CONSIDERANDO

Que la Subdireccién de Planificacién solicité la aprobacién del *Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Visas” segunda edicién, como un instrumento
administrativo que detalla las normas de aplicacién y los procesos del Departamento de Visas de
la Subdireccién de Extranjeria.

POR TANTO
Con base a la considerado, normativa legal citada y Io que para el efecto establecen los articulos
134, 154 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; 120, 122, 124, 130, 131
numeral 4, 136 y 139 numeral 1. literal b) del Cédigo de Migracién, Decreto niimero 44-2016 del
Congreso de la Repdblica de Guatemala; 9 literal h) y 55 del Acuerdo de Autoridad Migratoria
Nacional ndmero 2-2020, Reglamento Orgénico Interno, Acuerdo de Direccidn General del
Instituto Guatemalteco de Migracién nimero 044-2020 ¥ Resolucién IMG-155-2022.
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ACUERDA

ARTICULO 1. Aprobar | segunda edicion del “Manual de Normas
Departamento de Visas”™ de 1a Subdireccidn de Extranjerla de
Migracion

y Procedimientos del
I Instituto Guatemaltecs e

ARTICULO 2. s Instruye ala Subdireccidn de Planificac i6n, para que socialice la sepunda edicidn

del "Manual de Normas y Proc cdimientos del Departamento de Visas” a las Subdirecr

BCCiones que
conforman la estructura organica del Instituto Guatemalteco de Migracidn, para su conocimiento
y aplicacion respectiva,

ARTICULO 3. e deroga el Acuerdo némero IGM-249-2021 de fecha veintiuno de septiembre de
dos mil veintiuno del Instituto Guatemalteco de Migracion

ARTICULO 4. FI presente acuerdo entra en vigencia inmediatamente después de su notificacién,

NOTIF[QUESE.

Guatemala, doce de diciembra de dos mil veintidas.

de Gusiemya
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l. Introduccién

El presente manual es un instrumento administrativo que detalla las normas de
aplicacion y los procesos del Departamento de Visas de la Subdireccién de Extranjeria,
del Instituto Guatemalteco de Migracién, tal como lo establece el Decreto Nlmero 44-
2016, del Congreso de la Replblica de Guatemala, Cddigo de Migracion.

El Cédigo de Migracicn detalla en el articulo 140 literal b. Subdireccién de Extranjeria: Es la
responsable de la emision, registro y control de las visas y residencias, luego de verificar la
veracidad y validez de la informacion y documentos requeridos de acuerdo con las categorias
definidas en este Cédigo y lo establecido en el reglamento. También tiene las siguientes
responsabilidades:

b.1. En el proceso de evaluacién, andlisis y aprobacién de las solicitudes y renovaciones de
visas y residencias, recogerd la informacioén biogrdfica y biométrica de las personas que las
solicitan, las cuales serdn verificadas con las bases de datos de seguridad publica. Para el
caso de las solicitudes de visa de las personas cuyo pais en donde Guatemala no cuente con
representacion consular, la informacion biogrdfica y biométrica se verificard en el momento
que la persona se presente en el puesto de control migratorio en Guatemala. Los requisitos
para el otorgamiento de las visas y residencias se desarrollardn en el reglamento del presente
Codigo.

Asimismo, el articulo 105 del Cédigo de Migracién, establece las visas extendidas por
Guatemala a personas extranjeras autorizan a esa persona a poder ingresar, transitar,
permanecer y egresar del pais por el tiempo determinado en el propio documento.

De igual forma, la Subdireccién de Extranjeria extendera las demas visas que por
disposicion de la Autoridad Migratoria Nacional deban extenderse.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de f-‘A:L_.{[ }CIOnN
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Il.  Marco Legal

1. Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemala.

2. Decreto Nimero 44-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo
de Migracion.

3. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Ntimero 3-2019, Reglamento de
Visas Guatemaltecas.

4. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional NiGmero 6-2019, Reformas por
adicién al Reglamento de Visas Guatemaltecas.

5. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Namero 7-2019, Reglamento
General del Cédigo de Migracion.

6. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Niumero 9-2019, Reglamento de
Registro del Estatus Ordinario Migratorio del Instituto Guatemalteco de
Migracién.

7. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Nimero 2-2020, Reglamento
Organico Interno del Instituto Guatemalteco de Migracién.

8. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-002-2022, que aprueba el
Acuerdo Numero IGM-0048-2022 del Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracién, Reformas al Reglamento de Visas Guatemaltecas.

9. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-003-2022, que aprueba
el Acuerdo Ndmero IGM-0052-2022 del Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracién, Tarifario de Servicios Migratorios del Instituto
Guatemalteco de Migracion.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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10. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-004-2022, que aprueba
el Acuerdo Numero IGM-0051-2022 del Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracién, Reformas al Reglamento de Registro del Estatus
Ordinario Migratorio del Instituto Guatemalteco de Migracion.

11. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-005-2022, que aprueba
el Acuerdo Nimero IGM-0050-2022 del Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracién, Reglamento para la emisién de certificaciones y
constancias del Instituto Guatemalteco de Migracién.

12. Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN-008-2022, que aprueba
el Acuerdo Numero IGM-092-2022 del Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracion, Reglamento de Residencias Guatemaltecas del
Instituto Guatemalteco de Migracion.

13. Acuerdo Numero IGM 44-2020 del Instituto Guatemalteco de Migracién,
Manual de Organizacién y Funciones del Instituto Guatemalteco de Migracion,
Segunda Edicién.

14. Manual Regional de Procedimientos Migratorios de la Visa Unica
Centroamericana CA-4.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas ‘
Instituto Guatemalteco de Migracion
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lll.  Simbologia de la Norma ANSI

Simbolo

Descripcion

Inicio o fin: se utiliza tanto al iniciar, como al
finalizar el diagrama.

Operacion: indica cualquier actividad, a
excepcién de las contenidas en las
siguientes formas.

Decision o alternativa: indica el punto
dentro del flujo en que son posibles varios
caminos alternativos. El texto debe
indicarse en forma de pregunta con sus
signos correspondientes.

Documento: se utiliza al elaborar un
documento fisico.

Almacenamiento o archivo: se utiliza para
indicar el resguardo de documentos fisicos.

Conectores de pagina: representa la
continuidad del diagrama en otra pagina.

Conector o enlace: de una parte, del
diagrama a otra dentro de la misma pagina.

1l =

Lineas de flujo: conecta los simbolo

sefialando el orden en que se deben realiz A

las distintas operaciones. a
o

Fuente: American National Standard Institute (ANSI)

Manual de Normas y Procedimientos de] Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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IV. Acrénimos

Los acrénimos empleados en el presente manual tienen el siguiente significado:

AMN | Autoridad Migratoria Nacional

CPRG | Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

IGM Instituto Guatemalteco de Migracién

PVT Prérroga de Visa de Turista o Viajero

RT Residencia Temporal
RP Residencia Permanente
SE Subdireccion de Extranjeria

SICOE | Sistema de Control de Expedientes

UCNVR | Unidad de Certificaciones y Notificaciones de Visas y Residencias

uvc Unidad de Verificacion de Campo

VTV Visa de Turista o Viajero para Paises Categoria “C”

VET Visa por Expediente de Residencia en Tramite

<

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Instituto Guatemalteco de Migracion
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V. Codificacion del Departamento de Visas

B |
AREA ADMINISTRATIVA .~ CODIFICACION

{ Departamento de Visas \ 04.01.U0
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VI. Hoja de Aprobacion

Departamento de Visas

SUBDIRECCION DE EXTRANJERIA

Aprobado por:

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas o
Instituto Guatemalteco de Migracion
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Vil.  Control de procedimientos del Departamento de Visas

Manual de Normas y Procedimientos CcODIGO 04.01.U0
Departamento de Visas FECHA Diciembre 2022
No. Procedimientos Cédigo
1. | Visa de Turista o Viajero para Paises Categoria “C” 04.01.U0.P1
2. | Prérroga de Visa de Turista o Viajero 04.01.U0.P2
3. | Visa por Expediente de Residencia en Tramite 04.01.U0.P3

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas °
Instituto Guatemalteco de Migraciéon
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Manual de Normas y Procedimientos CODIGO pkgfg?'wi'{ro
Departamento de Visas WLUO.
Visa de Turista o Viajero para paises categoria | FECHA Diciembre 2022
“CI’
— _ PAGINAS 48
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD

Extranjeria Visas X

Descripcién Objetivo

Procedimiento para solicitar Visa de Turista
o Viajero a los extranjeros de paises
clasificados en la categoria “C".

Dar autorizacion previo al ingreso, transito,
permanencia y egreso del territorio nacional
de forma legal a los extranjeros de los paises
clasificados en la categoria “C".

Usuarios

Indicadores

= Persona extranjera.
=  Persona autorizada para solicitar visa.

=  Numero de visas solicitadas.
®*  Numero de visas autorizadas.

Documentos requeridos

Formulario (requisitos en el reverso).

Politicas y normas de aplicacién

correspondientes.

e. Se debe verificar que el solicitante pague el arancel que corresponda por el servicio que
solicita de conformidad con el Tarifario de Servicios Migratorios vigente.

f. Se debe verificar que las solicitudes y registros de visas tengan un orden correlativ

a. Para ingresar a los sistemas de Extranjeria se deberd contar con perfil de usuario
habilitado de conformidad con las funciones a desempefar.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes de visas que cumplan con los requisitos
c. Todo documento proveniente del extranjero debera estar apostillado o legalizado de
conformidad a la Ley del Organismo Judicial, seglin sea el caso.

d. Todo documento presentado para la solicitud de visa debera estar vigente.

Manual de Normas v Procedimier
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Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C”

cODIGO

04.01.U0.P1

PAGINAS

2/8

g. Todo expediente de solicitud de visa debe ser resguardado en el Archivo.

h. Los formularios y formatos utilizados para los servicios de Extranjeria estaran sujetos a
modificaciones de conformidad con la legislacién migratoria vigente y las disposiciones de
la Subdireccion de Extranjeria y del Instituto Guatemalteco de Migracion.

i. Indicar al usuario que puede consultar el estatus de su tramite por medio de una consulta
en linea en la pagina Web del Instituto Guatemalteco de Migracién.

Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Tarifario de Servicios
Migratorios vigente, asi como a la forma de emisién y de pago en los bancos autorizados,
banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracién establezca.

Institute Guatemalteco de
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Manual de Normas y Procedimientos CcODIGO 04.01.U0.P1
Departamento de Visas
Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" FECHA Diciembre 2022
PAGINAS 3/8
No. | Descripcién de las actividades Responsable Documento(s) de Soporte

Inicio del procedimiento.

1.

Recibe la solicitud de visa.

Solicita informe de verificacion de
la Unidad de Verificacién de)
Campo de la Subdireccién de
Extranjeria para establecer si el
extranjero ha tenido o tiene algtn|
estatus ordinario migratorio.

Revisa informe.

Si tiene estatus en tramite. Sigue
en paso 3.1

No tiene estatus en tramite. Sigue|
en paso 3.2

3.1

Devuelve solicitud al usuario e
informa que dehe concluir con el
tramite de la solicitud anterior. Fin|
del procedimiento.

3.2

Recibe y revisa que la solicitud
cumpla con los requisitos
establecidos para el efecto. Sigue
len paso 4.

Verifica requisitos.

Si cumple con los requisitos, Sigue
paso 4.1

No cumple con los requisitos,
Sigue paso 4.2

Formulario de solicitud

Informe de Verificacion

Auxiliar de Visas

Formulario de solicitud

Hoja de solicitud

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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CcODIGO
Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C” IR S
PAGINAS /8
No. | Descripcion de las actividades Responsable Documento(s) de Soporte

4.1

Ingresa datos al Sistema de
Control de Expedientes y escanea
documentos de la solicitud de
visa. Sigue paso 5.

4.2

Devuelve e informa al usuario que
debe corregir o completar
requisitos. Fin del procedimiento.

Imprime vy entrega hoja de
solicitud de visa al usuario para
que verifique si esta correcta.

Si esta correcta. Sigue paso 5.1
No esta correcta. Sigue paso 5.2

51

Recibe solicitud verificada vy
guarda en sistema. Sigue paso 6.

D2

Corrige y vuelve a guardar en el
sistema. Regresa a paso 5.

Solicita firma al usuario y entrega
orden de pago cuando|
corresponda o verifica pago
realizado.

Recibe orden de pago o verifica
comprobante de pago por ingresol
de solicitud de visa y adjunta all
expediente.

Entrega copia de hoja de solicitud
de visa al usuario y le indica que
puede hacer consulta en linea

para seguimiento de su gestion.

Auxiliar de Visas

Hoja de solicitud

Orden de Pago

Expediente completo

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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Visa de Turista o Viajero para paises categoria "C”

CODIGO

04.01.U0.P1

PAGINAS

5/8

No.

Descripcién de las actividades

Responsable

Documento(s) de Soporte

Resguarda el expediente vy
recopila informacion de alertas
del extranjero.

10.

Recibe, alimenta control
interno y asignha para su analisis
y resolucion.

11.

Recibe expediente para analisis,
verifica, investiga y califica que la|
documentacion cumpla con los|
requisitos de forma y fondo para
emitir la resolucién
correspondiente.

12,

Realiza la providencia de tramite
resuelve en sistema (Solicitud dej
informacion o documentacion
necesaria que amplie o aclara los
idocumentos presentados en las
solicitudes de residencias o visas,
Aprueba, Deniega); imprime,
resolucion y adjunta al
expediente.

Auxiliar de Visas

Constancia de alertas

Resolucion
Expediente completo

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas 0
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Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C"

CODIGO

04.01.U0.P1

PAGINAS

6/8

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

lDocume,-nto(s) de Soporte

13.

Recibe, revisa, verifica y firma la
resolucion de Visas.

Tiene Solicitud de informaciéon o
documentacion necesaria que
amplie o aclara los documentos)
presentados en las solicitudes del
residencias o visas, sigue pasol
13.1

La resolucién fue Aprobada o
denegada, sigue paso 13.2

Jefe del Departamento
de Visas

Resolucion

Documentacién de soporte

13.1

Archiva hasta que sea subsanado
v la solicitud sea reasignada para
analisis y resolucién. Regresa1
paso 10.

Auxiliar de Visas

Traslada resolucion para firmay
lautorizacion a la Subdirectora

Jefe del Departamento|

Expediente completo

13.2 :
de Extranjeria. de Visas
Recibe y wverifica que I3
informacion en la resolucion esté

. correcta. Subdirector(a) de

Esta correcta. Sigue paso 14.1
No esta correcta. Sigue paso 14.2

Extranjeria

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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CODIGO
Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" e
PAGINAS 2/8
No. | Descripcién de las actividades Responsable IDocumento{s} de Soporte
Firma resolucién, autoriza en
sistema vy traslada a la Unidad del
141 Certificaciones y Notificaciones

de Visas y Residencias. Sigue en
paso 15.

14.2.

Devuelve al Jefe del
Departamento de Visas par31
revision y correcciones. Regresa
paso 13.

Subdirector(a) de
Extranjeria

13

Envia resolucion firmada
expediente a la Unidad de
Certificaciones y Notificaciones
de Visas y Residencias, para
notificar al solicitante.

Subdirector{a) de
Extranjeria

16.

Recibe de Ila Unidad de
Certificaciones y Notificaciones|
de Visas vy Residencias el
expediente completo notificado.

Auxiliar de Visas

17.

Solicita autorizacion de visas|
aprobadas a la Subdirecciéon de

Ministerio de Relaciones
Exteriores de Guatemala.

Extranjeria para trasladar all/efe del Departamento

de Visas

Oficio

18.

Verifica que los documentos a
trasladar estén correctos y firma
autorizacion para traslado al
Ministerio de Relaciones|
Exteriores de Guatemala.

Subdirector(a) de
Extranjeria

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guater
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CODIGO
04.01.U0.P1
Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C”
PAGINAS 8/8
No. | Descripcién de las actividades Responsable |Documento(s) de Soporte
Remite autorizacién de Visas
aprobadas al Ministerio de
19 Relaciones Exteriores de
Guatemala para que éste, efectue
visado en el extranjero. Auxiliar de Visas
Ordena expediente y traslada a I3
Unidad de Archivo General del Eadiis
20. |instituto  Guatemalteco  de P
[Migracion para resguardo.
Fin del Procedimiento

Manual de Normas vy Procedimientos de

Instituto Guatemalteco de M
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Manual de Normas y Procedimientos
Departamento de Visas CODIGO 04.01.U0.P1
Flujograma de Visa de Turista o Viajero para
paises categoria “C” PAGINAS 1/3
Auxiliar de Visas

¥

Recibe la solicitud de visa. |

Solicita informe de verificacidn
de la Unidad de Verificacidn
de Campo de la Subdireccién
de Extranjeria para establecer
si el extranjero ha tenido o

tiene algun estatus ordinario
migratorio

[

Sitiene

evisa inform
dTiene estatus en No tiene
tramite? J

Recibe y revisa que la solidtud
cumpla con los requisitos
establecidos para el efecto. Sigue
eén paso 4.

Devuelve solicitud al usuario e
informa que debe concluir con el
tramite de la solicitud anterior.
Fin del procedimiento.

Verifica
[—— éCumple con los
requisitos?
No cumple -

Devuelve e informa al usuario
que debe corregir o completar|

Sl cumple

Ingresa datos al Sistema de
Control de Expedientes y escanea

requisitos. Fin del documentos de la solicitud de
procedimiento. ! visa. Sigue paso 5. '
S
j‘
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracion
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Flujograma de Visa de Turista o Viajero para FECHA Diciembre 2022
paises categoria “C"
PAGINAS e
Auxiliar de Visas
Imprime y entrega T —

Noesta correcta

sistema. Regresa a paso 5.

Corrige y vuelve a guardar en el

{Hoja de solicitud esta

correcta?

Recibe solicitud
guarda en sistema. Sigue paso 6.

verificada y

cuando corresponda o verifica
pago realizado.

v

Recibe orden de pago o
verifica comprobante de pago
por ingreso de solicitud de
visa y adjunta al expediente

Entrega
solicitud
indica
consulta

|seguimie

copia de hoja de
de visa al usuario y le
que puede hacer

en linea par
nto de su gestion

recopila

Resguarda el expediente y

alertas del extranjero. '

informacion  de

.

Recibe,
interno

analisis y resolucion.

alimenta control
y asigna para su

P,

R

\//

]
—
Solicita firma al usuario y
entrega orden de pago

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas

Instituto Guatemalteco de Migracion
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Flujograma de Visa de Turista o Viajero para FECHA Diciembre 2022
paises categoria “C”
i . - PAGINAS| 383
i Auwdliar de Visas Jofe De Departameonto de Visas ﬂ“hm': do
| /':‘ J‘ |

[Redbt expediente  para
| {andlisls, verifica, investiga y

Eullﬂn que la documentacicn|
|cumpla con los requisitos de|
\forma y fondo para emitir
{mo!udd'l correspondien

E — i = | |
|Raallza la providenda de

[lﬂmm resusive en sistema |
llSd‘thu! de informacion o |
|documentacién necesaria que|
jamplie. ¢  aclara  los
|documentos presentados en
las solicitudes de residendas
la vims. Aprueba, Deniega);

. \
imprime, resolucicn y adjurta) | v

|al expediente.

“evisa, veelicay tia

Reclbe y verllka

— — " reohkitnde Via ifiene -

[ solctid bk, o reolcin y .:z-l:::n::n ¥
—— e - ’ A o "
‘ | o, = : e
|Archha hasta que sea subsanado . spechads [ Negada Tiena soldtud ’, e
lvh soficitud sea reasignada para | ’ dainio. dprobad / Negads
|andlisie y resolucion. Regresa | —— ‘ |
|paso 10, | — . B ' I M & |
| e AER [ 1 || loeweive o dete gl ¥

{‘nAM- resoluckn pars firma y/
|autorizacion. a la Subdirectoca de

! |revisidn ¥ comecciones. Regresa

1
Departamento de Viss para. hrm resolucion, autorza en|

|sisterna y traslads 2 |3 Unidad “i
|Certificaciones y Notficacones!

|de Visas y Resdencas. Sgue e
il:lwli
—_ j

Envia resolucidn frmada v

Recibe de 12 Uridad de | [ Expectante 3 s Uridai de. ‘
Cartificaciones y J
— { |Centificaciones — §
Notificaciones de Visasy f«— —— = T o | Notifleadiones de Visas y'
| Restdandlas ol expediente 1 [Residencias notifics
| completo notificada. P g
{al sofickante.

|Remite  autorizacion de!
|Visss  aprobadas nli‘
|Minksterio  de  Relacicnes
[Exmriores de @ﬂlﬂmﬂlﬂ-
para que éste, efectie

visado en &l umiuo‘
e |

- ——

Ordena  expedients v}

[Archivo  General del
instituto Gustemalteco de|
Whmrmﬂq!

\wasiada @ la Unidad ﬂi

r
Fin def procesn

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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Manual de Normas y Procedimientos CcODIGO PR(;:ZE?ISBIE:;TO
Departamento de Visas T

FECHA Diciembre 2022

Prorroga de Visa de Turista o Viajero
PAGINAS 1/5

SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
Subdireccion de Extranjeria Visas
Descripcién Obijetivo

Procedimiento a traves del cual un extranjero | Extender por un periodo maximo de 180 dias
solicita que se le extienda el tiempo de estadia | la estadia legal de un extanjero en territorio

autorizado de ingreso al pais. nacional.
Usuarios Indicadores
®= Personas extranjeras e interesadas. *= Numero de prérrogas de visa de turista

o viajero autorizadas.

Documentos requeridos
Formulario (requisitos en reverso).

Politicas y normas de aplicacién

a. Para ingresar a los sistemas de Extranjeria se debera contar con perfil de usuario
habilitado de conformidad a las funciones a desempenar.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes de servicios que cumplan con los requisitos
correspondientes.

c. Todo documento presentado para la solicitud de servicios de Extranjeria debera ser valido
y vigente y el pasaporte debera tener como minimo 6 meses de vigencia.

d. El usuario debera pagar el arancel que corresponda por el servicio que solicita de
conformidad con el Tarifario de Servicios Migratorios vigente.

e. Las solicitudes y registro de visa deberan tener un orden correlativo.

f. Todo expediente de solicitud de servicios de Extranjeria debera ser entregadoala U
de Archivo General del Instituto Guatemalteco de Migracion.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas

Instituto Guatemalteco de Migracion
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. " . FECHA
Prérroga de Visa de Turista o Viajero

Diciembre 2022

PAGINAS

2/5

Los formularios y formatos utilizados para los servicios de Extranjeria estaran sujetos a

modificaciones de conformidad con la legislacién migratoria vigente y las disposiciones
de la Subdireccion de Extranjeria y del Instituto Guatemalteco de Migracion.

Las multas seran impuestas por la Subdireccion de Control Migratorio.

Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Tarifario de Servicios
Migratorios vigente, asi como a la forma de emisién y de pago en los bancos autorizados,
banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracién establezca.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
Instituto Guatemalteco de Migracién
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Manual de Normas y Procedimientos

Departamento de Visas

cODIGO 04.01.U0.P2

Prorroga de Visa de Turista o Viajero

FECHA Diciembre 2022

3/5

PAGINAS

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de Soporte

Recibe solicitud de Prérroga de
Visa de Turista o Viajero.

Solicita informe de verificacién del
la Unidad de Verificacién de
Campo de la Subdireccion del
Extranjeria, para establecer si el
|extranjero ha tenido o tiene algun
estatus  ordinario  migratorio|
vigente.

Revisa si tiene alglin estatus

vigente.

Si, tiene estatus vigente. Sigue en|
paso 3.1
No tiene estatus vigente. Sigue en

paso 3.2

3.1

Devuelve solicitud al usuario e
informa que no es procedente la
solicitud en virtud de contar con
un estatus ordinario migratorio
vigente. Fin del procedimiento.

Recibe y revisa que la solicitud
cumpla con los requisitos]
establecidos para el efecto. Sigue

en paso 4.

Auxiliar de Visas

Solicitud de prérroga de visa
de turista o viajero

Solicitud de prérroga de visa
de turista o viajero

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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Prérroga de Visa de Turista o Viajero

FECHA

Diciembre 2022

PAGINAS

4/5

No.

Descripcidon de las actividades

Responsable

Documento(s) de Soporte

Verifica que la solicitud cumpla con
los requisitos.

No cumple. Sigue paso 4.1
Si cumple. Sigue paso 4.2

4.1

Devuelve e informa al usuario que|
debe  corregir o completar
requisitos. Fin del Procedimiento.

4.2.

Verifica en el sistema si el usuario
ha permanecido por mas tiempol
del que le ha sido autorizado, a
efecto de determinar si tiene que)
pagar multa.

Verifica si el usuario debe pagarn
multa.

Si debe pagar multa, sigue paso 5.1
No debe pagar multa, sigue paso
5.2

9.1,

Envia al solicitante a pagar la multal
en la Subdireccion de Control
Migratorio. Al regresar el usuario
con la multa pagada se adjunta a la
documentacion de la solicitud,
[Sigue en paso 6.

5.2.

Ingresa la  informacion  del
extranjero al Sistema de Control de|
Expedientes y genera el nimero de
solicitud.

Auxiliar de Visas

Solicitud de prérroga de visa
de turista o viajero

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas e

Instituto Guatemalteco de Migracion
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Prérroga de Visa de Turista o Viajero

FECHA

Diciembre 2022

PAGINAS

5/5

No.

Descripcion de las actividades

Responsable

Documento(s) de
Soporte

Ingresa al Sistema de Control de
Expedientes para escanear I3
documentacion y emitir orden de
pago cuando corresponda o
verifica pago realizado.

Recibe solicitud, recibe
comprobante de pago o verifica
pago realizado y estampa |la
prorroga de Visa de Turista o
Viajero.

8.

Entrega el pasaporte al usuario con
la visa correspondiente estampada.

Auxiliar de Visas

Sticker de visa

Fin del procedimiento

Manua!l de Normas y Prox

Instituto Guatemalte

edimientos del Departamento de

le Migracion

Visas
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Manual de Normas y Procedimientos
Departamento de Visas CODIGO GRdiivo.pe
Flujograma de Prérroga de Visa de Turistao | FECHA Diciembre 2022
Viajero PAGINAS 1/1

Auxiftar de Visas

Recibe solicitud de
Prérroga de Visa de
Turista o Viajero,

Solicita informe de
verificacidn de la Unidad
de Verificacién de Campo
de ia Subdireccién de
Estranjeris, pars

s el 2
ha tenido o tiene algdn
ordin:

Devuelve  solichud  al
usuario e informa que no
es procedente la solicitud|
en virtud de contar con un —
estatus ordinario

migratoria vigente. Fin de!
proced imiento. ‘

Recibe y revisa que Is
solicitud cumpla con los
NO—# requisitos establecides

para e sfecin. Sigue &
patod.

Verifica en el sistema si )
usuarlo ha permanecido]
por mds tiempo del que le)
ha sido autorizado, @
efecto de determinar

Verifica
¢ 8 wsuario debe
pager multa 2

Envia al solicitante a pagar la
multa en la Subdireccién de)
Control Migratorio. Al regresar

el usuario con ta multa pagada Control de Expedientes v,
se adjunta a la documentacion| genera el nimera

mloloﬁmmsu:mpmi solicitud,

Ingresa la infarmacién del)
extrarijero al Sistema de)

ingresa al Sistema de
Control de Expedientes
para  escanear  la

{Recibe solicitud, rec
comprobante de pago o
|verifica page realizado
estampa la prorroga d
Visa de Turista o Viaj

Entrega el pasaporte al
usuario con la  visa
nte

|estampada.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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Manual de Normas y Procedimientos CODIGO PRS)‘:Z ggm;zgsro
Departamento de Visas T
Diciembre 2022
Visa por Expediente de Residencia en Tramite B2
PAGINAS 22
e
SUBDIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD
Subdireccion de Extranjeria Visas -
Descripcién Objetivo

Proceso mediante el cual se emite | Que elusuario pueda salir y entrar al pais una
autorizacion a un extranjero para que pueda | sola vez o por multiples ocasiones mientras
egresar e ingresar al territorio guatemalteco | SU residencia esté en tramite.

durante la tramitacion de su Residencia.

Usuarios Indicadores
=  Personas extranjeras o interesados. * Numero de visas por expediente de
residencia en tramite emitidas.

Documentos requeridos

Formulario (requisitos en el reverso).

Politicas y normas de aplicacién

a. Para ingresar a los sistemas de Extranjeria se debera contar con perfil de usuario
habilitado de conformidad a las funciones a desempenar.

b. Unicamente se dara tramite a las solicitudes de servicios que cumplan con los requisitos
correspondientes,

c. Todo documento presentado para la solicitud de servicios de Extranjeria deber4 ser v3
y vigente, el pasaporte debera tener como minimo é meses de vigencia.

d. Todo expediente de solicitud de servicios de Extranjeria debera ser entregado al Ar
General para su resguardo.

e. Los servicios migratorios estan sujetos a lo establecido en el Tarifario de Servicios

Migratorios vigente, asi como a la forma de emision y de pago en los bancos autorizados,
banca virtual u otras que el Instituto Guatemalteco de Migracién establezca.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas o
Instituto Guatemalteco de Migracion
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|Fin del Procedimiento.

2.2

Realiza busqueda en el Sistema de
Control de Expediente en relacion
con el estado de su solicitud déd
residencia.

Emite orden de pago cuando
corresponda o  verifica pagol

Manual de Normas y Procedimientos P
Departamento de Visas CODIGO 04.01.U0.P3
FECHA Diciembre 2022
Visa por Expediente de Residencia en Tramite PAGINAS 2/2
- £ Documento(s) de
No. Descripcién de las actividades Responsable Sttt
Recibe solicitud de Visa por Solicitud de visa por
§ Ex?et.:liente de Residencia en expediente de residencial
Tramite. en tramite
Verifica que la solicitud cumpla con|
los requisitos.
2,
No cumple, sigue paso 2.1
Si cumple, sigue paso 2.2
Devuelve e informa al usuario que
21 debe corregir o completar requisitos

Auxiliar de Visas

Solicitud de visa por

expediente en tramite

3.
realizado y rubrica la solicitud.
Recibe pago realizado cuandol
4. |corresponda y estampa la Visa.
Entrega el pasaporte al usuario con Sticker de Visa.
5. |la visa correspondiente estampada.
Fin del procedimiento

Manual de Normas y Procedimientos de

Instituto Guaten

teco de Migracion
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Manual de Normas y Procedimientos cODIGO 04.01.U0.P3
Departamento de Visas
Flujograma de Visa por Expediente de Residencia en FECHA Diciembre 2022
Tramite
PAGINAS 1/1
Auxiliar de Visas

Recibe solicitud de Visa
por  Expediente de
Residencia en Tramit

:

.

Verifica
No dCumpg con los =——gf
‘ requisitos?
l \\\
|

| Devuelve e informa al
usuario que debe corregir|

Sistema de Control
Expediente en relacién con
el estado de su solicitud g

o completar requisitos. Fi
del Procedimiento.

Emite orden de pago
cuando corresponda o
verifica pago realizado y
rubrica la solicitud.

!

\

‘ Recibe pago realizado
|

|

cuando corresponda y
estampa la Visa.

Entrega el pasaporte al
usuario con la visa
correspondiente
estampada.

Fin del
Procedimiento

Manual de Normas y Procedimientos del De partamento de Visas
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A
Aprobacion

B
Banca Virtual

D
Denegatoria

E

Extensién de estadia

Garante

P
Pagos electrénicos

Prérroga

R

Resolucién

S
Servicios en Linea

Subsanar

VIll. Glosario

Accién que consiste en dar aceptacién, consentimiento,
conformidad o asentimiento a una solicitud determinada.

Comprende aquella herramienta que ofrece una entidad financiera
para que sus clientes hagan sus operaciones bancarias a través de
la computadora utilizando una conexién a la red de Internet.

Acto por el cual se niega el proceso de un tramite o solicitud por
contener vicio de fondo.

Es el acto por medio del cual se le otorga permiso al extranjero para
permanecer dentro del territorio nacional por un plazo
determinado.

Persona guatemalteca, individual o juridica que, por medio de una
declaracién de voluntad, se obliga ante el Instituto Guatemalteco
de Migracion a responder solidariamente por la persona extranjera
con estatus ordinario migratorio en tramite u otorgado, segtin sea
el caso, por las obligaciones que dicho estatus conlleva, asi como
cualquier gasto de estadia, alimentacién, retorno, repatriacién y
expulsién, cuando la persona extranjera no quiera o no pueda
cumplirlos.

Sistema de pago que facilita la aceptacién de pagos para las
transacciones en linea a través de internet con una entidad
financiera autorizada por ambos.

Extender el periodo de tiempo autorizado para esta en el pais por
un lapso similar por una sola vez.

presentarse a un establecimiento fisico.

Corregir o remediar un defecto o un error en un expediente de
solicitud.

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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IX. ANEXOS

1. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA
PAISES CATEGORIA “C”.

2. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE VISA DE TURISTA O
VIAJERO.

3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA POR EXPEDIENTE DE RESIDENCIA
EN TRAMITE.

FORMULARIOS DE SOLICITUD EN OTROS IDIOMAS.

A. TOURIST OR TRAVELER VISA APPICATION FOR NATIONALS OF
CATEGORY “C” COUNTRIES.

B. APPLICATION FOR EXTENSION OF TOURIST OR TRAVELER VISA.

C. VISA APPLICATION FOR RESIDENCY FILE IN PROCESS.

Observacion:

Los Formularios se anexan con fines ilustrativos, los cuales puede ser modificado 2
actualizados de acuerdo con las necesidades de la Subdireccién de Extranjeria y sus # R
administrativas del Instituto Guatemalteco de Migracién.

AL “8 3 gd
=]

RACI

https://igm.gob.gt/formularios-para-tramite-de-visa-guatemalteca/

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas o
Instituto Guatemalteco de Migracion
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1. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA
PAISES CATEGORIA “c”

(
wisnruIn
GUATEMALTFCO DF
MIGRACION
SOLICITUD DE VISA DE TURISTA O VIAJERO
PARA PAISES CATEGORIA “C"
Turismo D Actlvidad de o D
Simple [: Multipio B
Datos personales del extranjero.
pleto (segin porte} | )
Lugar de nacmiento ( == menmmwoC:]mC]m(:
Némero da pasaporte —'chamvmninmad-paumﬂn DDMC]G
i — L o K 0
&mm@mw-aium(ﬁummmmm 1
- 1
Ingresos mensuales equivalents en Quetzales (en casos de menores de edad, cansignar el do los padres o representants
legal, segun sea al casa) O Ewmmmml )
Indzar mativo del visje 8 Guatemais —I
¢Ha saficitado alguna Visa yfo Residencis guatemalteca? si[_] No[ ] especifiqual” =]
WIF“M'HM&DNOO Si su respuesta es al a, ificar ol nombre y p :
( J
¢Conoce personas guatemaltecas o extranyeras que residen en Gustemata? si_Jme () especificar rombres,
nacionalidad y estatus ordinario migralonio en el pais:
L )|
LUGAR DE VISADO [ ]
Inft de del g; te que § la solicitud de visa.
Nembre wmﬂm[ j
Documents Personal de Identificacién/CUI: [ i |
Direccién: [ a—
Numero de teléfona lﬁm: Correo el C e C ===
Yo, me dentfce con paresio AT para Gua
ol Instists Guatemaeliocs de Uigracisn me pusda netdicar via mm.mmumenuwmummmm,
=0 20 avcoplus b resolicion qo oforpa el ordiario mig ;
Informacion importants
1 hmhwmnrmumm“mmunmnmmmn«lﬂﬂm yempme que o drgana
OIS Fay3 29000 13 3Tbe3d Qe e conedponas y o hays NOTIFICADO
2 Pare poer ey esar s skt L et Gutiple con TODOS LOS
3 h!maum-umtzmmmhmmmnuwe-mknwuuumhbwﬂ,r,u
cuiada s 0'ois’ & rulalus moraions LWt
4 Lawas ik o 1 RN S JEMASN Po0nd < mnal on ol leriorD G ta REPUDNES do Guslvmala Agmemo, tavaa
Qualbmanecs L¥G Lo €M £ PALAPAIE © GORLTRMD G2 Vitje s ¥ ¥gefia Tocs ls mémICAN CONGGASES en rale lonmuiang el) wagels 3
0T pone O LS ezt
Al rgirant ta fresariy sobc o, ol gvare haoh Gt s ke GHlos mgr ¥ Que b IGTES 24 3T PN
e erigrads de by v ,-lmmn-mucmm
Focha de solfcitud de wise: D) m(__Jia(_) FimadelGarante:
\_ e J
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VISA DE TURISTA O VIAJERO PARA
PAISES CATEGORIA "C"

TR iy 19 out G e Mg i, D, A8 FUE 4k o wan e b Prisichifie 0 e Corrdormad )
BVR AL Uy )t sty e i Mg sty Smhed B ) FAY P mada da Voo Dydemite ar'y
e et

oy
Ldie T Ty 9 g a by e W e Bk e 4l Bungin 4d Pty Rtk L T L R e —

REQUISITOS

Pvmm-: *xpedienis en ldider color ORIS A3 Su ingreno, sin achones vl siteracionss

Pasapae vaido y vigents an orginal y capla Ingalitada, cuands no prosente Bazaparta debars sduntsr canfcacibn sl pazapons
Mgy pot sulerdad L ke o da sk

2 &Mnﬂmvﬁmmupmm.ummcmec@mmmuwn Gustemats 54G
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2. FORMULARIO DE SOLICITUD DE PRORROGA DE VISA DE TURISTA O
VIAJERO

( ) )

INSTITUTO
GUATEMALTECO DE

{ MIGRACIOR

SOLICITUD DE PRORROGA DE VISA DE
TURISTA O VIAJERO

Datos personales del extranjero.
Nombre pleto (segin pasap ) L )
Lugar de nacimiento ( ] Fecha de nadimiente D D 1] D !A[:}

Nacionalidad ( ] Profesién u oficio L

)
Sexo (@) |#] Estdochit [ e |

Nombre, lugar de nacimiento ¥ estatus migratorio en Guatemala de ambos padres (para menares de edad) si aplica
C
e

Informacién migratoria.
NﬁmemdepasapomL ﬁ Lugar de expedician |_ |
Fecha de vencimiento de pasaporte D[] /M [ .|
inf de del solici
Nomb pleto del soficitante h ]
Nimero de teléfono (502)[—:_: Correo electranico —=
Direccion en Guatemala [ )
Informacién importante

* Para poder ingresar s salicitud, se debe cumplir con TODOS LOS§ REQUISITOS estabiecidos ¢in excepcién alguna

+ Toda Ia informacion Wmcﬁﬁwﬁuuﬁu&ﬂ.l vertficacién por parts del Instuto Guatemaltaco de Migracion

il

Al ingr b i el e h-wmmhrthsdammmtgmmonmfnmuhmlcnuorrech-qula
& 1 adjunta es , estando debi terade de los al Iqlblynhmahxid'cmquwwmmd
confleva

Fecha de solicitud de visa: 0t /a(_)

Firma del solicitante

Se hace constar qua el dla ®0 venfict la presentacion del Pasaporte/documento de viap
Ne —_—  _ vibdo y vigente, ol cual se devusive con Ia visa No
P recibe 2 su entora sabsfacidn, firmando de
aceptado
Nombre y fima Depertaments do Visas Fimna
Subdiraccion do Extranprly
TGN a5 3ara J
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PRORROGA DE VISA DE TURISTA O VIAJERO

Dhtects 11 4 ettt e Mg it Goowts e, 42 g ot el R T -
M T8 nr 84 B D B s Mot b, | ga g Podommis e dim Bodae ooy,
PAARSA DIE I 00 Brintn 60 ettt Wy ot e w3 P T Bt 44 Bag s 4 Cmar sz W e 47 B 60 pame e

REQUISITOS

Presentar los documentos que se especifican a continuacién, sin tachones ni
alteraciones.

* Pasaporie original vigente donde canste el sello del Ultimo ingreso a Gualemals o
certificacion de control migralorio.
* Puede presenlar uno de los siguientes documentos:
a. Boleto de viaje
b. Tarjela de crédito intemacional
¢. Conslancia de inscripcién de garante guatemalleco aclualizade.
* Comprobante de pago.

OBSERVACIONES:
1. Lavisa guatemalleca uélo e emitird en pasaparts vélide ¥ ngente con no ments de £ messs de ngenGs

2. L:solicimdnpr&rmmshwmeamuupimdmmmrwmpmnomm.rmru.’u por
estadia imegular 0 causa ustificads de expulsitn. Al erpirar e plazn de permaEnencia oiorg: eon su
respectiva prérrogs, el Institde Gualemal de Migrasion podrs imponer fa sancidn Justifenda de

I5itn del lerritori i ¥ lar 2 Visa olorgsds, esto cin Pefjuicio de | aplicacdn de 1a muts por

€xceso en permanencia,
3, Epmpomodnwmnbdoﬁ-ie debers contener ¢l sello de ingreso 8l territono necional o al de los
demés Estados parte (B Saladar, Honduras y Micaragus). De fa fecha de diche 5215 se determinars la
4. En caso de presentar tarjeta de crédito Internacional, debers aduntar 3 [a volicitud copia simple

5. En caso de realizar el ramite con asranle guatemalieco, deberd presentar acta notanal de deciaracidn
jurada de canstitucisn de garants,

6. Adjunlar copia simple de Ia hoja de datos de) pasaporte valida ¥ vigenile

e e
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3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE VISA POR EXPEDIENTE DE RESIDENCIA
EN TRAMITE

g (Ve

s LTuTo
OUATEMALTTCO G

by
{ MIGRACIG R

SOLICITUD DE VISA POR
EXPEDIENTE DE RESIDENCIA EN TRAMITE

Simple (] Maltipie 3
No. de expediente en tesmite: ()

Datos personales del extranjero,

Nombre completo (segun pasaporte)[ ]
Lugar de nacimiento ) Fechade nacimiento D () /m(] 14 . |
Necionabdad () catado ot C—) Seo (g) ,’

Nombre, lugar de nacimiento y estalus migratorio en Guatemala de ambos padres (para menores de edad) Cj

L ]
Informacidén migratoria.
Nomero de pasaporte E Lugear de expedicién ( |
FedudennekﬁemndepanDfM(jM@
Tipo de residencia guatemalteca a la que estd aplicando [ ||
Inf ion de del solici
Nombre completo del solicitante I 1
Namero de teléfona (502) : Correa electranico B
Direccidn en Guatemata
Informacién importante

» Se ik i 0 lrdmites en los que los administrados dej amm-mm‘d-sasmea,

Siempre que el drgano administratve haya agotado la actividad que le caresponde y lo haya NOTIFICADO

= Para poder ingresar su salicitud, se dabe cumplir con TODOS LOS REQUISITOS establecidos sin excepcisn alguna

= Toda ls infe g - on ests fo 10 estd sujets 3 vorifi 3 mrptmdalhwmﬁmmd-lwmon
Al ingresar la presente solicitud, olmhummmmmmwumummmmwmyquh
o adjunta es esianda deb e anterado do los sl hm:ytbmmMmsumm
conlieva
Fecha de solicitud de visa: 0_Jim(_Jra( )

Firma del solicitante

Se hace constar que of dis se venfico la p 1 del mants de viagp

Ne vilido y vigente, el cual se devuaive con 1a visa No

estampada fecibe a su onlen sabshicoon. firmanda de

acaptado

Nombre y firna Departamonto de Visas Fama
Subdireccion de Extranieria

k =
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VISA POR EXPEDIENTE DE RESIDENCIA EN TRAMITE
Visas 4

VAt 0 ot A ket St e 8 elearis o Y
REQUISITOS

* Pasaporte original y vigente,;
= Boleto de transporte:

* Solicitud dirigida al Instituto Guatemalteco de Migracién si su salida se realizara

por via terresire con su documentacién de soporte;
= Comprobante de pago.

OBSERVACIONES:

1. Lavnsagummmcascbueﬂmmmmv%vmmcmnommosswdawmaa.

2. Toda persona extranjera que se encuentre tramitando una Residencla Guatemalteca, debers solicit
Visa por Expediente en Tramite para poder egresar e Ingresar al termitorio guatemalleco, siempre y cua
la residencia no se encuentre autorizada

3 Enusahsﬁdldupubulenvehlm.debaﬂdedaarmedamemummlmhgaﬁzbdadm

extremo y acreditar Ia propiedad del vehiculo.

4, LaVIuporExpecimmTmm(sm)mdexmmabmdmm—arpa!spwunpeﬂudnde90
dlnseotmdmlplr&dnhbehadsenﬁéndehvha.mtuﬂlﬂd.mqmewmﬂmﬁo
guatemakeco. Lz Visa por Expediente en Tramite (mudtiple) permite -luwmjeroabandmnralpahpure!
plazodemauemm:mdehlerhadeunlﬂbndq!auin.aulunnnddeﬂwhdosawmsz

Ingresos al termitorio gualemalleco por el periodo de validez de la misma,

5 Parﬁelomfmall\lhaporErMmmemﬂe,dupe&anhﬂeruidlnc'nnopmw
gesb‘bnpenﬂemporpaﬂndnl-mmjemsdichm.Eneawdncwmrommprm.debemsubsm

dentro de los 30 dfas de notificado a efecto de poder aplicar a esta visa.
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A. TOURIST OR TRAVELER VISA APPLICATION FOR NATIONALS OF

CATEGORY “C" COUNTRIES

i, A,

f
Paste photo
here
TOURIST OR TRAVELER VISA APPLICATION (L ———
FOR NATIONALS OF CATEGORY “C" COUNTRIES =
Tourls:
m@ PﬂumwnulmwmumlvﬂyD —
simpe (] e ()
Personal data of foreign national
Full name (according to passport) [_ —]
o = 7] Dsetwn M) ) )
Passport Nornbar {___ ) Passpon epravon s 1()so( ) ()
Nabonakity [ ] Ocoupation( i | Gmdum r’l
Crvd Status ] Parent's name {enly for minors)( =31
L ]
Monthly incoma aquivaient in Quetzales lin cases of minors, consign that of the parenis or legal representative)
g o | S -
Reason to travel to Gustamala j
Have you applied for » Visa andior Guaterralan Residency before? YeoD Nug Specity | ]
Are you traveling with a companion?? Yes [ No (] specity C )
A )
Do you have Guatemalan of foreign refatives living in Guatemata? Yes( ) No (] names :
( ]
WISAPLACE ( )
Contact infe of the g submitting the visa application.
Personal identification Numbes/CUI [ il
Address for service L _I
Telephone number (502) : e-mall address | @ )
i hnﬂrmlﬁhm_ﬁ_hvhmluﬂaﬂmh
G msttute of Migration o nofily me y the gs of my In the folknwing amait .I
excopt for the reschution granting tha ordinary stah,
important lndormaton
] h-'h-p--slv-b-mnqmahmhmnﬂmmmﬂb‘&qnwnhmnml-
2R pusind T ackaty a1 COMPREONoE 1D € aad bes HOTIFIED R
2 hunumumnu-—o—qmmt-mmwmm;m
] i e powar of the S v oline G Hhgratan 1 grard of Seny e mquesled vkas thamlons it s nat ebiged 1 grani v
faquesea MGG Matuk
- mlmmm-wmmmmummm-nmmuhwmdmmM ¢ vens Cuatermaten il 028 be asued
©8 8 vakd and cutrent PeItoon O Favel Jocument Ad w0l maton cotlacmpd i (9 120m & wrtgec & ve b rzion by 1 Cartem.atan Migranos inmttuie
By LY e Paide s far nmmr-nr.mwmmnn-m ey Aoy dwaw
o S wgal cODw 404 onl eliects of e aposes
Visa application date: M[_) /0 ) ([ ) Guarantor Signature:
VG oy
N
Manual de Normas y Procedimientos del De partamento de Visas
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TOURIST OR TRAVELER'S VISA FOR NATIONALS
OF COUNTRIES CATEGORY "c"

JATRies P 74 il 103 o i Wigr Wi Cos. Duacroe s 4-T0% of the Cargrens o B Rupustie a1 Ouusta mateg
Bhatesan 300, 12, M v ]
WBelen 1) and B o v s e Hﬁ:"‘*

2 ammaum-mmuhémbmmnsmncmdmm n Guaterrnia. If Gy

df —'uhn-uahnllloﬁmmu\nm' , @ documant
llulnwhwdeMwmhmmmhmmﬂ.r&-hhdmtﬁmﬂmlurp&-m.
lllh-un":uybo. uMnmleMw:ﬂﬁmrh mited fo thess documenis, hmn.bu'gmrmna
™M countries ofer than umunm.ummw Mdmnﬁh—hhmmnmml

Capacky Meough recent prosl of ineeme, ecermpaaying bank salements of the Bal Bvee monts 291 reflect an
mmwmuqmuui—-mumhg:unzmmmL hat catry thai aposile o

H
g
i
f
:
:

Fer commercel ¢ntities: Fof iparts emtitier
1 Certificate, sned and scaled by the uwner of the legal 1 cmw;dmuwhhplmdh
MMG“IM‘MH‘M-&I&QWM m,nmmmp,n--m“.mo.m
n“hm,m&udhw:mhmﬁhhl mbhmmdudaﬂhhhhn-ﬂmhﬂ-m

will ke canied out in the country; 2 Degrees, dglomas, or da ng the

2 Cermb the « i ¥ mdnlﬂdmdﬂnnwﬂhuhmmb‘nd
hirmg the foremn aitianal at the Mercansie Regiatry. Bady Act, a3 appropriate.

a Wmammnmhmhnnlmth&mm 1 8 Wuwﬂwmdmmﬂﬂua.mm
Trade Patent heingrhe lereign mational phundwmuwmum:um

faus
For cotural enties. For religlous enctes
1 Cestificste signed and sealed by the legal representaiive of the L Sned and sesled cettificate, neved by (he highest suthonty of the

mm&-umdhmwmmhwm,
amaunt 1o be mdldlmnhﬂmﬂﬂmlﬂwmulm
Proof Ut the entity i alliuted to an mtttion of 3 coltursl
hature, endorsed by the Moty of Culture ind Sparts.

Catholic Church where the schivity will take place, stating the
wmmm-ﬂmmnuw.

Legikaed copy ol the Peronal Identifeaton Document of the
Perton fepresenting the solboizmng cvarch

3 For nowCathokc dunhu.ehhhbvhumbphduwm
ve.

legatired of the appulntment of ﬂ-hﬂm

DOBSERVATIONS:

 documants are presanted whaers hm-bhwbrmnmm-_wumnma Publc Cood of
Theo Gu Natarial Act shall contain: ({ndividual Parson) T ?

;mm,‘r number of residence and work, Tax ldentficaticn Number, Facal and
Commarcial xccording fo B head office snd talsphons ne hl-um.hﬂmmhn-umu
“THAT IT IS RESPONSIBLE FOR ALL THE EXPENSES OF STANDING AND mmwwuemmmmm

THAT IT AGAINST THE OBLIGATION TO INOICATE THE DATE OF DEPARTURE OF THE FOREIGNER OR CHANGE OF NiGRATION

STATUS"
&-munpm:mnnymlhmﬁmma quasts for 8 toutist of traveler visa simulangcusly unless & s a bainly nucleus,
allaching lo your Reques! 1he lagal hal p the "

To authorere 2 taural vise, e Pessport whore the Guatsrmslan visa wil b stamped must have & rinimum validity of § monitn

If you ae applying for a muttple vits, you must mm-mua-muu-nmmuulnm
\’mmmuﬂnmmm-nmophmbumul-mmmmhthmd—-qh

N Bos W

requasiod viey
The ranaponstion Ucket must be issusd mois han 3 monthe aha the appicstion has been submiied. 0‘,\ DE PLA
G!\“‘ZAC’O
@&
- J
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B. APPLICATION FOR EXTENSION OF TOURIST OR TRAVELER VISA

R

(

INSTITUTO
GUATEMALTECD DE

MIGRACION

APPLICATION FOR EXTENSION OF TOURIST OR TRAVELER VISA

Personal Data of Forelgn National

Full name (according to passport) (_ ]
Place of bith [ ~ ] Dateotbin nOJe(J(_ )
Natoralty [ ] martal Status [ ]
sex @)@ ocoupstion ( ~
Parent's name (only for minars) [— ]

i )
Immigration information

Passport Numbar L ] Issued in [ ]
Passport expiration date M D /1D D 1y :

Applican’s contact information

Fufl nlmlL
Talephone number (502) S o-mall addrase e (N
Address in Gulaqrrl!l[

Important information

1. In order fo submit your application, ALL REQUIREMENTS must be met without exception
2 Allinformation on this form is subject to verification by the Guatemalan Immigration Institute

JUU

By submilting this 1 , the epp mnummenhmmp'mdmwsbnnnwmmﬁmm
hed d s authentic. beng duly aware of the legal scope and legal effects of his/er applcation
Application Date: M(__J o/ )
Slgnature of Appilcant
it is heraby notad that on o do: M number was

Mnmﬁdanﬂcnlmn-wummumanmvmu..&..hm.un“nnum duly afficed
the passporifravel document to hisfher satislacton,

sigring in acceptance

Name and signaiure Signature applcant
Visas Dopariment

Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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EXTENSION OF TOURIST OR TRAVELER VISA

HArcies ), 74 105 o7 the Wige sien Cods, ucses e S-I01D o P i u i Rt 3 Sustaematsy
[t 4 i

aticien 39 and 3% of Mok ool igescan ln'-::-—n- '-"'..‘7{-"'-.‘5’:...”‘5": '.:.!.ﬂ'..“.:"‘:.'.‘.‘.‘::‘.::.’.’.‘&.-. Cumandn Wgaiam minae)
REQUIREMENTS

Present duly for admission without erasures or alterations.

* Valid and cument Passport in original with the latest admission stamp to
Guatemalan lerritory; if the passport isn't stamped, a Migratory Movemenl
Certification must be presented.

* Either of the following must be presented:

a. Travel licket.

b. Intemational credit card.

¢. Constancy of Guatemalan Guarantor registration.
= Proof of payment.

OBSERVATIONS:

1. Guatemalan visas are issued in valid and current Passparts or travel documents with a minimum
validity of 8 months.

2. This application must be presented before the authorized stay expires to net incur in fine for
iregular stay or justified cause for expulsion. Once expired the maximum slay in the country, the
Gualemalan Institute of Migration may impose the justified sanction for expulsion from the national
termitory and cancel the Visa granted, this withaut prejudice of charging a fine for excess in

pemanence.

3. Passport o fravel document must be stamped when entering the country or any other country of
the CA-4 temitory (E) Salvador, Honduras and Nicaragua), Depending on the date of lhe
admission stamp, the granted stay in the lemitory will be determined.

4. Ifinternational credit card is presented, applicant must present a copy of it

5. In case of camying out the procadure with a Guatemalan guarantor, you must presenl a notarial
act of affidavit of incorporation of a Guatemalan guarantor.

6. Attach a simple copy of the valid and current passport data sheel,

W DE P/ g
0;29.‘“12406‘:?‘)

- INSTITUTO

SRACION
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C. VISA APPLICATION FOR RESIDENCY FILE IN PROCESS

=
M T b=
( MIGRACIOR
VISA APPLICATION FOR
RESIDENCY FILE IN PROCESS

Simple () Multiple O

iy S—

Traveler Personal data.

Full name (according Iopas:pnrnL
P'nceolhiﬂh[ j Date of birth MD!DD Y
Nationality L j Marital Status : Sex: ['l

Occupation L
Name. piace of birth and immigration status in Guatemala of both parents (for minors)

L
=

Migratory information.

] S— T
Passport expiration dste M ()i (Jrv(__)

Type of Guatemalan residency you are applying for L
Applicant's contact information.

Ful name L

Telephone number (502) E E-mail address [ ] @ L

Address in Gualarnlfa[

Uy

]

—/

CILS LY

Important Information

1 rhnuwsammmu-mmmhnmmdummmmnsmnmwm.mmmm
-Mmmmmmmmmmhwznhm

2 Inorder o submit your request. yeu must comply with ALL REC NTS withowt

3 mmdwmdlﬂmhm-ﬂwmmhwwwwhimhﬂdﬂmmﬂﬂmw_
uilmmhmmhmmw

4 ummmwnmnnwwmmhmqmmmmuwmm.

qnunmm-wm,mhmmmmimm-mnmhummmom and that the nhd\edﬂmnmhhm-m.
baing duly informad of the logal and o the appi

Date of visa application: MD!DDIYS

Slgnature of Applicant

It s hereby noted that on passportiravel o number was
pcmnud.wmeh-wudlndmbrcomdlamhmmammmmmmmcnbmhnmﬂum
duly afficed. recaves the
passporiiravel documant o hisher satsfactan, sigring in scoeptance
Name and signature Signoture applicant
Visas Department
mmj
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Visas
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VISA APPLICATION FOR
RESIDENCY APPLICATION IN PROCESS
o5 G,

Arvishy 135 of ha Migre mhumd-n—nu-m“uw
P -y

A Rogndatern )

REQUIREMENTS

Visa application form per file in process:

Valid passport;

Transportation ticket:

Application addressed 1o the Guatemalan Institute of Migration if your departure
will be by land with its Supporting documentation;

Proof of payment.

OBSERVATIONS:

Guatemalan visas are issued in valid and current Passports or travel documents with a minimum
validity of 6 moniths.

Any foreigner who is in the process of applying for a Guatemalan residency must apply for a Visa
for Residency in Process in order to exit and re-enter Guatemalan temitory, as long as the residency
application has not been authorized.

In case of leaving the country in a private means of transport, applicant must declare this end by
letter with a notarized signature and prove the ownership of the vehicle,

The simple modality of this visa allows the foreigner (o leave the country for a period of 80 days
counted from the date of issuance of the visa, autharizing the departure and enlry 1o the Guaternalan

For the granting of this visa, the residency file may not have pending management by the applicant;
if s0, it must be remedied within 30 days of notification in order to apply for this visa.
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